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1 INTRODUCCION

El presente documento contiene el manual de usuario, cuyo objeto consiste en
describir de forma detallada los aspectos fundamentales de la tramitacion del
procedimiento menor, con el fin de proporcionar la ayuda necesaria para entender
y seguir la tramitacion de los expedientes de contratacion en el Gestor de
Expedientes de Contratacién de GIRO (en adelante GEC) y su integracion en el
Portal del Gestor (en adelante PdG).

2 PROCEDIMIENTO MENOR
La gestidon de un expediente consta, principalmente, de dos pasos:

Apertura

Tramitacion

Identificador %

En la apertura, el gestor cumplimenta una serie de datos sobre el expediente y lo
genera. El sistema, a cambio, le proporciona el identificador Unico de ese
expediente en GIRO. Este identificador se compone por la unidon de estos tres
campos:

Clase Ejercicio Ndmero
(de creacién) (ndmero que le

(CONTR)

proporciona el sistema)

A partir de la generacion del expediente, el gestor debe tramitarlo. La tramitacion
consta de un flujo de tareas, por donde se va situando el expediente y le va
requiriendo al gestor que realice una serie de acciones (inclusiéon de datos, anexar
documentacién, publicar en perfil del contratante (en adelante PdC), generar
documento contable, etc.).

Expediente de Contratacion Pagina 6 de 190
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La tramitacion del expediente se realiza desde la bandeja de tramitacion, que
podra acceder desde varias transacciones que el gestor tiene accesible en su mend
de opciones.

Dentro de la tramitacion de un expediente de contratacion con procedimiento de
Adjudicacion (con licitacion electronica) menor se distinguen tres tipos:

e Procedimiento menor sin licitacion electronica
e Procedimiento menor con invitacion (con licitacion electrénica)
e Procedimiento menor con anuncio de licitacion (con licitacion electronica)

En los siguientes apartados se describe como se genera un expediente, cdmo se
tramita, el flujo de tramitacidn de los tres tipos de menores, los datos basicos que
componen el expediente y las distintas transacciones que el usuario tiene
disponible en sument de “Expediente de Contratacion”

= {1 Expediente de Contratacidn
I (3 Terceros

(J Apertura

(J Tramitacién

(] Consulta

(I Migracidn

(7 sistema de Informacidn

|

llustracion 1 Expediente de contratacion
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3 APERTURA DE EXPEDIENTE

En el submeni de “Apertura’ se encuentran disponibles las transacciones, que se
describen en los siguientes apartados:

o Expediente de Contratacidn

b [ Terceros

= ‘2 Apertura
T Apertura de Expediente
2 Apertura expedientes con referencia
72 Reabrir expedientes de incidencias

—_—

llustracion 2 Submend de Apertura

3.1 APERTURA DE EXPEDIENTE (servicio proponente o servicio
contratante)

Para generar un expediente de contratacion, por el procedimiento menor,
dentro del menl de “Expediente de contratacion” debe pulsar en la
transaccion de Apertura de Expediente:

= 2 Expediente de Contratacion
I C Terceros
= 2 Apertura

) Apertura expedientes con referencia
f) Reabrir expedientes de incidencias

I O Tramitacidn

I [ consulta

I» [ Migracisn

I* [ Sisterma de Informacidn

llustracion 3 Transaccion de Apertura de Expediente

El sistema le presenta una pantalla donde debe cumplimentar los siguientes
datos maestros de un expediente, por ser todos obligatorios:

|$ Apertura de expediente |

Creacidn del expediente
Familia &
Procedim. 4
Organo Gestor &
Cod. Circu 1
Ejercicio 2021
Expediente de Contratacion Pagina 8 de 190
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Ilustracion 4 Apertura de expediente

APERTURA DE EXPEDIENTE
Campo Notas
Familia La familia es la raiz que permite identificar un conjunto de

procedimientos con caracteristicas comunes. En el caso del
procedimiento menor, la familia que le corresponde es
CONTRA.

Procedimiento | El procedimiento es una subclasificacion dentro de la familia
que permite identificar la naturaleza del expediente.
En el caso del procedimiento menor, el procedimiento que le
corresponde es ECP0001, siendo:

o EC=Expediente de Contratacion

e P =Procedimiento

e NNNN =Contador.

Organo Gestor | El 6rgano gestor que tenga autorizado el usuario para
contratar.

Cod.Circu El cddigo del circuito engloba los tramites a ejecutar.
En el caso del procedimiento menor, el circuito que le
corresponde es ECC0001, siendo:

e EC=Expediente de Contratacion

e C=Circuito

e NNNN = Contador

Ejercicio El ejercicio en el que se crea el expediente. El sistema le
presenta el actual por defecto.

Una vez cumplimentados, el usuario debe pulsar en el botdn
|ﬂ' Apertura de expediente |

Apertura del expediente

[ = Apertura de expediente |

Creacion del expediente

Farnilia k:C-NIRA Familia Registro de contratos
Procedim. ECPO001 Procedimiento MENOR
lﬁrgano Gestor 0652 D.G. PATRIMONIO

Cod. Circu ECC0001 Procedimiento MENOR
Ejercicio 2021

Ilustracion 5 Apertura de Expediente 2
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tras lo cual, el sistema valida los permisos del usuario sobre la generacion de
expedientes de este tipo, impidiendo continuar si el usuario no dispusiera de
los permisos pertinentes. También valida que el ejercicio indicado se
encuentre entre los periodos abiertos.

A\ Si no recuerda los valores que debe cumplimentar en cada campo, puede
pulsar en la ayuda de campo, es decir, se situa en el campo y pulsa la tecla F4 o se

situa en el campo y pulsa en \=) para que el sistema le presente la lista de valores
disponible:

Apertura del expediente

|=p Apertura de expediente |

Creacion del expediente

Familia CONTRR I@Pracedimientu (1) 8 Entradas encontradas

f}rgano Gestor 0152

Cod. Circu ECC0001 |VIH|[H]|[%|“E|I Iglall
Procedi 1Degcripci6n |
CONTRATO Procedimiento Registro de contratos
Ejercicio 2021 ECPOOD1  Procedimiento MENOR

ECPO002  Incidencias en ejecucidn

ECPOCO3 Procedimiento GENERAL

ECPO0O0S  Acuerdo Marco

ECPO006  Basado en Acuerdo Marco

ECFO0O07 Contratos BAM multigestores

TRLCSP Migracidn TRLCSP

llustracion 6 Apertura de expediente. Ayuda de campo

Validados los permisos, el gestor debe cumplimentar una serie de campos
con informacién mas especifica del expediente que el sistema le presenta en
la siguiente pantalla de “Datos generales”

Expediente de Contratacion Pagina 10 de 190
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TRO010 TA0D000 Apertura de expediente

Datos generales Expedientes
Clase CONIR | Hercicio 2021| NOm. Exped |0
Organo Gestor | 0152 SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA
Titulo |
Objeto del contrato [
Organo gestor origen 0152 | SGT. HACIENDA Y FINANCIAC  Sociedad 1000| Junta de Andalucia Fecha apertura 14.02.2021
Cddigo expte.altern Fecha cierre
Lugar de tramitacin/Area geoq. Lugar de ejecucidn Indicadores de lotes
Pais ES | Espaiia [Jaimera [Jcide []Cdrdoba []Granada []Otras Division lotes No &
Provinda [ [Huelva [1Jaén [IMikga [Sevila [JNo provincializable Nam.lotes 0 Lote ne 0
Municipio & Cdd. NUTS Cont.Origen 0 0
Resumen importes Codigos CPV
Valor estimado [ Cddigo CPV  |Denominacion Cddigo CPV |Vers CPV \ \
Imp.Licitacidn £ || E IE!
Imp.Licitacion (IVA inc.) & [+]
VA |Base Imponible Lic. |Fecha Desde |Fecha Hasta | |%
] Gl
[+] Indicadores de contratos
Normat.aplicable LCSE Ley 9/2017, 8 nov. Contratos del Sector Publico
Imp.Adjudicacidn Tipo de contrato & | 5.agus, energ., trans.y com.
Imp.Adjudicacidn{IVA inc.} Proc. adjudicacién M Menor e Basado Acuerdo Marco
A [Base Imponible Adj.  |Fecha Desde [Fecha Hasta | | [Eh|| Supuesto negociado El
|| E E‘ Tipo tramitacion 0 Ordinario @/ Inf, Esp. =
[+] Anuncio licitacién & &
Armonizado No 0 Plurianual ¥ 3
Lic.Electranica & B

llustracion 7 Apertura de expediente. Datos generales

Respecto a los campos a cumplimentar, se distingue entre los datos
definidos como obligatorios (identificados con el simbolo ™ ), cuya inclusion
es necesaria para que el sistema genere un ndmero de expediente y sea
posible avanzar con la correspondiente tramitacion del mismo, y aquellos
cuya cumplimentacion es opcional, pues su inclusién no afecta a la
posibilidad de continuar o no con la tramitacion del expediente.

Por otro lado, dentro de la pestafia “Datos generales” también aparecen
campos inhabilitados, marcados en color azul, bien porque se trata de
campos cuya cumplimentacidn no procede en un determinado momento o
para un tipo de procedimientos en concreto, bien porque el dato a indicar
aparece directamente cumplimentado por el sistema, por estar asociado a
los datos maestros indicados en el primer paso, y su edicidn no es posible ya
que son datos invariables de acuerdo con el tipo de procedimiento y figura
contractual seleccionada.

En la siguiente tabla se recoge la lista de campos que deben cumplimentarse
de forma obligatoria:

Expediente de Contratacion Pagina 11 de 190
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DATOS GENERALES
Campo Notas
Titulo Texto breve que permite identificar el expediente a generar (75
caracteres)
Objeto del | Descripcion ampliada. Texto que permite indicar el objeto del
contrato contrato (225 caracteres)
Provincia La provincia de tramitacidn corresponde al area geografica del
expediente contable. Los valores posibles son:
Rg ‘|Denominacién |
oo Servicios Centrales
04  Almeria
11  Cadi
14 Cdrdoba
18  Granada
21 Huelva
23 Jaén
29 Milzga
41 Sevila
a8 \arias provincias
Q9 Mo provincializable
Municipio El municipio de tramitacion. Debe ser un municipio
perteneciente a la provincia de tramitacion.
Lugar de | Se compone de indicadores a marcar entre las siguientes
ejecucion opciones:
[JAmera [Jcidz []Cordoba []Granada []Otras
[JHuea [J1aén [IMikga [ISevila [ ]MNo provincializable
Cod. NUTS Corresponde con el cddigo NUTS, sus posibles valores son:

e El codigo correspondiente a la provincia de ejecucion, si
s6lo se selecciona una provincia. El sistema calcula este
valor.

e Elvalor “ES61” Andalucia, lo cumplimenta el sistema
cuando se indica:

o mas de una provincia
o O “No provincializable”
o El gestor debe cumplimentarlo si se ha indicado
“Otras” en la provincia.
Valor El valor estimado del contrato.
estimado El sistema controla que no supere los umbrales marcados por

Expediente de Contratacion
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DATOS GENERALES

Campo

Notas

la Ley del Sector Publico de Contratacion en referencia al
procedimiento menor.

Licitacion (IVA
inc.)

Imp. Corresponde al importe de licitacion sin IVA.
Licitacion No puede superar al valor estimado.

€3 El importe estimado no puede ser inferior al imp. lictacién sin VA
Imp. de | Corresponde al importe de licitacion con IVA.

Debe ser superior o igual al importe de licitacion sin IVA.
@ Imp. Licitacidn no puede ser superior al Imp. Lictacidn (IVA inc.)

Codigo CPV Cédigo CPV.

Denominacion | Automdtico y protegido. Lo obtiene el sistema al
Codigo CPV cumplimentarse el cédigo CPV.

Ejercicio CPV Automatico, protegido y con valor 2008.

Tipo de | Valores posibles:

contrato e A-Obras

e | -Suministros
e E-Servicios
e |-Privados

Sectores agua,
energia,
transportes y
comunicacion

En pantalla aparece un campo tipo indicador donde se marca
en caso de que el objeto del expediente a tramitar esté
relacionado con alguna de estas materias.

Tipo
tramitacion

Tipo de tramitacion. Posibles valores:
e Ordinaria
e Urgente
Campo protegido. Valor por defecto “Ordinaria”

Anuncio Valores posibles:
licitacion o Si

e No
Armonizado Protegido. Valores posibles:

e Si

e No

Campo protegido. Valor por defecto “No”

Plurianual Valores posibles:

e Si
e No

Expediente de Contratacion
Manual del Procedimiento Menor
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DATOS GENERALES
Campo Notas
Licitacion Valores posibles:
electrénica e Si
e No

A\ Para mds informacién sobre el resto de los campos que componen esta
pestana puede acudir al apartado de “Datos generales”

Cumplimentados todos los campos definidos como obligatorios, debe

pulsar el boton “Grabar” o pulsar Ctrl+S.

=y
Sistermna  Ayuda

& = Qﬁ@&l@[ﬁ][ﬁl@@ﬁ@l@l@
TRO010 TA0000 Apertura de expediente

llustracion 8 Apertura de expediente. Grabar

Una vez realizado, el sistema presenta una nueva barra de herramientas y el
n°® de expediente que le corresponde en el sistema.

|_ Sisterna  Ayuda

@ 21 9B eee SHE 000 BE @F
TR0010 TAOO0O0O Apertura de expediente

|@ Cerrar tarea y pasar a la siguiente ||E Consulta de drbol |

Datos generales Expedientes
Clase CONTR | Hercicio 2021 NUm. Exped |90123 Contrato menor
!f}rgano Gestor |0&52 D.G. PATRIMONIO

Ilustracion 9 Apertura de expediente. Nueva herramienta.

Ademas de presentarle todas las pestafias que conforman los datos basicos
del expediente.

Datos de contrate | Datos de licatario | Fechas de contrato | on contable , Publicidad , Gestidn de ofertas ||, ane| &
* Datos generales

Tieulo |Contrato menor Datos de contrato
Objeto del contrato Objeto del contrato Datos de adjudicatario
Organo gestor origen 0852 | D.G. PATRIMONIO Sociedad 1000/ Junta de Andalucia Fecha apertura 16.02.2021 Fechas de contrato
Cédigo expte.akem Fecha derre Informacién contable
Lugar de tramitacién/Area geog. Lugar de ejecucién Indicadores de lotes Publicidad
Pais E3 | Espafia Camera [Jcade [Jcérdoba []Granada []otras Divisidn lotes Ho & Gestién de ofertas
provinca |41 | Sevila CHuetva  [Jiaén  [Mdkga Sevila  [INo provincalizable nm.lotes 0 Lotane |0 Gestién de documentacion
Municipio | SEVILLA Céd. NUTS |ES613| Sevila Cont.Origen a o Notificaciones
Gestion de responsables
| Resumen importes | Cdigos cPV Cumplimiento o resolucion
Valor estimado 100,00 ” Codigo CPV_[Denominacidn Codigo CPY Vers CPV. \| Chiusulas sociales y medioamb
T Pre— JEpp—— e pa— A -

llustracién 10 Datos bdsicos del expediente

Para finalizar con la apertura, debe pulsar el boton
|@ Cerrar tarea ¥ pasar a la siguiente | (

es muy importante que pulse este boton),
entonces, el sistema abandona la ventana y presenta un mensaje para
indicar que a partir de este momento debe tramitar el expediente por la
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Manual del Procedimiento Menor Versién: v1.0



A

Junta de Andalucia

bandeja de tramitacion.

&3 Expediente CONTR 2021 0000090183 iniciado con éxito

lustracion 11 Apertura de expediente. Finalizado con éxito

Si en su lugar, pulsa en el botén 2 Consula de arbol | | presenta el arbol de
tramitacion:

Arbol de tramitacion del expediente

| Obtener expediente origen ||§ Docs |@|

=~ £ CONTR 2021 90183 Contrato menor

= & Inicio (Contratante/Proponente)
E] 0001 [TRAOO000] Apertura de expediente

Datos del expedienta
Familia CONTRRA Fase 101|  Tramitacidn General
Procedimiento ECP0001 Estado 1 Inicio
Organo Gestor 0652 Status expediente X Activado
Cddigo de circuito ECC0001 Cddigo de Exped.
Titulo Contrato menor

llustracion 12 Apertura de Expediente. Arbol de tramitacion.

.‘_LEn caso de que no se hubiera cerrado correctamente la tarea, por no pulsar en
|@ Cerrar tarea y pasar a la siguiente |, pero si se hubiera generado el CONTR
correspondiente, el expediente no aparecera en la bandeja de tramitacion. —Si

consulta su arbol de tramitacion le indicara que se encuentra en la tarea TA0000
Apertura de expediente.

=~ & CONTR 2021 90188 Contrato menor
= [ Tnicio (Contratante/Proponente)

llustracion 13 Apertura de expediente

Para cerrar esta tarea, puede acceder a la siguiente transaccion, desde la

que sera posible recuperar el mismo, para que grabe y pulse en el boton
correspondiente:

Expediente de Contratacion
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=4 Expediente de Contratacidn
I (3 Terceros
I (J Apertura
~ =4 Tramitacidn
") Bandeja de tramitacién de expediente

) Rescate de documentos en firma
2 Vincular A de liquidacién con contra
) ALV Expediente de Contratacidn

Ilustracion 14 Expediente de contratacion sin tramitar

Una vez aperturado correctamente el expediente, el expediente se sitla en
la tarea TAOOOI-Propuesta de Inicioy el gestor debe comenzar a tramitar el
expediente por la bandeja de tramitacion.

3.2 APERTURA EXPEDIENTES CON REFERENCIA

No procede en un procedimiento menor.

3.3 REABRIREXPEDIENTES DE INCIDENCIAS

No procede en un procedimiento menor.

3.4 REABRIR EXP. MENORES FINALIZADOS

La transaccion siguiente se utiliza para reabrir expedientes menores que ya
han sido finalizados, siempre que se cumplan determinados criterios para la
reapertura:

& Expediente de Contratacién

D (3 Terceros

< &3 Apertura
JIECI/TC_APER - Apertura de tramitacion contable
JGEX/001 - Apertura del expediente
ZJA_EC_TR_028 - Reabrir expedientes de incidencias

llustracion 15 Reabrir expedientes menores finalizados

La razdn por la que se necesita abrir un expediente menor cerrado casi

siempre es porque se detecta que queda alguna factura pendiente de
imputacion.
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Los requisitos para poder realizar la reapertura son los siguientes:

e Elexpediente debe ser un Menor.

e Elestado debe estar finalizado.

e Elgestor debe tener autorizacion para tramitar el expediente de

contratacion del 6rgano gestor del expediente.
Una vez indicado los datos del contrato, debe pulsar “Ejecutar” . Como
se ve en la imagen, el Tramite y Tarea destino siempre seran
“Ejecucion” .

Reabrir expedientes menores finalizados

o—

Parametros de seleccidn

Clase del expediente CONTR

Expediente de contratos

Ejercicio del expediente
Nlmero del expediente

2020

66 IENOR 0030

Tramite/tarea destino

Tramite
Tarea

IRODAOqE

Ejecucién (Contratante/Proponente)
TAO00G Ejecucidn

llustracion 16 Criterios para reabrir el expediente

Realizada la reapertura, recibimos el mensaje correspondiente:

Reabrir expedientes menores finalizados

Parémetros de seleccion
Clase del expediente

i’:omn@ Expediente de contratos

Ejercicio del expediente
Numero del expediente

2020
66 MENOR 0030

Trdmite/tarea destino -
Tramite
Tarea

TRO040 |

TA0006 Eecucion

Ejecucién (Contratante/Proponente)

[& Expediente reabierto correctamente |
1

Ilustracion 17 Expediente Menor reabierto y resituado en el tramite indicado
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4 TRAMITACION

4.1 BANDEJADE EXPEDIENTES
La bandeja de tramitacion es la interfaz mas importante para un usuario
durante la ejecucion de su trabajo, ya que una vez generado el expediente
de contratacion, debe poder continuar con la tramitacion del mismo. A la
bandeja se puede acceder ejecutando una de estas dos transacciones:
= 2| Expediente de Contratacidn
b [ Terceros
I ] Apertura
= 23 Tramitacién
(] Bandeja de tramitacién de expediente |
7 Expediente contratacién sin tramitar
(2 Rescate de documentos en firma
2 Vincular A de liguidacidn con contra
lﬂ ALV Expediente de Contratacidn
b [ consulta
I [ Migracisn
Ilustracion 18 Bandeja de Tramitacion
En ambas transacciones y de forma previa al acceso del listado de
“Expedientes en tramite” , aparece una pantalla con una serie de criterios
de filtrado que permite determinar al usuario la busqueda que desea
efectuar, ya sea una blusqueda rapida, introduciendo el nimero concreto de
expediente o bien una busqueda avanzada o masiva, introduciendo una
serie de criterios generales como el procedimiento, el circuito, la tarea o el
tramite en el que se encuentre el expediente, permitiendo asi acotar el
resultado que devolvera la busqueda efectuada a los criterios introducidos.
El funcionamiento de las dos transacciones se describe en apartados
posteriores.
Expediente de Contratacion Pagina 18 de 190
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4.2 TAREA

Una vez seleccionado el expediente desde la bandeja de tramitacion, nos
situamos en la tarea del expediente:

TROO010 TA00OO1 Propuesta de Inicio

|2 consulta de érbol |[&& Datos basicos || Ayuda |

Datos generales Expedientes

Clase CONTR | Ejercicio 2021 Nam. Exped |90183 Contrato menor

Organo Gestor 0652 | |D.G. PATRIMONIO

Fecha real: @

1de? (@ Avanzar tramitacidn I E
2 de2 (@ Dar de baja el expediente ] =
K] — e Y

Documentos de entrada

[ Grabar datos docs. E Docs.l @ Lanzar WF docs. | I‘D Generar doc. I |ﬂ Borrar doc.

QD  Falta algun doc. Opcicnal (se permite continuar)

Céd Modelo Descripcion Fecha Estado WF Lanzar |WF La_ |Plantila Pendl |

[ECE0000S fertas 14.02.2021 O

[ECE00008 Memoria Justificativa del proponente 14.02.2021 D H

ECE00024 Presupuesto 14.02.2021 D E

[ECE00154 Informes preceptives 14.02.2021 O [+]
]

lustracion 19 Tarea

Todas las tareas tienen la misma estructura, por eso le dedicamos este
apartado. Si tomamos de ejemplo la tarea TA0010 Propuesta de inicio, la
estructura, es la siguiente:

TROO010 TA0OO1 Propuesta de Inicio Tramite y tarea

|E2 Consultz de drbol || & Datos bisicos || Ayuda | Botonera

Datos generales Expedientes
Clase CONTR. | Bercicio 2021 | Nim. Exped |90183 Contrato menor Encabez_ado del
drgano Gestor 0652 | [D.G. PATRIMONIO expediente

Fecha reak  [11a.02.2021[=)

1de2 @ Avanzar tramitacion I E Opciones de menu
2 de2 [@ Dar de baja el expediente |
(R} e — | x|

Documentacion de la tarea. organizado en pestafias

|E Grabar datos docs. | E Docs.l @ Lanzar WF docs. I || [l Generar doc. I ‘ﬁ Borrar doc. |

(84’9 Falta algun doc. Opcicnal (se permite continuar)
C4d Modelo Descripcidn Fecha Estado WF Lanzar |WF La_|Plantilz Pendl
ECE000OS fertas 14.02.2021 O
ECE0000& Memoria Justificativa del propconente 14.02.2021 D H
ECE00024 Presupuesto 14.02.2021 D Izl
[ECEQ0154 Informes preceptivos 14.02.2021 O [+]

K

llustracion 20 Estructura de la tarea
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TAREA

Boton Notas

Tramite Indica el tramite en el que se
encuentra el expediente. Los posibles
tramites del menor son:
| Trimite | Descripcidn |
TRO010 | Inicio (Contratante/Proponente)
TROD2D  Inicio (Contratante)
TRO040 | Ejecucidn (Contratante/Proponente)
TROOG0 | Lictacidn (Contratante)
TROOF0 Adjudicacidn (Contratante)
TRO100 Desierto (Contratante)
TRO130  Subsanacidn contable (Contratante)
TR2998 Proceso de Baja (Contratante/Proponente)
Los tramites se identifican con “TR”
yunn®.

Tarea Indica la tarea (codigo y descripcion)

en la que se encuentra el expediente
dentro de un tramite. Las posibles
tareas de un procedimiento menor,

dentro de cada tramite son:

| Tréamite | Tarea |Descripcidn

TROO10 TADODD Apertura de expediente

TROO10 TADOD1 Propuesta de Inicio

TROO10 TADODS Avanzar tramnitacidn

TROOZ0 TAQOD2 Estudio en Contratacion

TROO40 TADDOGE Ejecucion

TROOD40 TAS999 Fin

TROOGO TADD35 Carta de invitacion

TROOBO TAD026 Licit. Electrdnica (sin anuncio de lictacidn)
TROOGO TADO37 Lict. Electrédnica (con anundio de lictacidn)
TROOGO TADD39 Vuelta a licitacidn

TROO70 TADD10D Adjudicacion

TRO100 TADD19 Desierto

TRO100 TAQ99Y Fin Expediente (Desierto)

TRO130 TA3006 Subsanacidn (Contable)

TRO998  TAQ998 Expediente dado de baja

Las tareas se identifican con “TA” y
un n°.

F'EE Consulia de drbol

Ejecuta la transaccion para consultar
el arbol de tramitacion.

La transaccion del arbol de
tramitacion también se puede acceder
desde el submenu de consulta.

Expediente de Contratacion
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TAREA

Boton Notas

|43 Datos bisicos | Accede a los datos basicos del
expediente.

Accede a un pdf explicativo sobre la
tarea.

Decisidn de usuario

Indica las tareas en las que se puede

1 de2 |& Avanzar tramitacidn situar el expediente.

2 de 2 j> Dar de baja el expediente

|céd Modelo |Descripcion Apartado de la documentacién, donde
ECEODOOS Cfertas aparecen tipificados (con un cédigo de
ECEOOOOE Memoria Justificativa de modelo) lOS documentos que se
ECEOO0DZ24 Presupuesto

pueden anexar (documentos de
entrada) o generar (plantilla). Los
modelos se distribuyen en carpetas.
Los modelos disponibles en cada una
de las tareas se describen en un
apartado posterior.

| Grabar datos docs. |

Graba la descripcion del documento
seleccionado.

|? Lanzar WF docs. |

Envia a Port@firmas todos los
documentos que hayan sido
anexado/generado, requieran firma y
tengan marcada el indicador de WF
(workflow).

ElIE

Marcar o desmarcar los documentos.

[l Generar doc.

Sirve para generar un documento.

| M Borrar doc.

Sirve para borrar un documento,
siempre que no se haya enviado a
Port@firmas, forme parte de un
anuncio de PdC, notificacion o de un

Expediente de Contratacion
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TAREA
Boton Notas
asunto de fiscalizacion.

A\ Destacar que cuando el gestor decide avanzar/retroceder seleccionando
una opcidn de las que le propone la tarea, en el apartado de “decision del usuario”

Decisidn de usuario

1 de2 & Avanzar tramitacidn
2 de 2 j> Dar de baja el expediente

llustracion 21 Decision del usuario

El sistema le presenta una nueva ventana para que confirme la opcidn
elegida.

| = Confirmar paso

Confirme la opcidn que ha elegido: Dar de baja
@ el expediente

Confirmar E Cancelar |

llustracion 22 Ventana de confirmacion

4.2.1INCORPORAR UN DOCUMENTO QUE REQUIERE FIRMA

Para incorporar un documento que requiere firma a una tarea, el gestor
debe realizar los siguientes pasos:

e Seleccionar el documento.

Mombramiento de responsable . Cambio de responsable

Grabar datos docs. E Docs.l @ Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. I |ﬂ Borrar doc. I

(X' Falta algun doc. Opcicnal (3e permite continuar)

| |C6d Modelo IDescnpcujn IFecha IEsGdo I |WF ILanzar |WF LE_.IP\
ECE00005 Ofertas 14.02.2021
ECEQ00038 Memoria Justificativa del proponente 14.02.2021
ECE00024 Presupuesto 14.02.2021
ECED0154 Informes preceptivos 14.02.2021
K1) [

llustracion 23 Seleccion de modelos con firma

e Pulsarenel bot6n|D Generar doc. I

e Elsistema presenta la pantalla de firma.

Expediente de Contratacion
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= TRO010 TA0001 Propuesta de Inicio [

9 Eleccidn de firmantes
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Tipo de firma INombve IApEIIldos Cargo Cargo ampliado @
EC: SERVICIO PROPONENTE DENOMINACIONI OHINACIONZ DENCMINACT .. LR DIRECTORA GENERAL DE PATRI [
| [
=

Kain] I (00

Observaciones adicionales

Ll (10 [ Ele]

| |uinea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Visto bueno Port@firmas m}

‘I@ Anaxzrdocumanmnﬂnl |V Aceptar | ‘?ﬁ Cancelar |

llustracion 24 Pantalla de firmante

Donde por defecto le muestra el firmante definido como principal. Si
pulsa F4en el nombre del firmante, se despliega la lista con firmantes
definidos como secundarios:

L T

Eleccidn de firmantes
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Tipo de firma |Nnmbre IApeIIldos I[:argo Cargo amplado
EC: SERVICIO PROPONENTE  DEWOMINACIONL [ Int.comercil (3) 15 Entradas encontradas

“” ‘ —
o G N =

Obsenvaciones adicionales

Nombre Apellidos |Cargo
I:I:I:I I:I:I I:I:I DENOMINACION1 DENOMIMACIONZ DENOMINACION3 LA DIRECTORA GENERAL DE PATRIMONIO
DENOMINACION1 DENOMINACIONZ DENOMINACION3 EL JEFE DEL GABINETE DE HOMOLOGACION
DENOMINACIONT DENOMINACION2 DENOMINACION3 EL JEFE DE SERVICIO DE COORDINACION Y CONTRTAC
DENOMINACION1 DENOMIMACION2 DENOMIMACION3 JEFE DE SERVICIO DE IMVENTARIO Y RIESGOS
DENOMINACIONT DENOMINACION2 DENOMINACION3 SUBDIRECTORA GENERAL DE CONTRATACION Y REGIM
DENOMINACIONI DENOMIMACION2 DENOMINACION3 EL VICECONSEIERO
DENOMINACIONI DENOMIMACIONZ DENOMINACION3 SUBDIRECTORA DE EDIFICIOS Y OBRAS
DENOMINACIONI DENOMINACION2 DENOMINACION3 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PREVENCION Y SEGURID)
DENOMINACIONI DENOMINACIONZ DENOMINACION3 JEFE DE SERVICIO

Visto bueno Port@firmas O

llustracion 25 Lista de firmantes

Puede anadir una nota con las observaciones que deba tener en
cuenta el firmante.

Observaciones adicionales

I 0 1 51 )

F‘Lfnea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

llustracion 26 Observaciones

También puede seleccionar una lista de personas que deben
examinar el documento antes de que el firmante lo firme en
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Port@firmas. El visto bueno también se realiza en Port@firmas y se
envian en el orden en el que se indique en la tabla.

[© TRO0O10 TAOOO1 Propuesta de Inicio
Eleccién de firmantes
EXPEDIENTE DE CONTRATACION
Tipo de firma INomhre IApeIIidos Cargo Cargo ampliado
EC: SERVICIO PROPONENTE bENOHINACIONl OMINACIONZ DENOMINACI . LA DIRECTORA GENERAL DE PATRI D
[
=
o LR I L]
Observaciones adicionales
[=IelR] e [ale]

[ [tinea 1 colurmna 1 [Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Visto bueno Port@firmas

Tipo de firma |Nombre |Ape\hdus |Cargu Cargo ampliado
EC: SERVICIC PROPONEN.. DENOMINACICN1 DENOMINACI. LA DIRECTORA GENERAL DE PATRIM E
[
Gl
[ x|
‘I@ Anexar documentacisn | |V Aceptar | |3f Cancelar

llustracion 27 Visto bueno

La creacion de firmantes o vistos buenos se describen en apartados
posteriores.

Existe la posibilidad de anexar otros documentos junto con el

|[Q’| Anexar docurnentacidn |

documento a firmar pulsando en

i . |%¥  Aceptar
e Unaveztodo esté correcto se pulsa en el boton | 4 |

e El sistema presenta otra pantalla para buscar el documento que
desea anexar.
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TR0O010 TA0001 Propuesta de Inicio

|'E= Consulta de 3rbol ||43 Datos basicos ||@ Ayuda |

Datos generales BExpedientes

Clase CONTE | Bjercicio ’H‘ Num. Exped ’W‘ Contrato menor
- I 1 [
Organo Geqry; cumento de entrada. Introduzea documento fisico. -
Look in: | || Anexar documentos E‘ QI 5 I ,.“I
Fecha real: =) Name |Date modified sl
B {5-En doc 19/07/2013 1323 = !
iE"JEI’] docx 22/07/2013 15:59
Recent Places| | = —
. FEEN excel 01/06/2018 10:32
- ﬁEn excel 09,/06/2015 12:54
EEH odt 06/06/2018 1508
Desktop '@En pdf 19,/07,/2013 13:22 ]
= 1 lEntet 26/06/2014 2008
@ i L hosts 13/02/2020 11:37 || E
- I hosts 13,02/2020 11:29
[o's's] ‘ Libraries
Hlods 05/07/2018 8:40 | | E
| = i
[15,..!: iZlopT 05/07/2018 856 (=]
! I—lﬁljnli“ i£oa £ Ane R lL
4 » A[r
E || computer I .
= = File name: | & ‘ | QOpen |
Gl = I PN [-- a] [ canea |
II”—L]'E iles of ype: A nc:

llustracion 28 Buscar el documento a anexar
e Loseleccionay pulsaen el botén Open

e Aparece el documento anexado a la tarea.

[  Grabar datos docs.

OO Falta algun doc. Cpcicnal (se permite continuar)

& pocs. @ Lanzar WF docs. I ||D Generar doc. | |ﬂ Borrar doc. I

|Céd Modelo |Descnpcién |Fecha |E513do | |WF |Lanzar |WF La___|P|antiIIa |Pend|
ok 05 Dfertas 14.02.2021 O
L | ii r:ia Justificativa del proponente (14.02.2021 I:‘
el =

llustracion 29 Documento anexado

e Si selecciona el documento y pulsa en el botén L1 visualiza el
documento anexado.
4.2.2INCORPORAR UN DOCUMENTO QUE NO REQUIERA FIRMA

Para incorporar un documento que no requiera firma, el gestor debe realizar
los siguientes pasos:

e Seleccionar el documento.

Documentos de entrada

Grabar datos docs. E Docs.l @ Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. | ‘ﬂ Borrar doc. |

OO Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)

Cdd Modelo Descripcidn |Fecha Estado WF Lanzar |WF La_
’_'i’ CE0000S [wertas 402202 O
ECE0QO0E Memoria Justificativa del proponente 14.02.2021 |:|
“ ECE00024 Presupuesto 14.02.2021 |:|

llustracion 30 Seleccion de modelos sin firma
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e Pulsaren el boton | [0 Generar doc. I

e El sistema presenta otra pantalla para buscar el documento que
desea anexar.

TROO10 TAO001 Propuesta de Inicio
|'EE Consulta de drbol ||ﬁ Datos bdsicos H@ Ayuda |
Datos generales Expedientes
Clase CONTR | Eercicio 2021| Ndm. Exped |90183 Contrato menor
2 I 1T
_Organo Geq'n,cymento de entrada, Introduzca documentao fisico. —
Look in ‘ Anexar documentos E]‘ 5 =
Fecha real: o= Marne |Date modified [~
Decisidn d e [ En doc 19/07/2013 13:23 =
1 de? [ & @_]En doex 22/07/2013 15:59
Recent Places = =
2 de2 § [=———————] | EZEn excel 01/06/2018 10:32
[ " . EEn excel 09/06/2015 12:54
_M EEn odt 06,/06/2018 15:08
Desktop EEn pdf 19/07,/2013 13:22 1
= L En txt 26/06/2014 20:08
T J:UJ- 1] :Osts 13/02/2020 11:37 B @
I hosts 12/02/2020 11:29
[e'd'e] ‘ Libraries /027
= Bods osp7/2008 840 L (7
1 = r
L,.._q Eopt 05/07/2018 8:56 =
= Bno1ic0s 2 Ane et amie 1inn [T
Eq [EajD] [4]+]
Computer
E -
. File name: \ a| [ open |
ol @&
EII—LTE Files of type: ‘“ E]l | Cancel I  —

llustracion 31 Buscar el documento a anexar

e Loseleccionay pulsaen el botdn _=

e Yaparece el documento anexado al expediente.

[Ty

Documentos de entrada Nombramiento de responsable , Cambio de responsable

Grabar datos docs. | Ig Docs.l @ Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. | |m' Borrar doc. |

CYYD  Falta algun doc. Opcicnal (se permite continuar)
ICéd Modelo Descripcidn IFecha IEsGdo |WF |Lanzar IWF LaI

ECE00005! [Fpreas 14.02.2021 S O

llustracion 32 Documento anexado sin firma

e Si selecciona el documento y pulsa en el botén L% visualiza el
documento anexado.

4.2.3INCORPORAR UN DOCUMENTO QUE SE GENERA A PARTIR DE
UNA PLANTILLA

Para incorporar un documento que se genera a partir de una plantilla debe
realizar los siguientes pasos:

e Seleccionar el documento que en la columna Plantilla le aparece el
=

icono .
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| Grabar datos docs. |

|5 pocs |

@ Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. I \W Borrar doc. I

(o'l's) Falta algun doc. Opcional (3e permite continuar)
|C6d Modelo |Descripci6n |Fecha |E5Gdo | |WF |Lanr |WF La |Planti||a |Pe
ECEV0042 Notificacién del nombramiento del r.. 14.02.2021 I:|
.hCS’\?EIEICII pueﬂta de designacidtn de respons.. 14.02.2021 --E--
ECSV0002 Resolucién nombramiento responsable. 14.02.2021 D ‘H |
ECSYONn Notificacifn del nombramiento 2l re 14,0 nz1 i

llustracion 33 Seleccién de modelos sin firma

e Pulsaren el bot6n|D Generar doc. I

e Sirequiere firma, el sistema le presenta la pantalla para seleccionar el
firmante.

e El sistema le presenta una nueva pantalla donde le solicita que
cumplimente una serie de campos (depende del cddigo de modelo
seleccionado) que son necesarios para cumplimentar el documento a
generary el sistema no lo puede proporcionar.

||I7TR0010 TADO01 Propuesta de Inicio

Provincia de la sede

Consejeria, Agencia u Organismo

Direcc. General u organismo eguivalente

LalE] 2] [HlE] Bl

[+ Grbardatos | [® Cancelar

|—|L|'nea 1 columna 1

LolE] [(2fe] [l Bl

Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

| |—|L|'nea 1 columna 1

[HE[E] [2le] [l 2]

[Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

[ [Linea 1 columna 1

[Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

e Pulsaen elbotdonde

Expediente de Contratacion
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e El sistema le presenta una nueva pantalla para que decida si desea
visualizar el documento generado o no.

= confimacidn

@ ¢Desea visualizar el documento PDF?

si i No |

llustracion 35 Pantalla de confirmacion

e Si pulsa en el boton “Si” , se abre el pdf con el documento
generado.

e Paraambos casos, aparece el documento anexado al expediente.
Combo ge responsble

‘ Grabar datos docs. | |E Docs.l @ Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. | |ﬂ Borrar doc. |

OND Falta algun doc. Opcional (3e permite continuar)

‘ |C6d Modelo |De5cripci6n |Fecha |E5t3d0 | |WF |L3nzar |WF La __|P|ant\|ta |Penc
ECEVD042 Notificacidn del nombramiento del r..|14.02.2021 I:l
EC3V0001 Propuesta de designacién de respons.. 14.02.2021 D (E
EC5V0002 Resclucién norbramiento responsable.. (14.02.2021 D ‘E
FCSy0n0s Notificacin del nombramiento 2l re 114 02 2021 [] &

llustracion 36 Documento anexado sin firma

e Si selecciona el documento y pulsa en el botén %1 visualiza el
documento anexado.

4.2.4INCORPORAR UN NUEVO DOCUMENTO DE UN MISMO
MODELO

Para incorporar otro documento de un modelo ya incorporado,

independientemente si es un documento de entrada o salida (se genera con
una plantilla).

e El gestor se sitda al final de la columna “Cdd.Modelo” , en una fila
que esté en blanco.

e Cumplimenta con el modelo deseado, la columna de
“Cod.Modelo” . Puede cambiar la descripcion del modelo que le
muestra por defecto.

e Selecciona lalinea.

Expediente de Contratacion Pagina 28 de 190

Manual del Procedimiento Menor Versién: v1.0



A

Junta de Andalucia

Nombramiento de responsable . Cambio de responsable

Grabar datos docs. | E Docs.l @ Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. | |ﬂ' Borrar doc. |
C¥yD  Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)
| ICc’rd Modelo IDescripcidn |Fecha |Est3d0 I |WF ILanzar IWFLa IPIE
ECEROOODZ Documento adicional firmable 14.02.2021
ECE0000E]|

}»

ooQg

LDl

lustracion 37 Incorporar otro modelo ya anexado

e Ypulsaenel botén [E)_Generar doc. |

e Para el resto de los pasos procedera de idéntica forma como se ha
descrito en los apartados anteriores, dependiendo si el documento
requiere o no firma, o se anexa o se genera a partir de una plantilla.

4.2.5ENVIAR LOS DOCUMENTOS A FIRMAR

De ser correcto el documento incorporado y conllevar la necesidad de envio
a firma, desde el sistema, el usuario debe seleccionar la linea del
documento que va a ser enviado a firmar, marcar el check de la casilla WF y

pulsar sobre el icono

| Grabar datos docs. | E Docs.l % Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. | |ﬂ Borrar doc. |

Q™D  Falta algun doc. Opciocnal (3e permite continuar)

| |Céd Modelo |De5cripcién |Fecha |E5L—=1d0 | |WF |Lanzar |WF La___lPIal
ECE0000S Dfertas 14.02.2021 O
ECE00008 Memoria Justificativa del proponente 14.02.2021
inFain Tt e s msnsmssm ot i_nn_nnna 1

llustracion 38 Enviar un documento a firma

En caso de necesitar firmar mas de un documento, se puede efectuar un
envio masivo a Portafirm@ tras seleccionar con un check en la columna

“WF”  los documentos deseados y pulsar sobre el botén [ _anzr W docs. |

4.2.6 ELIMINAR DOCUMENTO

Para eliminar un documento, se selecciona el documento a eliminar y se
|ﬂ' Borrar doc. |

pulsa en el botdn
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Nombramiento de responsable . Cambio de responsable

| Grabar datos docs. | E Docs.l @ Lanzar WF docs. I ||D Generar doc. I ‘ﬂ Borrar doc. I
CAO Falta algun doc. Opcicnal (3e permite continuar)
|Céd Modelo |Descripcién |Fecha |E5Edo | |WF |Lanzar |WFL3 |Pti
ECE0000S Ofertas 14.02.2021 D
Memoria Justificativa del proponente 14.02.2021 ‘ & I ] | ?_|
Presupuesto 14.02.2021 D
Informes preceptivos 14.02.2021 I:‘
|

llustracion 39 Eliminar un documento

El sistema lo elimina siempre que no se haya enviado a Port@firmas, esté
firmado o forme parte de un anuncio de PdC, notificacion o de un asunto de
fiscalizacion.

4.2.7 TAREA DE SUBSANACION

En la fiscalizacién de la factura, asociada al contrato, puede surgir la
necesidad de subsanar la documentacion anexada al expediente. Desde la
fiscalizacion generan un informe motivando los cambios que deben realizar
y solicitan la subsanacion provocando que el expediente de contratacion
pase de la tarea TA0006 Ejecucion a situarse en la tarea TA3006
Subsanacion.

La subsanacion la solicita intervencion desde su expediente FISC, que es el
expediente que corresponde al asunto de fiscalizacion del Escritorio de
Intervencion. Este expediente se queda hibernado a la espera de que el
gestor de contratacion le incorpore la documentacion y lo active.

El informe donde le indica qué informacion le requiere, se puede consultar
desde la pestafia de “Gestion de documentacion” o desde la transaccién
Consulta del informe fiscal cont.

“| Expediente de Contratacidn

I O Terceros

I O Apertura

B CJ Tramitacidn

= 3 Consulta
(¢ Visualizacion Datos Basic SAPMYEXPOO
2 Arbol tramitacidn
12 Consulta de firmantes de documentos
¥ Listado expedientes de proc. menor
2 ALV de contratos
(¢ Estados de documentos enviados a Portafirma
12 Consulta del informe fiscal de cont.

llustracion 40 Consulta del informe fiscal de contable
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Una vez el sistema sitle el expediente en la tarea de Subsanacion, el gestor
debe incorporar la documentacion que le requieren a la tarea y adjuntarla al
asunto de fiscalizacion correspondiente. El adjuntar la documentacion al
expediente FISC lo realiza el gestor desde la pestana

documentacion/Gestion de documentos de subsanacion” .

El sistema presenta toda la documentacion ofimatica activa asociada a
nuestro contrato. En verde se resaltan los modelos adjuntados en la tarea

Documentacidn del expediente

|6€{’ Documentacidn del expediente |
Gestién de documentos

|f Gestion de documentos |
Plazos

ER Plazos | /

/7

Documentacion Subsanacidn

|f Gestidn documentos Subsanacién |

llustracion 41 Gestion documentos subsanacion

de Subsanacion:

&l [a[sm][¥)

[ t][Cl@s]@slss) @@

“Gestion de

€. modlo | Descr. documento [Facha crea [Hom o_[Ve.doc[Denom. fimenta [Estade |Fecha firma [Hora fir,_[Mot. rec_|Case onig. | Berc.ong. [Nom.axp.ong.[1d. ca [Desor. apata [ Asuntus Fecakacdn]
ECEOD005, Este documento subsana _ 30.10.2018 00:00:00. [ CONTR 2018 9530 ECED1 Documentos de entra [
ECE0D00B  Memora justiikatia 06.06.2018|14:50:21 | [  DENOMINACIONI DEN_ FIRMADO  |06.06.2018  14:58:16 CONTR 2018 9530 ECED] Documentos de entra &
ECE0D00B Memor justéikatia FISC-_ 30102018 00:00:00, [  DENOMINACIONI DEN_ |WUEVD CONTR 2018 9530 ECED] Documantes e entra &
ECE0D008 Memara justiicatia 06.11.2018 12:15:55 [  DENOMINACIONI DEM_ NUEVD CONTR 2018 9530 ECED] Documentas do entra o]
ECE00152 Informe FISC 149-150 30102018 00:00:00 [ CONTR 2018 9530 ECED1 Documentos de entra &
ECE00152 Informe DG patrmonio bl 06.11.2018 12:16:12] [ CONTR 2018 9530 ECEDL Documentos de entra, &
ECE00156 Documento contractial | 12.06.2018 09:31:56. [y CONTR 2018 9530 ECED] Documentos de entra &
ECE00157 [Acta de recepcdn 12.06.2018 (92916 [ CONTR 2018 9530 ECED] Documentas du entra &
ECE00215 | Cddyo de modelo FE34  12.06.2018 09:29:56 [ conTR 2018 9530 ECEDI Docurnentos de entra &
ECEA0002 | Documento adconal frm_ | 12.06.2018 09:31:02] [  DENOMINACION1 DEN_ |WUEVD CONTR 2018 9530 ECED] Documentos de entra [Fi]
ECEVO042 o debe versa en FISC0_ 30102018 00:00:00 [ CONTR s 9530 EVODL Nombramento de res &
ECEVO092 Hotfcackin FISC150 30102018 D0:00:00 [  DENOMINACIONI DEN_ |HUEVD CONTR 2018 9530 EVO0L Nombramiento de res_| &
ECSVON0L Propuesta de designacon_ 12.06.2018 00:00:00, [  DENOMINACIONL DEN | NUEVD CONTR 2018 9530 EVODL Normbramiento o res &
ECSVOU01 Propuesta FISC-145 30.10.2018 18:18:49. [  DEMOMINACIONI DEN_ |WUEVOD CONTR 2018 9530 EVO0L Nombraments o res &

llustracion 42 Documentacion asunto fiscalizacion

En esta pantalla, pulsando el icono de Asuntos Fiscalizacion, a , en

cualquiera de los documentos, se abre una ventana con los FISC que estén

pendientes.
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llustracion 43 Asuntos de fiscalizacion

Si el documento seleccionado ya formara parte de la foto del expediente
FISC, se muestra el indicador de Subsanacion marcado sin posibilidad de

cambiarlo (en modo protegido).

Si nuestro documento debe subsanar mas de un FISC, el gestor debe marcar

la columna de Subsanar de todos los FISC afectados.

|[= Eestin dooumestacin de Sitmaracin

Enjuaiha s i Facalarin

Documenty |ECELGDOE Memcois fzazifizstive

(&) ) A[ETET T o] [T [ Sl =] (6] (]
|2 sunmral (kee: | oo |Ham. Bxed| Thuk o6 sxpedience

S |

b FIsE aAng 155 Asume fed. 18001 MO0FE-FAC TURASESAMA]
] FIEC 13 L35G Amrtn Rec. 1900130077 FACTURARESARARZ

v et [ cncer |

llustracion 44 Subsanacion

Pulsando el boton “Aceptar’ , el gestor registra los cambios y el sistema
vuelve a la pantalla anterior. Si entra de nuevo sobre el mismo documento,
ya aparecen los indicadores que se hayan marcado. Esto ocurre porque se
almacena temporalmente la situacion que sera definitiva una vez se active

el(los) asunto(s) de fiscalizacion.

Es decir, el gestor debe ir indicando por cada documento a subsanar a qué

asunto de fiscalizacion se lo adjunta.
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IMPORTANTE: Siempre que marque el indicador de Activary el gestor pulse
en el boton de “Aceptar” , el asunto de fiscalizacion perdera la condicion
de hibernado activandose y ya no podra afiadir mas documentos. Por tanto,
la accidn de Activar debe ser el dltimo paso.

Podemos subsanar con cualquier documento de nuestro contrato, ya sea
anexado en esta tarea o en otra del expediente.

Una vez finalice, el gestor debe avanzar la tarea a la Unica opcion que le
presenta el expediente, Ejecucion. Si no se han activado todos los asuntos
de fiscalizacion, el sistema presenta un mensaje de error:

[ Tarea ncompleta(Faltan documentos)

[ECO00001-2] :Tiene asuntos de fiscalizacion pendiences de subhsanacitm,

Ilustracion 45 Mensaje de error

Sélo en el caso de que ya no hubiese ningln FISC pendiente, el expediente
avanza en la tramitacion del expediente situandose en la tarea de Ejecucion.
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5 PROCEDIMIENTO MENOR SIN LICITACION ELECTRONICA

Para poder tramitar un expediente de contratacion menor con concurrencia, el
gestor debe realizar los pasos que se describen en los siguientes apartados:

5.1 APERTURA DEL EXPEDIENTE (servicio proponente o servicio
contratante)

Para generar un Procedimiento menor sin licitacion electronica, el gestor
debe crear el expediente GEC cumplimentando los campos obligatorios de
un procedimiento menor, descritos en el apartado 3.1 APERTURA DE

EXPEDIENTE (servicio proponente o servicio contratante), pero destacamos
dos campos:

o Anuncio Licitacion: Posibles valores: Si/No. En funcién del valor
cumplimentado, en la tarea TA0002 Adjudicacion (sin licitacion
electronica), se exige/permite crear un anuncio de licitacion o no,
respectivamente.

Indicadores de contratos

Mormat.aplicable LCSP Ley 9/2017, 8 nov. Contratos del Sector Pablico
Tipo de contrato I &[] s.agua,energ.,trans.y com.
Proc. adjudicacidn M Menor [ Basado Acuerdo Marco
Supuesto negociado [
Tipo tramitacidn 0 Ordinario & Inf, Esp. &
_Anuncio licitacidn g
Armonizado 5 Plurgnual | B

I Lic.Electronica N._.D =

Ilustracion 46 Campo Anuncio licitacion

o Licitacion electrdnica: Posibles valores: Si/No. El gestor cumplimenta
este campo convalor “No” .
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Indicadores de contratos

Mormat.aplicable LCSP Ley 9/2017, 8 nov. Contratos del Sector Pablico
Tipo de contrato = B []s.agua,energ.,trans.y com.
Proc. adjudicacidn M Menor El Basado Acuerdo Marco
Supuesto negociado E
Tipo tramitacién O Ordinarioc &| Inf. Esp. E
Anuncio licitacidn & @&
Armonizado Mo El Plurianual & B
| Lic.Electrdnica no |

llustracion 47 Campo Lic.Electronica

/N siel campo Anuncio Licitacion se cumplimenta con un “Si” la forma
de presentacion de ofertas seria manual.

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios, se procede a
generar el expediente que se sitla en la tarea TA0001-Propuesta de inicio. A
partir de este momento, la tramitacion del mismo se realiza desde la
bandeja de tramitacion.

5.2 PROPUESTA DE INICIO (servicio proponente o servicio
contratante)

En la tarea TA00O1 Propuesta de inicio, el gestor puede rectificar los datos
basicos cumplimentados anteriormente y ampliar la informacion del
expediente.

De forma obligatoria, debe cumplimentar el plazo de ejecucion del
contrato en la pestaifa de “Datos de contrato” .

Datos Datos de contrato Datos de adjudicatario , F

Contrato mixto Mo E

Contrato complernentario Mo E

Nimero contrato complementario il i /
Plazo de ejecucidn M Meses ||+

Iustracion 48 Plazo de ejecucion

Si no lo hace, el sistema le presentara el siguiente mensaje al avanzar en la
tramitacion:
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Il:l?f' Tarea incompleta(Faltan documentos)

‘ [ECO00001-1] :Debe cumplimentar el campo Plazo de ejecucién de Datos de contrato.
Ilustracion 49 Plazo de ejecucion obligatorio

El plazo no debe superar el umbral marcado en la Ley de Contratos del
Sector Publico (en adelante LCSP) para un procedimiento menor o el
sistema le presentara un error al grabar los Datos Basicos del expediente.

@ El plazo de ejecucidn del expediente no es menor o iguala 12 meses.

Ilustracion 50 Plazo de ejecucion erréneo

También debe anexar, de forma obligatoria, el siguiente documento:

o Presupuesto (cddigo de modelo ECE00024). Se exige sblo para los
contratos de obra. No requiere firma electroénica.

Nombramiento de responsable ,  Cambio de responsable

| Grabar datos docs. | |Q Docs.l ¥ Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. | |'ﬂ' Borrar doc. I
CND Falta algun doc. Opciocnal (Se permite continuar)

| |Cdd Modelo |De5cripcidn |Fecha |E5t:=1d0 | |WF |Lanzar |WF La___ll
| ECEQ0024 Presupuesto 15.02.2021 |:|

| FCENMN154 Tpformes nrecenhivos 15 .02 2021 1

llustracion 51 Presupuesto

O el sistema le presentara el siguiente mensaje al avanzar en la
tramitacion, indicando en la carpeta de documentos donde se
encuentra el modelo requerido:

= Tarea incompleta(Faltan documentos)

[ECO00001-1] :E1 documento ECE00024 de la carpeta Documentos de entrada es obligatorio.

Ilustracion 52 Error del documento obligatorio

En esta tarea, el gestor debe decidir entre estas opciones:

1 Avanzar en la tramitacion del expediente, siempre que:

e Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.

e Todos los documentos obligatorios estén anexados.

e Todos los documentos obligatorios que requieran firma
electrénica estén firmados.

e Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.
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2 Dar de baja el expediente. Si pulsa esta opcion, se procede a dar de
baja el expediente, desapareciendo el expediente de la bandeja de
tramitacion por situarse en la Ultima tarea TA9998 Expediente dado
de baja, en estado ‘2-Dado de baja” vy status “A-Anulado” . A
partir de este momento sélo puede consultarlo.

Arbol de tramitacion del expediente

31| (€2 obtener expediente ongen ||| 5 pocs |[[E]0E] k)|

?&\:Nm 2021 90185 CONTRATO MENOR
Inic (Contratante/Proponente)
= & Proceso de Baja (ContratantefProponente)
[©o00zsE  [(Eva TAD028] Expediente dade de baja

Datos del expedienta

Famika CONTRA Fase 101 Tramitaciin General
Procedimiento ECPOOAL Estado 2 Dado de baja
Organo Gestor 0852 Status expediente A Anulada

Cédigo de crcuito ECCO001 Cédign de Exped.

Tiulo CONTRATO MENOR

llustracion 53 Expediente dado de baja
5.3 ADJUDICACION (SIN LICITACION ELECTRONICA) (servicio de
contratante)

En la tarea TA0002 Estudio de contratacion, el gestor puede rectificar los
datos basicos cumplimentados anteriormente y ampliar la informacién del
expediente.

Respecto a los datos basicos, el gestor debe:

o Cumplimentar la informacion referente a la Adjudicacién (con
licitacion electrénica): importes, desglose de IVA y base imponible
en la pestafia de “Datos Generales” .
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Datos de contrato | Datos de adjudicatario
| |
Resumen importes
Valor estimado |1DU,I:|I:| |
Imp.Licitacidn |100,00 |
Imp.Licitacidn (IVA inc.) |121,rJrJ |
VA IBase Imponible Lic. IFecha Desde IFecha Hasta | | EL
] Sl
[~]
Imp.Adjudicacidn |E1 |
Imp.Adjudicacion(IVA inc.) |I2|‘ |
VA |Base Imponible Adj. |Fecha Desde |Fecha Hasta | | B
== BliE!
[~]
llustracion 54 Importes de Adjudicacion (con licitacion electronica)
DATOS GENERALES
Campo Notas
Imp. Corresponde al importe de Adjudicacion (con licitacion
Adjudicacion | electrénica) sin IVA.
(con No puede superar el importe de licitacion sin IVA.
licitacion &3 Imp.licitacion debe ser mayor o igual al Imp.Adjudicacidn
electronica)
Imp. Corresponde al importe de Adjudicacion (con licitacion
Adjudicacion | electrénica) con IVA.
(con Debe ser superior o igual el importe de Adjudicacién (con
licitacion licitacidn electrdnica) sin IVA.
eleCtrénica) @ Imp.Adjudicacion no puede ser superior al Imp. Adjudicacion (IVA inc.)
(IVAiinc.) Y no superar el importe de licitacion con IVA.
@ Imp.Lictac.(IVA inc.} debe ser mayor o igual 3l Imp. Adjudic.(IVA inc.)
IVA El tipo de IVA debe ser uno de los siguientes:
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DATOS GENERALES

Campo Notas
II|Significado
F0| IVA soportedo 0% Registro de Facturas
Fl| IVA soportedo 4% Registro de Facturas
F2| IVA soportedo 10% Registro de Facturas
F3| IVA soportedo 21% Registro de Facturas
F4| IVA soportedo 8% Registro de Facturas
F5| IVA soportedo 18% Registro de Facturas
Fé| IVA soportado 100% Begistro de Facturas
F7| IVA soportedo 16% Registro de Facturas
F&| IVA soportedo 12% Registro de Facturas
F9| IVA soportedo 7% Registro de Facturas
FA| IVA soportedo 10,5% Begistro de Facturas

BASE Base imponible.
El sumatorio de la base imponible debe coincidir con el importe
de Adjudicacion (con licitacion electronica) sin IVA.
@ El sumatorio base imponible ( 200.00 €). debe ser igual al imp. adjud. sin IVA { 100.00 €).

/N Comentar que los siguientes indicadores se muestran protegidos sin
posibilidad de modificarlos. Para rectificar alguno, se debe retroceder
en la tramitacion.

Indicadores de contratos

Normat.aplicable

LCSE Ley 9/2017, 8 nov. Contratos del Sector Plblico

Tipo de contrato A Obras El| [ s.agua,energ.,trans.y com.
Proc. adjudicacion M Menor 81| [ Basado Acuerdo Marco
Supuesto negocdado >
Tipo tramitacidn 0 Ordinario | Inf. Esp. -
_Anuncio licitacidn lsi =
_Armonizado No E Pluranual (Mo @
Lic.Electranica No &

Expediente de Contratacion
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e Cumplimentar la informacién de datos especificos al tipo de
contrato, datos relativos a la financiacion y otros datos del contrato.

Datos de adjudicatario | Fechas de contrato | Informacidn contable | Publicidad | Gestidn de ofertas ||, [i

Contrato mixto No B Sistemas racionalizacion G
Contrato complementario Mo & Nim. Expediente Acuerdo Marco 0 1}
Mumero contrato complementario 0 1] NOm. Expediente Sisterma Dindmico [1] 1]
Plazo de ejecucidn M Meses El| 10 Forma de pago 4 e
Observaciones
Obras Suministros
Grupo: El Caracteristicas de los bienes Gl
Subgrupo: g Origen del producto suministrado
Categoria: g Compra | venta plazos fed}
Concesidn obra/Concesidn servicios Servicios
Modalidad importe El Sistema Determinacidn Precio l
Valor modalidad 1]
Unidad modalidad Precios
Plazo de concesidn M Meses El| o Revisidn de precios No &
Aportaciones plblicas Formula tipo rev. precios aplicada
Financiacion Fondos Europeos Otra financiacién
£Es actuacidn con Fondos UE? & & Financizdo Por [ Financiado Por
Tasa cofinanciacidn (%) [1] Cddigo de FE14 |0 9% Financ. externa 0
Otros datos de contrato Tripleta DIR3
Criterio de adjudicacion [ el Org.Gestor [Eq
¢Admite recurso especial? Mo & Unidad tram. =9
éEs subasta electronica? Mo & iAdmite prarroga? No & Oficina Cont. ™
Ofertas recibidas Nimero de invitacidn 1]
Ofertas admitidas Solicitudes de participacidn [1]

Ilustracion 56 Datos basicos para un contrato de obras

En la siguiente tabla se listan los campos que deben cumplimentarse
de manera obligatoria en la pestafia de “Datos de contrato” ,
algunos dependen del tipo de contrato escogido.

DATOS DE CONTRATO

Campo Notas
Contrato Indica si el contrato es mixto. Valores posibles:
mixto e Si

e No

[13

Por defecto el sistema lo cumplimenta con un “No” , pero
esta habilitado para que el gestor lo pueda cambiar.

Forma de pago | Forma de pago del contrato. Valores posibles:

e Unico

o Parciales

Caracteristicas | Obligatorio para los contratos de suministros. Valores
de los bienes posibles:

e 1 Entrega sucesiva y por precio unitario
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DATOS DE CONTRATO
Campo Notas
e 2  Equipos,sistemasy programas TIC
e 3 Suministro de fabricacion
o 4 Otros
e 5 Adg.energia primaria o transformada
Origen del | Obligatorio para los contratos de suministros. Valor por
producto defecto “Es” .
suministrado
Compra | | Obligatorio para los contratos de suministros. Valores
venta plazos posibles:
[ ] Si
¢ No

Sistema de
determinacion
de precio

Obligatorio para los contratos de servicios. Valores posibles:

« A  Componentes de la prestacion

e B  Unidades de ejecucion

e C Unidades detiempo

e D Tantoalzado

e E Honorarios por tarifas

e F  Combinacion de varias modalidades

e Z Otros (incluye combinacién de varias

modalidades)

(Es actuacion

Valores posibles:

con  Fondos e Si
UE? e No
Financiado Obligatorio si existe actuacién con financiacién europea.
Por Valores posibles:
e FEADER  Fondo Europeo de Desarrollo Rural.
e FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional.
e FEMP Fondo Europeo Maritimo de Pesca.
e FEOGA Fondo Europeo de Orientacion y Garantia
Agricola.
e FONDOS COHESION  Fondos de Cohesién.
e FSE Fondo Social Europeo
e OTROS Otros
e VARIOS  Varios
Tasa Obligatorio si existe financiacidn europea.

cofinanciacion
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DATOS DE CONTRATO
Campo Notas
(%)
Criterio de | Valores posibles:
Adjudicacion e C  Oferta econdmicamente mas ventajosa con varios
(con licitacion criterios
electronica) e N Otros
e S Oferta econédmicamente mas ventajosa con un
criterio
Tripleta DIR3 Compuesta por los campos:

e Org.Gestor

e Unidad tram.

e Oficina Cont.

Hay que tener en cuenta:

o Si el 6rgano gestor esta asociado a una Unica tripleta
DIR3, el sistema lo cumplimenta de forma automatica y
aparecen los tres campos cumplimentados vy
protegidos.

o Siel 6rgano gestor esta asociado a mas de una tripleta
DIR3, el gestor lo cumplimenta de forma manual y
aparecen los tres campos habilitados.

e Cumplimentar el responsable del contrato en “Gestion de
responsables/Gestion de responsables” .

Gestion de responsables

Datos generales Expedientes
Clase CONTR | Ejerdicio 2021 Nim. Exped 5526 MENOR
Organo Gestor |0652 D.G. PATRIMONIO

DB [ A[FIR[EF ) E[@ma]=:]

Clase identificacion [Identificacion [Nombre | Apelidos |Puesto de trabzjo_|Organismo |cargo |Fech.Inic.Des [Fech.Fin Desi_|Observaciones
2 [

]

llustracion 57 Gestion de responsables

A\ Sélo puede existir un Unico responsable activo que corresponde con
el que tenga el campo Fecha Fin de Designacion en blanco.

Clase identificacion [Identificacian responsable [Nombre [Apelidos [Puesta de trabajo [organismo |carg |Fech.Inic.Des_[Fech.Fin Desi_|Observaciones|
NIF 1/11222333N Nombre |Apelidos 1 Apelidos 2 Jefe de Servicio Direccién General | Jefefa de Servicio & 18.02.2021
MIF ) [11222444P Mombre |Apelidos 1 Apelidos 2 Asesora Técnica Direccidn General . Otros T 14.02,2021 18.02.2021

Ilustracion 58 Fecha fin de designacion

En caso contrario, el sistema presenta el siguiente error:
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@ Debe haber sdlo un registro con fa Fecha Fin Designacidn no informada.

llustracion 59 Error en el responsable

o Cumplimentar el adjudicatario en “Datos del adjudicatario” .

/,/ Datos de Datos de adjudicatario Fechas de contrato i Informacidn cc

Datos de adjudicatario

Acreedor @

Identificador

Maturaleza juridica

Adjudicatario
Sexo
Municipio
Provincia

Pais

¢Es PYME?

Ilustracion 60 Adjudicatario

El acreedor debe existir en el Registro de Terceros. Si no fuera el caso,
lo deben dar de alta con la transaccién ZJA_BP_TR_015 - Alta de
Interlocutor comercial dentro del mend de “Terceros” .

= iy Expediente de Contratacidn
= 1 Terceros
2 BP - Tratar interlocutor comercial
2 ZIA_BP_TR_0D15 - Alta de Interlocutor comercial

llustracion 61 Transaccion de terceros

Al indicar el acreedor, el sistema cumplimenta la razon social
(Adjudicatario), la provincia y el municipio extrayendo la informacion
del Registro de Terceros. El municipio debe pertenecer a la provincia.

El campo PYME es obligatorio de cumplimentar.

e Debe cumplimentar la fecha de Adjudicacion (con licitacion
electrénica) del contrato en la pestafia de “Fechas de contrato” .
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Datos generales .l Datos de contrato . Datos (EEG e Fechas de contrato Informacidn contal

Fecha adjudicacidn [E4 Fecha formalizacidn
— ri

llustracion 62 Fecha de formalizacion

A\ El campo fecha formalizacion se muestra protegido y el sistema lo
cumplimenta con el mismo valor que se haya incluido en la fecha de
Adjudicacion (con licitacion electronica).

Datos generales .l Datos de contrato , Datos de adjudicatario gz-ld e RN 1z 1)

Fecha adjudicacidn

16.02.2021[=) Fecha formalzacién 16.02.2021] Fec

lustracion 63 Fecha de Adjudicacion (con licitacion electronica) y formalizacion

Por otro, el gestor debe anexar, de forma obligatoria, el siguiente
documento:

o Informe de necesidad y aprobacion del gasto (cédigo de modelo
ECE00332). Requiere firma electrénica en GEC.

Documentos de entrada Plantilas , Recurso ordinario , Mombramiento de responsat

| Grabar datos docs. | |E. Docs.l |? Lanzar WF docs. | ||| || O
D Falta algun dec. Opcicnal (3e permite continuar)
|Cdd Modelo |De5cripcién |Fecha
ECE00332 Informe de necesidad y aprobacién del gasto 17.03.202

lustracion 64 Informe de necesidad del 6rgano de contratacion

O, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje de
error: cuando intente avanzar a la tarea de Ejecucion:

T} No es posble tramitar. Falta generar el documento ECE00332 de b carpeta de Documentos de entrada

llustracion 65 Mensaje de error

El gestor debe publicar el anuncio de formalizacion desde la pestafia de
“Publicidad” en “Gestion de publicaciones en PdC” siempre que:

o Elvalor estimado del contrato sea superior o igual 5.000 euros.

o 0 en los menores con el campo Anuncio de licitacioniguala “Si” .En
este caso, se debe publicar la convocatoria de licitaciony el anuncio de
formalizacion.
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Datos Basicos: visualizacion del expediente

|é’ Visualizar / Modificar H'E: Consultz de drbol ‘

Datos generales Expedientes

Clase conte [Fhrcico  |2021| Nam. Exped [s0183 Contrato menor

Organn Gestor |0&52 D.G. PATRIMONIO

Datos generales .I Datos de contrato |, Datos de adjudicatario , Fechas de contrato , Informacién contable 88V ITalzn| Gestidn de ofertas || E‘
Gestién de publicaciones ("
|.¢? Gestion de publicaciones en PDC I
. . ..
llustracion 66 Publicidad

A\ cémo se publica y se gestionan los anuncios en PdC se describen en
apartados posteriores.

En la tarea de Estudio de Contratacion, el gestor debe decidir entre estas
opciones:

1 Iralatarea de Ejecucion siempre que:

e Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.

e Todos los documentos obligatorios estén anexados.

e Todos los documentos obligatorios que requieran firma
electrénica estén firmados.

e Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

e No tengan anuncios de PdC en tramitacion (estado borrador o
pendiente de publicar).

e Tenga publicado el anuncio de formalizacién para los casos que
son obligatorios.

2 Volver a Propuesta de inicio, siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma estén firmados o rechazados. No pueden estar pendientes
de firmar.

e No tengan anuncios de PdC en tramitacion (estado borrador o
pendiente de publicar).

3 Dar de baja el expediente. Si pulsa esta opcidn, se procede a dar de
baja el expediente, desapareciendo el expediente de la bandeja de
tramitacion por situarse en la Gltima tarea TA9998 Expediente dado
de baja, en estado “2-Dado de baja” y status “A-Anulado” . A
partir de este momento sélo puede consultarlo.
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5.4 EJECUCION (servicio proponente o servicio contratante)

Una vez que el expediente se sitle en la tarea TA0006 Ejecucion, el gestor ya
puede generar la/s factura/s asociadas al contrato, que se realizan desde
las transacciones del Registro de Facturas.

El gestor debe cumplimentar la fecha de finalizacion del expediente

Datos generales '| Datos de contrato |, Datos de adjudicatario 4

Fechas de contrato Informacidn contak

Fecha adjudicacidn 16.02.2021 Fecha formalizacién 16.02.2021
Fecha de acuerdo Consejo Gobierno Fecha de finalizacidn £

Ferha de anunrin_nrevin_nerfil

llustracion 67 Fecha de finalizacion

O, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje al intentar
finalizar el expediente:

III:' Tarea incompleta(Faltan documentos)

[ECO00001-1] :Debe cumplimentar el campo Fecha de finalizacién de Fechas de contrato.

Ilustracion 68 Fecha de finalizacion obligatoria

Para aquellos contratos con valor estimado inferior a 5.000 euros, se
puede publicar la Adjudicacion del contrato a través del anuncio de
formalizacién en “Publicidad/ Gestion de publicaciones en PdC” .

Datos Basicos: visualizacion del expediente

[ visualizar | Modificar |[Fs Consulta de drbol |

Datos generales Expedientes
Clase CONTR rcicwo 2021| Nim. Exped |90183 Contrato menor
Organo Gestor |0652 D.G. PATRIMONIO

Datos generales '| Datos de contrato | Datos de adjudicatario |, Fechas de contrato |, Informacion contable 8eVilal el Gestidn de oferfas ||, 1=
Gestidn de publicaciones ('
|ﬁ Gestion de publicaciones en PDC I

llustracion 69 Publicidad

A\ cémo se publica y se gestionan los anuncios en PdC se describen en
apartados posteriores.
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Una vez finalizada las gestiones, el gestor debe decidir entre las siguientes

opciones:

1 Iralatareade Fin del contrato siempre que:

Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.

Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

No tengan anuncios de PdC en tramitacion (estado borrador o
pendiente de publicar).

Tenga publicado el anuncio de formalizacién para los casos que
son obligatorios.

Al menos debe existir una factura. Este es el control minimo que
realiza el sistema, pero el gestor debe finalizar el expediente
GEC cuando todas sus facturas ya estén contabilizadas.

Cuando el gestor finaliza un expediente, conlleva que desaparezca de
la bandeja de tramitaciony se sitle en la Ultima tarea TA9999 Fin, en
estado “6-Finalizado” 'y status “C-Cerrado” . A partir de este
momento sélo puede consultarlo.

Arbol de tramitacion del expediente

| Obtener expediente origen ||§ Docs |

—
= |#% [CONTR 2021 90188 Contrato menor:
i icio (Contratante/Proponente)
I & Inicio (Contratante)
+ [} Hecucidn (Contratante/Prananantal

Expediente de Contratacion

% 0004 5B {Eva [TRO006] Ejecucién (Fin del contrato)
3 0005 sB (Eva [TZ9993] Fin
Datos del expediente
Farrilia CONTRR Fase 101  Tramitacion General
Procedimiento ECEO0OL Estado & | Finalizado
Organo Gestor 0852 Status expediente C Cerrado
Cddigo de dircuito ECCO001 Cddigo de Exped.

Tiulo Contrato menor

Ilustracion 70 Fin de expediente

Pagina 47 de 190

Manual del Procedimiento Menor Version: v1.0



A

Junta de Andalucia

2 Retroceder en la tramitacion del expediente, siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma-estén firmados o rechazados. No pueden estar pendientes
de firmar.

e No tengan anuncios de PdC en tramitacion (estado borrador o
pendiente de publicar).

6 PROCEDIMIENTO MENOR CON INVITACION (CON LICITACION
ELECTRONICA)

Para poder tramitar un expediente de contratacién menor con invitacion, el gestor
debe realizar los pasos que se describen en los siguientes apartados.

A\ Como en este procedimiento nos integramos con el Portal del Gestor (en
adelante SiREC-PdG), para distinguir las actuaciones que debemos realizar en una
u otra plataforma, utilizaremos un cédigo de colores:

e En negro, se describen las acciones a realizar en GIRO sobre el expediente
GEC.

e En azul, se describen las acciones a realizar en SiIREC-PdG. Si precisan mas
detalles de las actuaciones, deben remitirse al manual de SiREC-PdG.

6.1 APERTURA DEL EXPEDIENTE (servicio proponente o servicio
contratante)

Para generar un procedimiento menor con invitacién el gestor crea el
expediente GEC cumplimentando los campos obligatorios de wun
procedimiento menor, descritos en el apartado 3.1 APERTURA DE
EXPEDIENTE (servicio proponente o servicio contratante), pero destacamos
dos campos:

o Anuncio Licitacion: Posibles valores: Si/No. El gestor cumplimenta
este campo convalor “No”
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Indicadores de contratos

Mormat.aplicable LCSFE Ley 9/2017, 8 nov. Contratos del Sector Plblico
Tipo de contrato & =[] 5.agua,energ., trans.y com.
Proc. adjudicacion M Menor g asado Acuerdo Marco

il

Supuesto negodado

Tipo tramitacidn O Ordinario | Inf. Esp. E
Anuncio lictacidn No @

Armonizado (No @ Plurianual F B
Lic.Electrdnica & E

llustracion 71 Campo Anuncio licitacion

o Licitacion electronica: Posibles valores: Si/No. El gestor cumplimenta
este campo con valor “S”

Indicadores de contratos

Mormat.aplicable LCSP Ley 9/2017, 8 nov. Contratos del Sector Pablico
Tipo de contrato £
Proc. adjudicacion M Menor

(i

] S.agua,energ. trans.y com.

(i

Basado Acuerdo Marco

m}

Supuesto negociado

Tipo tramitacién O Ordinario | Inf. Esp. [
Anuncio lictacidn Mo El

Armonzadn Mo E Pluranual | @&
Lic.Electranica Si j—|

llustracion 72 Campo Lic.Electronica

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios, se procede a
generar el expediente que se sitla en la tarea TA0O00I-Propuesta de inicio. A
partir de este momento, la tramitacion del mismo se realiza desde la
bandeja de tramitacion.

6.2 PROPUESTA DE INICIO (servicio proponente o servicio
contratante)
En la tarea TA00O1 Propuesta de inicio, el gestor puede rectificar los datos
basicos cumplimentados anteriormente y ampliar la informacion del
expediente.
De forma obligatoria, debe cumplimentar el plazo de ejecucion del
contrato en la pestaiia de “Datos de contrato” .
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Expediente de

Datos de contrato

Contrato mixto lw

Contrato complementario lm Ve
Mumero contrato complementario | || 0 |||:| |
Plazo de ejecucidn ‘M Meses )| K

llustracion 73 Plazo de ejecucion

O, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje al avanzar
en la tramitacion:

[E Tarea incompleta(Faltan documentos)

[ECO00001-1] :Debe cumplimentar el campo Plazo de ejecucién de Datos de contrato.

Ilustracion 74 Plazo de ejecucion obligatorio

El plazo no debe superar el umbral marcado en la LCSP para un
procedimiento menor o el sistema le presentara un error al grabar los Datos
Basicos del expediente.

@ El plazo de ejecucidn del expediente no es menor o iguala 12 meses.

Ilustracion 75 Plazo de ejecucion erréneo

También debe anexar, de forma obligatoria, el siguiente documento:

o Presupuesto (cddigo de modelo ECE00024). Se exige sblo para los
contratos de obra. No requiere firma electrdnica.

Documentos de entrada

|G Grabar datos docs. | E Docs.l ¥ Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. | |ﬂ' Borrar doc. I

CYYD  Falta algun doc. Opcional (Se permite continuar)

Cdd Modelo |De5cripcién |Fecha Estado WEF Lanzar |WFLa
Meceosoos  presupuesto 15.02.2020 [ IR L
| FECENNM154 Informes nrecentivos 15.02. 2021 1

llustracion 76 Presupuesto

O, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje al
avanzar en la tramitacion, indicando en la carpeta de documentos
donde se encuentra el modelo requerido:

= Tarea incompleta(Faltan documentos)

[ECO00001-1]:E1 documento ECE00024 de la carpeta Documentos de entrada es cbligatorio.

Iustracion 77 Error del documento obligatorio

Contratacién Pagina 50 de 190

Manual del Procedimiento Menor Versién: v1.0



A

Junta de Andalucia

En esta tarea, el gestor debe decidir entre estas opciones:

4 Avanzar en la tramitacion del expediente, siempre que:

e Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.

e Todos los documentos obligatorios estén anexados.

e Todos los documentos obligatorios que requieran firma
electronica estén firmados.

e Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

5 Dar de baja el expediente. Si pulsa esta opcidn, se procede a dar de
baja el expediente, desapareciendo el expediente de la bandeja de
tramitacion por situarse en la Gltima tarea TA9998 Expediente dado
de baja, en estado “2-Dado de baja” vy status “A-Anulado” . A
partir de este momento sélo puede consultarlo.

Arbol de tramitacion del expediente
"?! 'ﬁ'—| | Obtener expediente ongen Eg l’a Docs |E| E a

‘?EEFNTR 2021 90185 CONTRATO MENOR
Inicio (Contratante/Proponente)
= 2 Proceso de Baja (Contratante/Proponente)

(3 oaos 58 (Eva IA0058] Expediente dads de baja

Datos del expediente

Famika CONTRA Fase 101 Tramitacidn General
Procedimiento ECFO001 Estado ] Dado de baja
Grgano Gestor 0652 Status expediente A Anubado

Cédigo de crcuito ECCONOL Cédigo de Exped.

Tiulo CONTRATO MENOR

llustracion 78 Expediente dado de baja

6.3 CARTA DE INVITACION (servicio contratante)

Se sitlia en esta tarea, TA0035 Carta de Invitacion, cuando el gestor opta por
avanzar en la tramitacion en la tarea TA0001- Propuesta de inicio.

En esta tarea el gestor elaboray firma la carta de invitacion.
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Documentos de entrada

| Grabar datos docs. |

|2 pocs. |

|@ Lanzar WF docs. | @I"D Generar doc. | |ﬂ' Borrar doc. I

OO  Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)
|Céd Modelo |Descripcién |Fecha |E5Gd0 | |WF |L3nzar |WF Lal
ECE00Z&65 Carta de inwvitacidn 16.07.2020 |:|

llustracion 79 Carta de invitacion

0, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje cuando
intente avanzar a la tarea de Licitacion electronica:

{1 No es posible tramitar. Fala generar el documento ECE00265 de b carpeta de Documentos de entrada |

llustracion 80 Carta de invitacion. Error

Sélo existe una Unica carta de invitacidn activa por expediente, conllevando

a que la carta de invitacion sea Unica y comun a todas las empresas. Si existe
mas de una, el sistema le presentara el siguiente mensaje cuando intente
avanzar a la tarea de Licitacion electronica:

Il:l:’ Tarea incompleta(Faltan documentos)

i [ECO00001-1] :50lc puede tener un documento de carta de invitacién activo.

llustracion 81 Carta de invitacion. Error2

/A Sise genera mas de una versién, que no se pueda eliminar (por ejemplo, por
estar ya firmada), debera inactivarse hasta quedarse con una sola version
activa. Esta operacion se realiza en los Datos basicos del expediente en la
pestafiade “Gestion de documentacion/Gestion de documentos” .

Fechas de contrato i Informacién contable i Publicidad i (LN R el Gestidn de documentacion Motificaciones i Gestidn de res ||| E‘E‘

Documentacion del expediente

|6’q° Documentacidn del expediente |

Gestidn de documentos

[ Gestion de documentos |

\

Plazos

Gestion de documentos expediente

Documentacion Subsanacidn

Gestion de documentos
Clase

CONTR | Bercicio 2021 NGm. Exped {90200 Iﬁ‘knor con invitacién

Expediente de Contratacion
Manual del Procedimiento Menor

GOrgano Gestor 0652 | [D.G. PATRIMONIO |

== E S EE EE EE = EE EE EEE E
C. mod_ |Descr. documento |Fecha crea_[Hora o | Vis.doc.|Denom. firmante |Estado|Fecha firma [Hora fir_ | NO Activo| Orden[Mot. rec
ECE00024 Presupuesto 18.02.2021 08:56:57 @, 1

| | ECE00265 Carta de invitacidn
ECE00265 Carta de invitacidn 2

18.02.2021 00:00:00 [Z

DENOMINACION1 DEN,, FIRMADO 18.02.2021 02:03:13
18.02.2021|09:03:12| [5% DENOMINACION1 DEN_ FIRMADO 18.02.202109:03:15

llustracion 82 Gestion de documentos
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Marcando el indicador de NO Activoy pulsando en el boton de “Grabar”
H

Los documentos inactivos se destacan con la linea completa en rojo:

EE E R R [ EE EEE = FEE EE EE (I S

C. mod,_, 1Descr. documento |Fecha crea, ]Hom T |V'Ls.d0c.|Denum. firmante |E5Gd0 |Fecha firma |Hum fir . |NO Activol Orden|Mut. rec, |
ECEO0024 Presupuesto 18.02.2021 |08:56:57 @,
ECEQ0265 Carta de invitacidn 18.02.2021 00:00:00 @i DENMOMINACION1 DEN,_ FIRMADO 18.02.2021 09:03:15 O
ECED0265 Carta de invitacidn 2 18.02.2021 09:03:12 [& DENOMINACION1 DEN_ FIRMADO 18.02.2021 09:03:15

llustracion 83 Inactivar documentos

Una vez elaborada y firmada la Unica carta, el gestor debe decidir entre
estas opciones:

3 Iralatareade Licitacion electronica siempre que:
e Sélo exista una Carta de invitacion firmaday activa.

4 Volver a Propuesta de inicio, siempre que:
e No tenga pendiente de firmar la Carta de invitacion.

6.4 LICITACION ELECTRONICA (servicio contratante)

En la tarea TA0036 Licitacion electronica, el gestor debe completar la

informacidon que precisa el expediente de licitacion electrénica en GEC,
indicando:

o El perfil del contratante (Pestafia  “Publicidad/Gestion de
publicaciones en PdC” y pulsar en el botonde “Guardar’ ).

Datos ganawaies , Dabss 0o contratn | Datos o aduéomans | Fecus de commatn | Ieformcen contabis T

Gade du publiacenas

Fi G4ilen g8 puskeancn s us POC ]

Gastain de publrarness atees dsees n babstine nfrake \,
Gestidn de publicaciones en PdC

Datns genemies Expedentis

Thae FoTR [’:_Mcﬂ:o 2030 Mdm. Exped 134152 MERIOR DGoI652 ARURNCIO:HD LICITACKHEST

Organs Gastor 0652 DG, FATRIMONID
Publcaodn
Cidige Perfl FdC CEEESS Cormparis de Macenda, Industra v Energl Draccdn Geneal de Patimeno B roardar
(&) [a]e (8] 2[#2] [S]an]==n]

llustracion 84 Perfil del contratante

La fecha y la hora limite de presentacion de ofertas (Pestafia
“Publicidad/Gestion de publicaciones en PdC/Gestion f.limites y
datos de contacto” ) y pulsar en el boton de “Grabar’ ).

Expediente de Contratacion
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Fechas de contrato | Informacién contable TSIl ~ Gestién de ofertas | Gestin d in | Notficaci { Gestidn de res,. [}, 4I>1°E]
| Gestion de publicaciones
(2 Gestion de pubicaciones en PDC ]
LS
[ Gestién de publicaciones otros diarios o boketines oficales . A
Cédigo PerfipdC  |CATEOS Consejeria de Hacienda, Industria y Energia. Secretaria General Técnica

4 Gestion otras publcaciones

EE S )

Gestion fechas limites y datos de contacto

Datos generales Expedientes
Case contR | Ejercicio 2020/ Ndm. Exped 122112 | GENERAL
Grgano Gestor 0152 | |SGT. HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA

(& [&[FIE[E[F ] [Cl@alEs)]
Tipo. [Fecha limte _[Hora limite | Acaraciones [Entidad [Domiciio
cumentac, 00:00:00
00:00:00
00:00:00 ||
00:00:00

NNES

Ilustracion 85 Gestion de fecha y hora de presentacion de ofertas

o Se crea el expediente de licitacion electronica (Pestafia de
“Licitacion” ), pulsando el botén de “Crear expediente” .

o Hopfescones | Destrin de reponsbien | G i, o e e T | istn oxpediontes Licitacion Electidnica
Lickacion ctranG
Ed . | Lanas Qenirakis Exsckinites
Ome et :.‘!lrrr\ FeEa Mum Bped Givita MEOR OGTeN |
frgare Bestor 2432 .G, FATRIMOWID
DY it anpestianias l*

[Bl e, Lotacin [Fechy baja [Hom b

Ilustracion 86 Crear expediente de licitacion electronica

/A Una vez generado, si precisa modificar informacion que proviene de
GEC (como el tipo de contrato, importe, si tiene o no anuncio de
licitacidn...), implica la anulacion del expediente de licitacion
electrénica (SIiREC), excepto, si lo que debe cambiar son la fecha y
hora limites de presentacion de ofertas que podran modificarse desde
la tarea de Licitaciéon en la pestafia de “Publicidad/Gestion de
publicaciones en PdC/Gestion f.limites y datos de contacto” .
Cuando se grabe, automaticamente, se actualizara la informacion en
el expediente de licitacion electronica. La modificacion de la fecha y
hora limites de presentacion de ofertas se permite mientras no se haya
realizado un acto de apertura.

A\ por ello, en el portal del gestor (SIREC-PdG) los botones “Editar
expediente” y “Modificar Fecha Limite Presentacion” no deben
aparecer habilitados.
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Datos Basicos Configuracion de la licitacion Gestion de la licitacion Formalizacion

[ Editar expediente

Iustracion 87 Portal del gestor (SIREC-PdG)

/\ Sila fecha y hora limites de presentacién de ofertas ya estd reservada,
a la hora de generar el expediente de licitacion electrénica (SIREC), el
sistema presentara el siguiente mensaje de error, debiendo el usuario
modificar estos campos en los datos basicos de GEC:

“Se ha alcanzado el numero maximo de presentaciones
permitidas en el sistema en el mismo dia/hora de fin de plazo de
presentacion. Debera indicar otra fecha/hora” .

En tal caso, el usuario debera indicar un nuevo dia para el expediente
0, en el caso de no desear modificar el dia de la fecha limite, podra
modificar la hora siempre que difiera en un minimo de 60 minutos
respecto a la hora indicada anteriormente.

A\ La anulacién del expediente de licitacion electronica se realiza desde
GEC, desde el boton ‘Baja de expediente” .

|WEaja de expediente || [#Acceder a portal |

Exp. Licitacion |Fecha b
715

llustracion 88 Baja de expediente

Existen dos tipos de baja del expediente en SIREC-PdG:

« Baja fisica: cuando el estado del expediente de licitacidn es
“abierto” y estado del tramite de presentacion de ofertas es
“no enviado” .

« Baja logica: cuando el estado del expediente de licitacion es
“abierto” vy el estado del tramite de Presentacion de Ofertas es
“enviado al portal de licitacion” . El expediente en SiREC-PdG

pasaria al estado “anulado” al igual que el estado del tramite
de presentacion de ofertas.

A Para acceder al portal del gestor (SIREC-PdG) desde GEC, se puede
realizar de dos formas:
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e Pulsando el boton “Acceder a portal” .
e O pulsando el link del nimero de expediente.

|3fBaja de expediente I||D’Hccedera portal |
Exp. Licitacion |Fecha baja |H|:rrz| baja

m\ 00:00:00

o Se tramita el expediente de licitacion electrénica en el Portal del
Gestor (SIREC-PdG), realizando las siguientes acciones:

o Altade sobrey creacion del documento de oferta.

La carta de invitacion se elabora y firma desde GEC, por tanto,
en el Portal del Gestor se mostrara un mensaje de aviso si se
pulsan los botones “Anadir Carta” o “Eliminar carta” ,
indicando que dichas acciones no estan disponibles.

Carta de Invitacion ©Afiadir Carta

Categoria Carta de Invitacion

Invitacion 2LQdzIZdvC199lafkCnr3Pyr52HOFH

¢ &

llustracion 89 Carta de invitacion
e Afadir empresas a invitar.

« Remitir al Portal de Licitacion Electronica enviando la carta de
invitacion, que previamente se elabord y firmé en GIRO y que
esta asociado al expediente de licitacion electrdnica.

Para anular la remisidn en el Portal de Licitacion Electrénica
(SIREC-PdL), se realizara desde GEC anulando el expediente de
licitacion pulsando el botén “Baja de expediente” en la
pestafia de “Licitacion electronica” de los Datos basicos del
expediente.

|3f|33j3 de expediente || [#acceder a portal |

Exp. Lictacién |Fecha b
715
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En el Portal del Gestor tendra inhabilitada la anulacidon de la
remision.

Estados actuales del expediente y del estado de la publicacion
de la presentacion de ofertas son:

- Estados del Expediente:

o “Abierto” ,al dar de alta el expediente.

o “Cerrado” , cuando el gestor pulsa “Cierre del
Expediente” .

o “Anulado” , cuando se invoca al ws de baja de
expediente desde GEC. Si el tramite de
presentacion de ofertas, para ese expediente, se ha
remitido al Portal de Licitacion Electrdnica
(SiIREC-PdL), entonces se anula dicho tramite y el
expediente pasa al estado “Anulado” . En caso
contrario, el expediente en SIREC-PdG es eliminado.

- Estados del tramite de Presentacion de Ofertas:
o “Enviado al Portal de Licitacion” , tras la Operacién “Remitir al
Portal de Licitacion” .
o “Anulada” , tras la baja del expediente, si se
remitid previamente al Portal de Licitacion
Electronica.
o “NoPublicada” .

o Definir el acto de apertura. En la gestion de miembros, se dara
de alta al menos una persona con cargo Gestor Apertura para
que realice la apertura, ya que en el procedimiento menor no
hay constitucion de mesas.

e Una vez finalizado el plazo de presentacion de ofertas, se
realiza la Apertura de ofertas.

e Durante lavaloracion de las ofertas podra:

- Requerir subsanacion a una o todas las empresas
invitadas siguiendo los siguientes pasos:
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o El usuario debe anexar y firmar el documento de
Requerimiento de subsanacion de ofertas a
través del (codigo de modelo ECE00331) en la tarea
de licitacion electronica, TA0O036 que es en la que se
encuentra del expediente en GEC.

Documentos de entrada

|ﬂ§ Grabar datos docs. | |Q Docs.l |§ Lanzar WF docs. | ||§,|| || [ Generar do
&y Falta algun doc. Opcicnal (ae permite continuar)
|Céd Modelo IDescripcién IFecha
ECE00331 Requerimiento de subsanacién de ofertas 04.08

Ilustracion 90 Requerimiento de subsanacion de ofertas

Recomendamos modificar la descripcion del codigo
de modelo anexado al expediente para facilitar su
posterior busqueda en el Portal del Gestor.

o Tras realizar la apertura, la oferta se encuentra
automaticamente en el estado “Apertura de
Oferta” .

o Abrir una comunicacidon del tipo 1 Requerimiento

de Subsanacion

[lustracidon Comunicaciones
o Adjuntar el documento de subsanacién creado

anteriormente en GEC. Para ello, se debera mostrar
un desplegable con los documentos codificados
con el cédigo de modelo ECE00331 a cada empresa.
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Debemos tener en cuenta que un mismo
documento codificado con el cédigo ECE00331
puede ser notificado a varias empresas.

o Una vez cumplimentada la comunicacion se debe
remitir al Portal de Licitacion Electrénica (SiREC-
PdL), conllevando automaticamente la notificacion
de la misma en el sistema Notific@.

o Parala comunicacidn, hasta que se cumpla la fecha
limite para la presentacion se pueden realizar las
siguientes acciones:

= Modificar la fecha limite de presentacion en
GEC

= Anular la comunicacidn remitida al Portal de
Licitacion Electronica SiREC-PdL .

= Mostrar el estado de presentacion de la
documentacion si se ha presentado.

o Una vez aperturada la subsanacion, la oferta
automaticamente se sitla en estado “Apertura de
Subsanacion”

o En caso de que se haya finalizado el plazo limite y
no se haya presentado por parte de la empresa la
documentacion, se puede finalizar la comunicacion.

- Seleccionar la adjudicataria propuesta. Para ello debera

cambiar el estado de la ofertaa “Adjudicataria” . El resto

de las ofertas deberan estar en estado “Admitida” o
“Rechazada” .

o Cuando se haya concluido con las calificaciones de las ofertas, el gestor
podra avanzar el expediente GEC a la tarea TA0010 Adjudicacion (con
licitacion electronica). Esto conlleva que el sistema realice las
siguientes actuaciones:

e Cargar los 6rganos asistenciales.
e Cargar las ofertas calificadas.
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e Cargar la adjudicataria propuesta.

e Cargar los posibles interesados a notificar.

e Bloquear las ofertas de SiREC- PdG.
La informacion se almacena en GEC, aunque se cumplimentara en el
portal SIREC-PdG.

/N Laoferta que tenga el estado de indicador de  “Adjudicataria” ,
para GEC serd la que tenga marcada el indicador de
“Adjudicataria propuesta” en la Pestana de Gestion de
Ofertas/Gestion de Ofertas y calificaciones. Solo puede haber
una.

En esta tarea, el gestor debe decidir entre estas opciones:

1 Avanzar a la tarea de Adjudicacion (con licitacion electrénica),
siempre que:

e Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.

e Todos los documentos obligatorios estén anexados.

e Todos los documentos obligatorios que requieran firma
electronica estén firmados.

e Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

e Se haya concluido con las calificaciones de las ofertas.

2 Iralatareade Desierto, siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma estén firmados o rechazados. No pueden estar pendientes
de firmar.

e No tenga ofertas o todas estén rechazadas.

3 Volver a la tarea de Propuesta de inicio, siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma estén firmados o rechazados. No pueden estar pendientes
de firmar.

e No exista expediente de licitacion electrénica, y en caso de
existir, esté anulado.

4 Dar de baja el expediente. Si pulsa esta opcion, el sistema procede a
dar de baja el expediente, desapareciendo el expediente de la bandeja
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de tramitacion por situarse en la Ultima tarea TA9998 Expediente
dado de baja, en estado “2-Dado de baja” y status “A-Anulado” . A
partir de este momento sélo puede consultarlo.

Para dar de baja no debe existir el expediente de licitacion electronica
y si fuera el caso debe estar anulado.

5 Volver a Carta de invitacion, siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma estén firmados o rechazados. No pueden estar pendientes
de firmar.

e No debe existir el expediente de licitacion electrénica y si fuera
el caso debe estar anulado.

6.5 ADJUDICACION (CON LICITACION ELECTRONICA) (servicio
contratante)
Cuando el expediente GEC se sitla en la tarea TA0010 Adjudicacion (con
licitacion electronica), viene con informacion que se cumpliment6 en el
Portal del Gestor (SIREC-PdL) y se ha trasladado a GEC como son:
e Los drganos asistenciales.
e Las ofertas calificadas.
e Laadjudicataria propuesta.
e Los posibles interesados a notificar.
El gestor debe finalizar la cumplimentacion de las ofertas indicando sin son
Pymey el paisen GEC en “Gestion de ofertas y calificaciones” .
Por otro, el gestor debe anexar, de forma obligatoria, el siguiente
documento:
o Informe de necesidad y aprobacion del gasto (cédigo de modelo
ECE00332). Requiere firma electrénica en GEC.
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Plantilas ,  Recurso ordinario , Mombramiento de responsat
| Grabar datos docs. | I} Docs.l pi LanzarWFdocs.l @l”ﬁ

YY) Falta algun doc. Opcional (sSe permite continuar)

ICéd Modelo IDescripcién IFecha

ECE00332 Informe de necesidad y aprobacién del gasto 17.03.20z

Iustracion 91 Informe de necesidad del 6rgano de contratacion

O, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje de
error- cuando intente avanzar a la tarea de Ejecucion:

T} No es posble tramitar. Falta generar el documento ECE00332 de fa carpeta de Documentos de entrada

Ilustracion 92 Mensaje de error

En esta tarea se elabora la orden de encargo, con el codigo de modelo
ECS00009.

Documentos de Plantillas Nombramiento de responsable |, Cambio de responsable

| Grabar datos docs. I [} Docs.l ¥ Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. I |ﬂ Borrar doc.

C¥ND  Falta algun doc. Opcional (ge permite continuar)
|Descripci6n |Fecha |E5L—:1d0 | |WF |Lanzar |WF La_

[cad Modelo
ECS00009 Orden de encargo 27.05.2020 D
-

llustracion 93 Orden de Encargo

Una vez cumplimentados los importes de Adjudicacion (en Datos
generales) y la informacion del DIR3 (en Datos de contrato) (si el 6rgano
tuviera asignado dos codigos DIR3, si sélo tiene uno lo cumplimenta el
sistema automaticamente sin posibilidad de cambiarlo) se procede a
elaborar la orden de encargo, que requiere firma electrénica.
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JU “ T H DE H“ I] H.LU[] H. CONSEJERIA DE HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA

DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO

ORDEN DE ENCARGO
EXPEDIENTE: CONTR 2020 0000128112 ;
ORGANO GESTOR: 0152-SGT. HACIENDA, INDUSTRIA ¥ ENERGIA
PROCEDIMIENTO: MENOR
TIPO DE CONTRATO:  SERVICIOS
TITULO: GEMERAL

SIN ADJUDICAR

Pongo en su conocimients que su oferta de fecha de entrada 30.05.2020 ha side desiznada parz la
reahizacion dal contrate OBJETO.

Dadas las caracteristicas del trabajo a reahzar, asi come el mmporte de admdicacion que asciende a
100,00 euros (TVA exclude) v 2 121,00 ewros (IVA incluide), se ha considerado convemiente propomer la
modalidad de Contrato Menor, en base a lo establecide en el artienle 131.3 de 1a Ley %2017, de § de poviembre,
de Contratos del Sector Publico

El plaze de ejecucion es de 10 meses.

Asimismo, se comunica que de acuerdo con lo establecide en el articule 3 de la Orden de la Consejeria
de Hacienda v Administracion Pablica de 29 de enero de 2013, por la que se regula el Punto General de Enmrada
de Facturas Electromicas en la Comunidad Auténoma de Andalucia (BOJA pim. 29 da 12-02.2015), =t la factura
a emifir por esa empresa fuera mfenior 2 5.000 eures, podra presentarte en soporte papel en el Registro general de

Ilustracion 94 Documento de orden de encargo

o Esta orden de encargo deberd comunicarse al adjudicatario. La
comunicacion se realizard desde SiREC-PdG, a través de una nueva
comunicacion del tipo 1 Comunicacion orden de encargo
seleccionando el documento, con cédigo de modelo ECS00009, de los
disponibles que se obtendra de GIRO, igual que lo indicado para el
modelo de subsanacidon. Es requisito necesario que el estado de la
oferta en SIREC-PdG se encuentre en “Adjudicataria” para realizar
este tipo de comunicacion.

o Opcionalmente, se podra realizar las comunicaciones al resto de
licitadores que se realizaran desde SiREC-PdG, a través de una nueva
comunicacion del tipo 2 Notificacion al resto de licitadores, pero el
documento a notificar a cada empresa. se elabora en GEC. El cédigo de
modelo correspondiente es ECE00270 Comunicacion a licitadores.

o Si precisa cambiar de “Adjudicataria” , se realiza en la tarea
Adjudicacion (con licitacion electronica) de GEC en la pestafia
“Gestion de ofertas/Gestion de ofertas y calificaciones” de los
datos basicos del expediente. Cuando pulse el boton “Grabar” . GEC
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le comunicard a SiREC-PdG este cambio. Si debe realizar nuevas
comunicaciones, deberd actuar de la misma forma que se ha
comentado anteriormente.

o Para poder avanzar a la tarea de Ejecucion, deberan:

Cumplimentar la informacion referente a la Adjudicacion (con
licitacion electronica) (importes, desglose de IVA, DIR3, forma de
pago, datos especificos al tipo de contrato, datos relativos a la
financiacion, otros datos del contrato, responsable del contrato

).

El adjudicatario debe existir en el Registro de Terceros. Si no
fuera el caso, lo deben dar de alta con la transaccion
ZJA_BP_TR 015 - Alta de Interlocutor comercial dentro del
menu de Terceros.

= ‘2 Expediente de Contratacidn
= 2 Terceros
2 BP - Tratar interlocutor comercial
2 Z1A_BP_TR_015 - Alta de Interlocutor comercial

Cumplimentar el adjudicatario del contrato (Pestafia de Datos
de Adjudicatario).

La comunicacidon de la orden de encargo se ha llevado a cabo.

La fecha de Adjudicacién (con licitacion electrénica) se ha
cumplimentado. La fecha de formalizacion la cumplimenta el
sistema con el mismo valor que la fecha de Adjudicacién (con
licitacion electronica).

Publicar un anuncio de formalizacion siempre que el valor
estimado del contrato sea superior o igual 5.000 euros.

En esta tarea, el gestor debe decidir entre estas opciones:

1 Avanzar a la tarea de Ejecucion, siempre que:

Expediente de Contratacion

e Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.
e Todos los documentos obligatorios estén anexados.
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e Todos los documentos obligatorios que requieran firma
electronica estén firmados.

e Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

e Tenga publicado el anuncio de formalizacion en PdC en los
casos que son obligatorios.

2 Volver a Licitacion, siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma estén firmados o rechazados. No pueden estar pendientes
de firmar.

e No tengan anuncios de PdC en tramitacion (estado borrador o
pendiente de publicar).

Cuando el expediente GEC vuelve a la tarea de Licitacion, las ofertas
de SIREC-PdG se desbloquean.

6.6 EJECUCION (servicio proponente o servicio contratante)

Una vez que el expediente se sitle en la tarea TA0006 Ejecucion, el gestor ya
puede generar la/s factura/s asociadas al contrato, que se realizan desde
las transacciones del Registro de Facturas.

El gestor debe cumplimentar la fecha de finalizacion del expediente.

Datos generales '| Datos de contrato , Datos de adjudicatario s =ra =R R il ) Informacidn contak

Fecha adjudicacidn 16.02.2021 Fecha formalizacién 16.02.2021

Fecha de acuerdo Consejo Gobierno Fecha de finalizacidn £

Ferha de anunrin_nrevin_nerfil

llustracion 95 Fecha de finalizacion

O, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje al intentar
finalizar el expediente:

III:' Tarea incompleta(Faltan documentos)

[ECO00001-1] :Debe cumplimentar el campo Fecha de finalizacién de Fechas de contrato.

Ilustracion 96 Fecha de finalizacion obligatoria
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Para aquellos contratos con valor estimado inferior a 5.000 euros. se
puede publicar la Adjudicacion (con licitacion electronica) del contrato
a través del anuncio de formalizacion en “Publicidad| Gestion de
publicaciones en PdC” .

Datos Basicos: visualizacion del expediente

|é’ Visualizar / Modificar H'E: Consultz de drbol ‘

Datos generales Expedientes

Clase conte [Fhrcico  |2021| Nam. Exped [s0183 Contrato menor
Organn Gestor |0&52 D.G. PATRIMONIO
Datos generales .I Datos de contrato |, Datos de adjudicatario , Fechas de contrato , Informacién contable 88V ITalzn| Gestidn de ofertas || E‘
Gestién de publicaciones ("
|.¢? Gestion de publicaciones en PDC I
. . ..
llustracion 97 Publicidad

AN\ cémo se publica y se gestionan los anuncios en PdC se describen en
apartados posteriores.

Una vez finalizada las gestiones, el gestor debe decidir entre las siguientes

opciones:

1 Iralatareade Fin del contrato siempre que:

Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.

Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

No tengan anuncios de PdC en tramitacién (estado borrador o
pendiente de publicar).

Tenga publicado el anuncio de formalizacién en PdC en los
casos que son obligatorios.

Al menos exista una factura. Este es el control minimo que
realiza el sistema, pero el gestor debe finalizar el expediente
GEC cuando todas sus facturas ya estén contabilizadas.

Cuando el gestor finaliza un expediente conlleva que desaparezca de
la bandeja de tramitaciony se sitle en la Ultima tarea TA9999 Fin, en
estado “6-Finalizado” 'y status “C-Cerrado” . A partir de este
momento, sélo puede consultarlo.

Expediente de Contratacion
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Arbol de tramitacion del expediente

| Obtener expediente origen ||§ Docs ||§|

VECDNTR 2021 90188 Contrato menar:
"D—f& Inicio (Contratante/Proponente)
b & Iicio (Contratante)
= [ Becucién (Contratante/Prononenta)
% 0004 5B {Eva [TRAOD06] Ejecucidn (Fin del contrato)
[£3 0005 5B (Eva [TA9999] Fin
Datos del expediente
Farnilia CONTRR Fase 101  Tramitacién General
Procedimiento ECPO001 Estado 6 | Finalizado
Organo Gestor 0652 Status expediente [ Cerrado
Cddigo de circuito ECCO001 Cddigo de Exped.
Titulo Contrato menor

llustracion 98 Fin de expediente

2 Retroceder en la tramitacion del expediente, siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma-estén firmados o rechazados. No pueden estar pendientes
de firmar.

e No tengan anuncios de PdC en tramitacion (estado borrador o
pendiente de publicar).

3 Volver a Adjudicacion (con licitacion electronica), siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma estén firmados o rechazados. No pueden estar pendientes
de firmar.

e No tengan anuncios de PdC en tramitacion (estado borrador o
pendiente de publicar).

e Licitacion electrénicaesiguala “Si” .

6.7 DESIERTO (servicio contratante)

El gestor accede a la tarea TA0019 Desierto cuando no existan ofertas o
todas ellas estén rechazadas. Solo puede acceder a esta tarea desde la tarea
de Licitacion.
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Debe publicar el anuncio de Desierto si existiera un anuncio de convocatoria
de licitacion publicado. La publicacion lo hard desde la pestafia de
Publicidad.

En esta tarea, el gestor solo puede avanzar a Fin de expediente (Desierto).
Si pulsa esta opcion el sistema le presenta una pantalla de confirmacion

[= Confirmar paso

Confirme la opcidn que ha elegido: Fin de
expediente (Desierta)

Confirmar E Cancelar |

llustracion 99 Ventana de confirmacion

Si pulsa en el boton “Cancelar” vuelve a la tarea. Si pulsa en el boton

“Confirmar” se procede a finalizar el expediente, desapareciendo el
expediente de la bandeja de tramitacion por situarse en la Gltima tarea
TA9997 Fin Expediente (Desierto), en estado “12-Desierto” 'y status “C-
cerrado. A partir de este momento, solo puede consultarlo.

Arbol de tramitacion del expediente

| Obtener expediente origen ||§ Docs |

= % CONTR 2021 90200 Menor con invitacion
I> G Inicio (Contratante/Proponente)
I G Lictacidn (Contratante)
I> G Proceso de Baja (Contratante/Proponente)
= [ Desierto (Contratante)

E] 0007 SE {Ewva TAO0019] Desierto (Fin de expediente (Desierto))
[2) onoeisE (Eva [TR9997] Fin Expediente (Deaiertao)

Datos del expediente
Farnilia CONTERR Fase 101  Tramitacién General
Procedimiento ECPOOOL Estado [12 ] Desierto
Organo Gestor 0652 Status expediente [ Cerrado
Cddigo de circuito ECCO001 Cddigo de Exped. [
Titulo Menor con invitacién

llustracion 100 Expediente finalizado por desierto
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7 PROCEDIMIENTO MENOR CON ANUNCIO DE LICITACION (CON
LICITACION ELECTRONICA)

Para poder tramitar un expediente de contratacion menor con invitacion el gestor
debe realizar los pasos que se describen en los siguientes apartados:

A\

Como en este procedimiento nos integramos con el portal del Gestor (en

adelante SIREC-PdG) para distinguir las actuaciones que debemos realizar en una
u otra plataforma utilizaremos un cédigo de colores:

En negro, se describen las acciones a realizar en GIRO sobre el expediente
GEC.

En azul, se describen las acciones a realizar en SIREC-PdG. Si precisan mas
detalles de las actuaciones deben remitirse al manual de SIREC-PdG.

7.1 APERTURA DEL EXPEDIENTE (servicio proponente o servicio
contratante)
Para generar un procedimiento menor con invitacién el gestor crea el
expediente GEC cumplimentando los campos obligatorios de wun
procedimiento menor, descritos en el apartado 3.1 APERTURA DE
EXPEDIENTE (servicio proponente o servicio contratante), pero destacamos
dos campos:
o Anuncio Licitacion: Posibles valores: Si/No. El gestor cumplimenta
este campo convalor “S/” .
Indicadores de contratos
MNormat.aplicable LCSP Ley 9/2017, 8 nov. Contratos del Sector Pdblico
Tipo de contrato e | [] s.agua,energ., trans.y com.
Proc. adjudicacidn M Menor B |[]Basado Acuerdo Marco
Supuesto negociado g
Tipo tramitacidn O Ordinario &| Inf. Esp. E
Anuncio lictacidn B =
Armonizado Mo Pluranual | @
Lic.Electrénica M =
llustracion 101 Campo Anuncio licitacion
o Licitacion electrdnica: Posibles valores: Si/No. El gestor cumplimenta
este campo con valor “Si” .
Expediente de Contratacion Pagina 69 de 190

Manual del Procedimiento Menor Versién: v1.0



A

Junta de Andalucia

Indicadores de contratos

MNormat.aplicable LCSPE Ley 9/2017, 8 nov. Contratos del Sector Publico
Tipo de contrato | = S.agua,enerq., trans.y com.
Proc. adjudicacion M Menor e Basado Acuerdo Marco
Supuesto negociado [
Tipo tramitacidn O Ordinaric El| Inf. Esp. &
Anuncio lictacidn Si B
Armonizado Mo & Plurianual ~ E

d Lic.Electrénica LSI' ]

llustracion 102 Campo Lic.Electronica

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios, se procede a
generar el expediente que se sitla en la tarea TAO0OI-Propuesta de inicio. A

partir de este momento, la tramitacion del mismo se realiza desde la
bandeja de tramitacion.

7.2 PROPUESTA DE INICIO (servicio proponente o servicio
contratante)

En la tarea TA00O1 Propuesta de inicio, el gestor puede rectificar los datos
basicos cumplimentados anteriormente y ampliar la informacion del
expediente.

De forma obligatoria, debe cumplimentar el plazo de ejecucion del
contrato en la pestaia de “Datos de contrato” .

Datos Datos de contrato Datos de adjudicatario { F

Contrato mixto Mo E

Contrato complernentario No El

MNdmero contrato complementario 0 a f
Plazo de ejecucidn M Meses E ||

Iustracion 103 Plazo de ejecucion

0O, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje al avanzar
en la tramitacién.

IED' Tarea incompleta(Faltan documentos)

[ECO00001-1] :Debe cumplimentar el campo Plazo de ejecucién de Datos de contrato.

Ilustracion 104 Plazo de ejecucion obligatorio
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El plazo no debe superar el umbral marcado en la LCSP para un
procedimiento menor o el sistema le presentara un error al grabar los Datos
Basicos del expediente.

@ El plazo de ejecucidn del expediente no es menor o igual a 12 meses.

llustracion 105 Plazo de ejecucion erroneo

También debe anexar, de forma obligatoria, el siguiente documento:

o Presupuesto (cdédigo de modelo ECE00024). Se exige sblo para los
contratos de obra. No requiere firma electronica.

Nombramiento de responsable ,  Cambio de responsable

| Grabar datos docs. | |Q Docs.l ¥ Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. | |'ﬂ' Borrar doc. I
D Falta algun doc. Opcional (Se permite continuar)

| |Cdd Modelo |De5cripcidn |Fecha |E5t=1d0 | |WF |Lanzar |WF La___ll
| ECE00024 Presupuesto 15.02.2021 |:|

| FCENM154 Tpformes nrecenhivos 15. 02 2021 1

Ilustracion 106 Presupuesto

O, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje al
avanzar en la tramitacion, indicando en la carpeta de documentos
donde se encuentra el modelo requerido:

= Tarea incompleta(Fattan documentos)

[ECO00001-1] :E1 documento ECE00024 de la carpeta Documentos de entrada es obligatorio.

llustracion 107 Error del documento obligatorio

En esta tarea, el gestor debe decidir entre estas opciones:

1 Avanzar en la tramitacion del expediente, siempre que:

e Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.

e Todos los documentos obligatorios estén anexados.

e Todos los documentos obligatorios que requieran firma
electrénica estén firmados.

e Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

2 Dar de baja el expediente. Si pulsa esta opcion, el sistema procede a
dar de baja el expediente, desapareciendo el expediente de la bandeja
de tramitacion por situarse en la Ultima tarea TA9998 Expediente
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dado de baja, en estado “2-Dado de baja” vy status “A-Anulado” .
A partir de este momento sélo puede consultarlo.

Arbol de tramitacion del expediente

[P51] 7= (@2 obtener expediente ongen ||| 5 pocs |[H] 0] D]

UE&ONTR 2021 90185 CONTRATO MENOR
Inicio {Contratante/Proponente)
5 % Proceso de Baja {_l;g_n_l;!_amnte.fpmpnneﬂte}

3 o003 sB (Eva [TR9998] Expedisnte dads de baja

[Famila CONTRA Fase 101 Tramitacidn Ganeral
Procedimiento ECEODOL Estado [z | Dado de bala
Grgano Gestor 0E52 Status expediente A Anubado

Cidigo de drcuito ECCOO01 Cidigo de Exped.

Thulo CONTRATO MENOR

Ilustracion 108 Expediente dado de baja

7.3 LICITACION ELECTRONICA (servicio contratante)

En la tarea TA0037 Licitacion electronica el gestor debe completar la
informacion que precisa el expediente de licitacion electrénica en GEC,
indicando:

e El perfil del contratante (Pestafia  “Publicidad/Gestion de
publicaciones en PdC” y pulsar en el boton de “Guardar” ).

Fa Geitdn de publkcaoenid g POC |

| G da publrarnnes ateoa dares n bl nfraie \
Gestion de publicaciones en PAC

Crtos geraraies Expedentes
hae FonTe E’m 3040 Nbm. Exped | 138153 MENOR DGOMGS2 ANUNCIO:ND LIOITACKMES]
Organs Gasor | 0852 DG, B TREMONID
Pubhcaocn
Cidigs Parfl B4C CHERSE Corpapariy de bacwada, Indumr v Enargl Draceidn Geneal &4 Patrmenis i

(=] (S]] %] Bl n]=

llustracion 109 Perfil del contratante
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e La fecha y la hora limite de presentacion de ofertas (Pestaria
“Publicidad/Gestion de publicaciones en PdC/Gestion f.limites y
datos de contacto” )y pulsar en el boton de “Grabar” ).

Fechas de contrate | Informacién contable IRl  Gestién de ofertas | Gestién d ( 4 Gestidn de res,. [}, 41’8
[ Gestion de publicaciones
(2 Gestion de publicaciones en PDC |
\\ !
[ Gestién de publicaciones otros diarios o boketines oficales N A
— Cédigo Perfil PdC CEIEDS Consejeria de Hacienda, Industria y Energia. Secretaria General Técnica
rd Gestion otras publcaciones

(& (2[= R[] B[R]

[ Acasn =] crearanuncio | @estion f. limites y datos de contacto | Informacin adiconal ictacién | Otros datos de an
D anuncio [1D Anuncio origen |Tipo de anunfio [Estado [ corr.errorf

Gestién fechas limites y datos de contacto

Datos generales Expedientes
Ciase CONTR |Ejercicio  |2020|Nim. Exped [128112 | GENERAL
Grgano Gestor 0152 | |SGT. HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA

F] [ElF[E[E[Fo] [S[@E]=]
Ci— I

Fecha limite__|Hora limite | Aciaraciones [Entidad [Domiciio
de document tac. 00:00:00

Solictudes 00:00:00
Presentacion de Ofertas 00:00:00 ||
“Apertura de Ofertas 0:00:00

NNEN

llustracion 110 Gestion de fecha y hora de presentacion de ofertas

o Se crea el expediente de licitacion electronica (Pestafia de
“Licitacion” ), pulsando el botén de “Crear expediente” .

" et . Destin do eoenmbien | G i i voces VTR LT, | ists ospedientes Licitacion Electionica
Last3cdn eMctrdrecs
L . | Diacos qurarabis Exck es
Ome ERNTR r‘llrrl.'\ FeEa Mum Bped Givita MEOR OGTeN |

e
Drgare Gestor 2852 0.0, FATRIMOWID

AT “’

(2] ew, Letacin [Fechs b [Hom bafa

llustracién 111 Crear expediente de licitacion electrénica

/A Unavez generado, si precisa modificar informacion que proviene de
GEC (como el tipo de contrato, importe, si tiene o no anuncio de
licitacidn...), implica la anulacion del expediente de licitacion
electrénica (SIiREC), excepto, si lo que debe cambiar son la fecha y
hora limites de presentacion de ofertas que podran modificarse desde
la tarea de Licitacién en la pestafia de “Publicidad/Gestion de
publicaciones en PdC/Gestion f.limites y datos de contacto” .
Cuando se grabe, automaticamente, se actualizara la informacion en
el expediente de licitacion electronica. La modificacion de la fecha y
hora limites de presentacidn de ofertas se permite mientras no se haya
realizado un acto de apertura.
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A Por ello, en el portal del gestor (SIREC-PdAG) los botones “Editar
expediente” y “Modificar Fecha Limite Presentacion” no deben
aparecer habilitados.

Datos Basicos Configuracién de la licitacion Gestion de la licitacion Formalizacién

(£ Editar expediente

Ilustracion 112 Portal del gestor (SIREC-PdG)

/N Sila fecha y hora limites de presentacion de ofertasya esté reservada,
a la hora de generar el expediente de licitacion electrénica (SIREC), el
sistema presentara el siguiente mensaje de error, debiendo el usuario
modificar estos campos en los datos basicos de GEC:

“Se ha alcanzado el numero maximo de presentaciones
permitidas en el sistema en el mismo dia/hora de fin de plazo de
presentacion. Debera indicar otra fecha/hora” .

En tal caso, el usuario debera indicar un nuevo dia para el expediente
0, en el caso de no desear modificar el dia de la fecha limite, podra
modificar la hora siempre que difiera en un minimo de 60 minutos
respecto a la hora indicada anteriormente.

/A La anulacién del expediente de licitacién electrénica se realiza desde
GEC, desde el boton ‘Baja de expediente” .

|ﬁﬂaja de expedienta || [Bacceder a portal |

Exp. Licitacion |Fecha b
715

Ilustracion 113 Baja de expediente

Existen dos tipos de baja del expediente en SIREC-PdG:
« Baja fisica: cuando el estado del expediente de licitacion es
“abierto” vy estado del tramite de presentacion de ofertas es
“no enviado” .
« Baja logica: cuando el estado del expediente de licitacidn es
“abierto” y el estado del tramite de Presentacion de Ofertas
es “enviado al portal de licitacion” . El expediente en SiREC-
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PdG pasaria al estado “anulado” al igual que el estado del

tramite de presentacion de ofertas.

A Para acceder al portal del gestor (SIREC-PdG) desde GEC se puede

realizar de dos formas:
Pulsando el botén “Acceder a portal” .

O pulsando el link del nimero de expediente.

|3fBaja de expediente I||D’Hccedera portal |
Exp. Licitacién |Fecha baja |Hora baja

m‘\ 0o:00:00

o Se tramita el expediente de licitacion electronica en el Portal del
Gestor (SiREC-PdG), realizando las siguientes acciones:

Alta de sobre y creacion del documento de oferta.

Publicar la convocatoria de licitacion en PdC. Lo realiza en la
pestafiade “Publicidad” .

Gestién de publicaciones en PdC

Datos generales Expedientes
conTR |Ejercido | 2021| Nam. Exped [90206 MENOR con invitacidn

Clase

Organo Gestor |0652 | |D.G. PATRIMONIO
Publicacién

Cédigo Perfil PdC CHYFE04 | Consejeria de Hacienda y Financiacion Europea. Direccion General de Patrimonio Guardar

(&l [E=TmE ] [S[E ==k

‘ Accidn EI Crear anuncio I Gestign f. limites y datos de contacto I Informacidn adicional licitacidn I Otros datos de anun. licitacidn I Otros datos de anun. adjudicacién I Ofr
iID anuncio | Anundio origen | Tipo de anuncio Estado | corr.ermores| nf.adicional] Fecha Clase Berc.| Num.Exped

llustracion 114 Publicidad

/N Laforma de presentacién de ofertas es electrénica
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Publicacidn
Cddigo Perfil PAC CHYFEO4 Consejeria de Hacienda y Financiacion Europea. Direccidn General de Patrimonio
EE S E R EE EE]
| Accidn EI Crear anuncio I Gestian f. limites y datos de contacto I Informacidn gdicional lictacidn I Otros datos de anun. licitacidn I Otros
ID anuncio {10 Anuncio origen [Tipo de anuncio [Estade %\ [ corr.errores| Inf.adicional| Fecha
Otros datos del anuncio licitacion
Datos generales Expedientes
Clase CONTR | Hjercicdo  |2021| Niim. Exped [30206 MENGR con invitacién
Grgano Gestor 0652 | |D.G. PATRIMONIO
Central de compras IND_E‘ Adrite variante ’_E|
Posibil. presentac. por lotes =] Lenguas oferta Castelano
Restringido, Lictacién con negociacidn, Didlogo competitivo, Asociacion para l innovadon
Candidatos
Nimero minimo de candidatos |_| Namero maximo de candidatos ’_|
Plazo obligado a mantener ofertas del lictador
Plazo IMH—|
Medio electrdnico
Present. ofert. forma electr. Electrdnica [ Pedido electrénico ’_E|
Pago electrénico ‘E‘
llustracion 115 Forma de presentacion de ofertas
« La publicacién del anuncio conlleva la remision automatica del
expediente de licitacidn electrénica al Portal de Licitacion
Electronica.

A\ Para anular la remisién en el Portal de Licitacién Electrénica
(SIREC-PdL), se realizarad desde GEC anulando el expediente de
licitacion pulsando el botén “Baja de expediente” en la
pestafia de “Licitacion electronica” de los Datos basicos del
expediente.

|3f|33j3 de expediente || [#acceder a portal |
Exp. Lictacién |Fecha b
715
Ilustracion 116 Baja de expediente SiREC

/A En el Portal del Gestor tendrd inhabilitada la anulacién de la

remision.
Estados actuales del expediente y del estado de la publicacion
de la presentacion de ofertas:
- Estados del Expediente:
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“Abierto” , al dar de alta el expediente.
“Cerrado” , cuando el gestor pulsa “Cierre del
Expediente” .

o “Anulado” , cuando se invoca al ws de baja de
expediente desde GEC. Si el tramite de
presentacion de ofertas, para ese expediente, se ha
remitido al Portal de Licitacion Electrénica (SiREC-
PdL), entonces se anula dicho tramite y el
expediente pasa al estado “Anulado” . En caso
contrario, el expediente en SIREC-PdG es eliminado.

- Estados del tramite de Presentaciéon de Ofertas:

o “Enviado al Portal de Licitacion” , tras la
Operacion “Remitir al Portal de Licitacion” .

o “Anulada” , tras la baja del expediente, si se
remitid previamente al Portal de Licitacion
Electronica.

o  “NoPublicada” .

o Definir el acto de apertura. En la gestion de miembros, se dara
de alta al menos una persona con cargo Gestor Apertura para
que realice la apertura, ya que en el procedimiento menor no
hay constitucion de mesas.

e Una vez finalizado el plazo de presentacion de ofertas, se
realiza la Apertura de ofertas.

e Durante lavaloracion de las ofertas podra:

- Requerir subsanacion a una o todas las empresas
invitadas siguiendo los siguientes pasos:

o El usuario debe anexar y firmar el documento de
Requerimiento de subsanacion de ofertas a
través del (codigo de modelo ECE00331) en la tarea
de licitacion electronica, TA0036 que es en la que se
encuentra el expediente en GEC.
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Documentos de entrada

|[Ei Grabar datos docs. 0 Docs.l T Lanzar WF docs. ”EI [1 Generar do

YYD Falta algun doc. Opcional (3e permite continuar)

Cod Modelo Descripcidn Fecha
ECEO0331 Requerimiento de subsanacion de ofertas 04.08

llustracion 117 Requerimiento de subsanacion de ofertas

Recomendamos modificar la descripcion del codigo
de modelo anexado al expediente para facilitar su
posterior busqueda en el Portal del Gestor.

o Tras realizar la apertura, la oferta se encuentra
automaticamente en el estado “Apertura de

Oferta” .

o Abrir una comunicacién del tipo 1 Requerimiento

de Subsanacion.

swssenn

rEE®

[lustracion Comunicaciones
o Adjuntar el documento de subsanacién creado

anteriormente en GEC. Para ello, se debera mostrar
un desplegable con los documentos codificados
con el codigo de modelo ECE00331 a cada empresa.
Debemos tener en cuenta que un mismo
documento codificado con el cédigo ECE00331
puede ser notificado a varias empresas.

o Una vez cumplimentada la comunicacion se debe
remitir al Portal de Licitacion Electrénica (SiREC-
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PdL), conllevando automaticamente la notificacion
de la misma en el sistema Notific@.

o Parala comunicacion, hasta que se cumpla la fecha
limite para la presentacion se pueden realizar las
siguientes acciones:

= Modificar la fecha limite de presentacion en
GEC.

= Anular la comunicacion remitida al Portal de
Licitacion Electronica SiREC-PdL.

= Mostrar el estado de presentacion de la
documentacion si se ha presentado.

o Una vez aperturada la subsanacion, la oferta
automaticamente se sitla en estado “Apertura de
Subsanacion”

o En caso de que se haya finalizado el plazo limite y
no se haya presentado por parte de la empresa la
documentacion, se puede finalizar la comunicacion.

- Seleccionar la adjudicataria propuesta. Para ello debera

cambiar el estado de la ofertaa “Adjudicataria” . El resto

de las ofertas deberan estar en estado “Admitida” o
“Rechazada” .

o Cuando se haya concluido con las calificaciones de las ofertas, el gestor
podra avanzar el expediente GEC a la tarea TA0010 Adjudicacion (con
licitacion electronica). Esto conlleva que el sistema realice las
siguientes actuaciones:

o Cargar los 6rganos asistenciales.

e Cargar las ofertas calificadas.

e Cargar la adjudicataria propuesta.

e Cargar los posibles interesados a notificar.

e Bloquear las ofertas de SiREC-PdG.
La informacion se almacena en GEC, aunque se cumplimentara en el
portal SIREC-PdG.
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A L oferta que tenga el estado de indicador de “Adjudicataria
propuesta” , para GEC se traduce en “Admitida” vy, por tanto,
tendra el indicador de Adjudicataria propuesta marcado en la
Pestaia de Gestion de Ofertas/Gestion de Ofertas y
calificaciones.

En esta tarea, el gestor debe decidir entre estas opciones:

1 Avanzar a la tarea de Adjudicacion (con licitacion electrénica),
siempre que:

e Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.

e Todos los documentos obligatorios estén anexados.

e Todos los documentos obligatorios que requieran firma
electrénica estén firmados.

e Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

e Se haya concluido con las calificaciones de las ofertas.

e Se haya publicado el anuncio de licitacion.

2 Iralatareade Desierto, siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma estén  firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

e No tenga ofertas o todas estén rechazadas.

3 Volver a la tarea de Propuesta de inicio, siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma  estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

e No exista expediente de licitacion electrénica, y en caso de
existir, esté anulado.
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7.4

4 Dar de baja el expediente. Si pulsa esta opcidn, el sistema procede a
dar de baja el expediente, desapareciendo el expediente de la
bandeja de tramitacion por situarse en la Ultima tarea TA9998
Expediente dado de baja, en estado “2-Dado de baja” vy status “A-
Anulado” . A partir de este momento so6lo puede consultarlo.

Para dar de baja no debe existir el expediente de licitacion electronica
y si fuera el caso debe estar anulado.

ADJUDICACION (CON LICITACION ELECTRONICA) (servicio
contratante)

Cuando el expediente GEC se sitla en la tarea TA0010 Adjudicacion (con
licitacion electronica), viene con informacion que se cumpliment6 en el
Portal del Gestor (SIREC-PdL) y se ha trasladado a GEC como son:

e Los érganos asistenciales.

e Las ofertas calificadas.

e Laadjudicataria propuesta.

e Los posibles interesados a notificar.

El gestor debe finalizar la cumplimentacion de las ofertas indicando sin son
Pymey el paisen GEC en “Gestion de ofertasy calificaciones” .

Por otro, el gestor debe anexar, de forma obligatoria, el siguiente
documento:

o Informe de necesidad y aprobacion del gasto (cédigo de modelo
ECE00332). Requiere firma electrénica en GEC.

Documentos de entrada Plantilas ,  Recurso ordinario , Mombramiento de responsal

| Grabar datos docs. | |85 Docs. | B Lanzar Wr docs. | B B[ D

YY) Falta algun doc. Opcicnal (sSe permite continuar)

|C|jd Modelo |Descripci0’n |Fecha

ECE00332 Informe de necesidad y aprobacién del gasto 17.03.20z

llustracién 118 Informe de necesidad del 6rgano de contratacion

O, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje de
error- cuando intente avanzar a la tarea de Ejecucion:
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T} No es posible tramitar. Falta generar el documento ECE00332 de fa carpeta de Documentos de entrada

lustracion 119 Mensaje de error

En esta tarea se elabora la orden de encargo, con el codigo de modelo
ECS000089.

Documentos de Plantilas Nombramiento de responsable | Cambio de responsable

| Grabar datos docs. I 0 Docs.l % Lanzar WF docs. | ||D Generar doc. I |ﬂ Borrar doc.

Oy Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)

|Cdd Modelo |De5cripcién |Fecha |E5E|d0 | |WF |Lanzar |WF La,
ECS00009 Orden de encargo 27.05.2020 |:|
=

Ilustracion 120 Orden de Encargo

Una vez cumplimentados los importes de Adjudicacion (con licitacion
electrénica) (en Datos generales) y la informacion del DIR3 (en Datos de
contrato) (si el érgano tuviera asignado dos codigos DIR3, si sélo tiene uno
lo cumplimenta el sistema automaticamente sin posibilidad de cambiarlo).

La orden de encargo requiere firma electronica.

JU n T H DE H“ I] H.'Llutll H. CONSEJERIA DE HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA

DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO

ORDEN DE ENCARCGO
EXPEDIENTE: CONTR 2020 0000128112 :
ORGANO GESTOR: 0152-3GT. HACIENDA, INDUSTRIAY ENERGIA
PROCEDIMIENTO: MENOR
TIPO DE CONTRATO: SERVICIOS
TITULO: GEMERAL

SIN ADJUDICAR

Pongo en su conocimiento que su oferta de fecha de entrada 30.05.2020 ha side desiznada parz la
reahizacion del contrate OBJETO.

Dadas las caracteristicas del trabajo a realizar, asi come el mmporte de adudicacion que asciende a
100,00 euros (IVA exclmdo) v 2 121,00 euros (IVA inclwmde), se ha conmderado convemente propomer la
modalidad de Contrato Menor, en base a lo establecide en el artienle 131.3 de 1a Ley %2017, de § de poviembre,
de Contratos del Sector Publice

El plaze de ejecucion es de 10 meses.

Asimisme, se comunica que de acuerdo con lo establecide en el articule 3 de la Orden de la Consejeria
de Hacienda v Administracion Pablica de 29 de enero de 2013, por la que se regula el Punto General de Enmrada
de Facturas Electromicas en la Comumidad Auténoms de Andalucia (BOJA nimm. 29 da 12-02.2015), =1 la factura
a emifir por esa empresa fuera mfenor 2 5.000 euros, podra presentarte en soporte papel en el Registro general de

Ilustracion 121 Documento de orden de encargo
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Esta orden de encargo debera comunicarse al adjudicatario. La
comunicacion se realizara desde SiREC-PdG, a través de una nueva
comunicacion del tipo 1 Comunicacion orden de encargo
seleccionando el documento, con cédigo de modelo ECS00009, de
los disponibles que se obtendra de GIRO, igual que lo indicado
para el modelo de subsanacidon. Es requisito necesario que el
estado de la oferta en SIREC-PdG se encuentre en
“Adjudicataria” para realizar este tipo de comunicacion.

Opcionalmente, se podra realizar las comunicaciones al resto de
licitadores que se realizaran desde SiREC-PdG, a través de una nueva
comunicacion del tipo 2 Notificacion al resto de licitadores, pero el
documento a notificar a cada empresa. se elabora en GEC. El cédigo de
modelo correspondiente es ECE00270 Comunicacion a licitadores.

Si precisa cambiar de “Adjudicataria” , se realiza en la tarea
Adjudicacion (con licitacion electronica) de GEC en la pestafia
“Gestion de ofertas/Gestion de ofertas y calificaciones” de los
datos basicos del expediente. Cuando pulse el boton “Grabar” . GEC
le comunicard a SiREC-PdG este cambio. Si debe realizar nuevas
comunicaciones, deberd actuar de la misma forma que se ha
comentado anteriormente.

Para poder avanzar a la tarea de Ejecucion, deberan:

e Cumplimentar la informacion referente a la Adjudicacion (con
licitacion electronica) (importes, desglose de IVA, DIR3, forma de
pago, datos especificos al tipo de contrato, datos relativos a la
financiacion, otros datos del contrato, responsable del contrato

).

e El adjudicatario debe existir en el Registro de Terceros. Si no
fuera el caso, lo deben dar de alta con la transaccion
ZJA_BP_TR 015 - Alta de Interlocutor comercial dentro del
menu de Terceros.
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= Expediente de Contratacidn
= 2 Terceros
G2} BP - Tratar interlocutor comercial
) Z1A_BP_TR_015 - Alta de Interlocutor comercal

Cumplimentar el adjudicatario del contrato (Pestafia de Datos
de Adjudicatario).

La comunicacion de la orden de encargo se ha llevado a cabo.

La fecha de Adjudicacion (con licitacion electronica) se ha
cumplimentado. La fecha de formalizacion la cumplimenta el
sistema con el mismo valor que la fecha de Adjudicacién (con
licitacion electronica).

Publicar un anuncio de formalizacion siempre que el valor
estimado del contrato sea superior o igual 5.000 euros.

En esta tarea, el gestor debe decidir entre estas opciones:

1 Avanzar a la tarea de Ejecucion, siempre que:

Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.

Todos los documentos obligatorios estén anexados.

Todos los documentos obligatorios que requieran firma
electrénica estén firmados.

Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

Tenga publicado el anuncio de formalizacién en PdC en los
casos que son obligatorios.

2 Volver a Licitacion, siempre que:

Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma  estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

No tengan anuncios de PdC en tramitacién (estado borrador o
pendiente de publicar).

Cuando el expediente GEC vuelve a la tarea de Licitacion, las
ofertas de SIREC-PdG se desbloquean.

Expediente de Contratacion
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7.5 EJECUCION (servicio contratante)

Una vez que el expediente se sitle en la tarea TA0006 Ejecucion, el gestor ya
puede generar la/s factura/s asociadas al contrato, que se realizan desde
las transacciones del Registro de Facturas.

El gestor debe cumplimentar la fecha de finalizacion del expediente.

Datos generales '| Datos de contrato , Datos de adjudicatario s =ra =R R il ) Informacidn contak

Fecha adjudicacidn 16.02.2021 Fecha formalizacién 16.02.2021
Fecha de acuerdo Consejo Gobierno Fecha de finalizacidn £

Ferha de anunrin_nrevin_nerfil

llustracion 122 Fecha de finalizacion

O, por el contrario, el sistema le presentara el siguiente mensaje al intentar
finalizar el expediente.

III:' Tarea incompleta(Faltan documentos)

[ECO00001-1] :Debe cumplimentar el campo Fecha de finalizacién de Fechas de contrato.

llustracion 123 Fecha de finalizacion obligatoria

Para aquellos contratos con valor estimado inferior a 5.000 euros. se
puede publicar la Adjudicacion (con licitacion electronica) del contrato
a través del anuncio de formalizacion en “Publicidad| Gestion de
publicaciones en PdC” .

Datos Basicos: visualizacion del expediente

‘ﬁ Visualizar / Modificar HE Consulta de drbol |

Datos generales Expedientes
Clase CONTR rcicio 2021 | NOm. Exped |90183 Contrato menor
['}rgano Gestor |0&52 D.G. PATRIMONIO

Datos generales ; Datos de contrato |, Datos de adjudicatario | Fechas de contrato |, Informacidn contable @2 l<LEL Gestidn de ofertas ||, D1l
Gestion de publicaciones «/
|ﬂ Gestidn de publicaciones en PDC |

llustracion 124 Publicidad

A\ cémo se publica y se gestionan los anuncios en PdC se describen en
apartados posteriores.

Una vez finalizada las gestiones, el gestor debe decidir entre las siguientes
opciones:
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1 Iralatareade Fin del contrato siempre que:

e Todos los campos obligatorios estén cumplimentados.

e Todos los documentos opcionales anexados o generados que
requieran firma estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

e No tengan anuncios de PdC en tramitacion (estado borrador o
pendiente de publicar).

e Tenga publicado el anuncio de formalizacion en PdC en los
casos que son obligatorios.

e Al menos exista una factura. Este es el control minimo que
realiza el sistema, pero el gestor debe finalizar el expediente
GEC cuando todas sus facturas ya estén contabilizadas.

Cuando el gestor finaliza un expediente conlleva que desaparezca de
la bandeja de tramitaciony se sitle en la Ultima tarea TA9999 Fin, en
estado “6-Finalizado” 'y status “C-Cerrado” . A partir de este
momento, sélo puede consultarlo.

Arbol de tramitacion del expediente

| Obtener expediente origen ||§ Docs ‘

ViECDNTR 2021 90188 Contrato menor:
Y Tnicio (Contratante/Proponente)
I & Inico (Contratante)
= & Becucidn (Contratante/Pranonenta)
El 0004 5B {Eva [TAO0O6] Ejecucidn (Fin del contrato)
T3 0005 sB (Eva [TA9999] Fin
Datos del expediente
Familia CONTRE Fase 101| Tramitacidn General
Procedimiento ECP0O00L Estado [6 | Finalizado
Organo Gestor 0652 Status expediente C Cerrado
Codigo de dircuito ECCO00L Cddigo de Exped.
Titulo Contrato menor

llustracion 125 Fin de expediente

2 Retroceder en la tramitacion del expediente, siempre que:
e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma— estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

Expediente de Contratacion Pagina 86 de 190
Manual del Procedimiento Menor Versién: v1.0



A

Junta de Andalucia

e No tengan anuncios de PdC en tramitacion (estado borrador o
pendiente de publicar).

3 Volver a Adjudicacion (con licitacion electronica), siempre que:

e Todos los documentos anexados o generados que requieran
firma  estén firmados o rechazados. No pueden estar
pendientes de firmar.

e No tengan anuncios de PdC en tramitacion (estado borrador o
pendiente de publicar).

e Licitacion electrénicaesiguala “Si” .

7.6 DESIERTO (servicio contratante)
El gestor accede a la tarea TA0019 Desierto cuando no existan ofertas o
todas ellas estén rechazadas. S6lo puede acceder a esta tarea desde la tarea
de Licitacion.
Debe publicar el anuncio de Desierto si existiera un anuncio de convocatoria
de licitacion publicado. La publicacion lo hard desde la pestafia de
Publicidad.
En esta tarea, el gestor solo puede avanzar a Fin de expediente (Desierto).
Si pulsa esta opcion el sistema le presenta una pantalla de confirmacion.
[= Confirmar paso

Confirme la opcidn que ha elegido: Fin de

expediente (Desierta)

"""" Confimar || Cancelr |

lustracion 126 Ventana de confirmacion
Si pulsa en el boton “Cancelar” vuelve a la tarea. Si pulsa en el botdn
“Confirmar” se procede a finalizar el expediente, desapareciendo el
expediente de la bandeja de tramitacion por situarse en la Ultima tarea
TA9997 Fin Expediente (Desierto), en estado “12-Desierto” vy status “C-
cerrado. A partir de este momento sélo puede consultarlo.
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Arbol de tramitacion del expediente

|3 pocs |

Obtener expediente origen |

=~ & CONTR 2021 90200 Menor con invitacidn
I> G Inicio (Contratante/Proponente)
I G Lictacidn (Contratante)
I> G Proceso de Baja (Contratante/Proponente)
= [ Desierto (Contratante)

E] 0007 SE {Eva TA0019] Desierto (Fin de e diente (Desierto))
[2) onoeisE (Eva TA9997] Fin Expediente (Desierta)

Datos del expediente
Farnilia CONTERR Fase 101  Tramitacién General
Procedimiento ECP0001 | Estado 12 Desierto
Organo Gestor 0652 | Status expediente E| Cerrado
Cddigo de circuito ECCO001 | Cddigo de Exped.
Titulo Menor con invitacién
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8 FLUJO DE TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO MENOR

Graficamente el flujo de tramitacion del menor se resume en:

PROCEDIMIENTO: ECP0001 PROCEDIMIENTO MENOR

CIRCUITO: ECC0001 PROCEDIMENTO MENOR

TRO010-TA0DDO {1}
PERTURA DEL

EXPEDIENTE

TRO010-TADOD1 (1)

ECE00024 Presupuesto (Obiig. Paf'awnzar

PROPUESTA DE INICIO

e

4 Baja

tramitacion
TRO010-TA00DS (1)

Inicio
(Contratante/Propanente)

Avanzar tramitacion
L (7aree autométca)

1 Lic Electronica=NO

3 Lic.Electronica=3I
Anuncio licitacion=S1

2 Lic.Electronica=3I
Anuncio licitacio

TRO060-TA0D35 (13)

CARTA DE INVITACION

2 Lic. Electronica

2 Propuesta de inicio

TROOG0-TADD39 (13)
Licitacion
(Tarea automatica)
1 Lic.Electronica=S|
Anuncio licitacién=NO

2 Lic Electronica=S1
Anuncio licitacion=S1

TRO060-TA0D36 (13)
LIC.ELECTRONICA
(con invitacion a empresa)

TROOB0-TAQD37 (13)
LIC. ELECTRONICA
{con anuncio de licitacion)
Conexion con PdC

Licitacion
(Contratante)

Conexion con SIREG-PAG Conexion con SIREG-PAG
) 5 Generar invitacion 3 Propuesta de Inicio
(3i SIREC no creado o anulado) 4 Propuesta de Inicio (Si SIREC no creado
{Si SIREC no creado o anulado) o0 anulado)
4 Baja
(Si SIREC no creado
1 Adjudicacion onoablerto) |
{Si publicada convocatoria en PdC,
1 Adjudicacion SIREC abierto+evaluado,
{Si SIREC abierta+evaluado, remitido, ofertas calificadas y _
remitido, ofertas calificadas y un adjudicatario propuesto selecclonado)
un adjudicatario propuesto Se bloquean ofertas
seleccionado) 2 Desierto

Se bloquean las ofertas

{Sin ofertas o todas rechazadas)
Se bloguean ofertas

2 Desierlo
" TRO100-TADO19 (12)
(Sin ofertas o todas rechazadas) DESIERTO

4 Baja
(Si SIREC no creado
@ no abierto)

Se bloguean ofertas f
4 Conexion con PdC

1 Fin del conirato

TRO100-TA9997 (12)
FIN

TRO0D20-TAD002 (1)
ADJUDICACION SIN
LICITACION ELECTRONICA
Conexion con PdC

TROO70-TAQO10 (14)
ADJUDICACION CON
LICITACION ELECTRONICA
Conexion con PdC
Conexion con SiREG-PdG

L _J Propuesta de Inicio

Estudio/ Adjudicacion
(Contratante)

_4 Baja

(Si existe orden de encargo

___-{ECEDD]H Informe de necesidad y aprobacion del gasto (66)

Licitacion {Se desb|oquean ofertas)

1 Ejecucion

debe estar comunicada)

1 Ejecucion

_1—-{ECEDDH2 Informe de necesidad y aprobacion del gasto (66)

TRO040-TADQOG (5)

1 Fin del conlrato
{al menos una factura)

=)
= TRO040-TA9999 (6)
FIN

5 Ejecucion—|

EJECUCION [
a3 Conexion con PdC
s
E 2 Refraceder 3 Adjudicacion
HE- framitacion
i

TRUT30-TA3006 (30)
UBSANACIK
(CONTABLE)

= Tramites
TR0010 Inicio {Contratante/Proponente)
TR0020 Inicio {Contratant:
4 TR0040 Ejecucion {Conlratante/Proponente)

TRO060 Licitacion (Contratante)

TRO070 Adjudicacion {Contratante)
TRO0100 Desierto (Contratante)
TRO130 Subsanacién contabl
TR9998 Proceso de Baja

Contratante)

Proceso de Baja

(e

ratante/Proponente)

Estados

Inicio EXPEDIENTE DADO

Dado de baja
Ejecucion

Finalizado

12 Desierlo

13 Licitacion

14 Adjudicacion

15 Subsanacion (licitacion)
30 Subsanacion(contable)

DE BAJA

CXLENIN

Tipo de firmas
66 EC: Servicio de contratacion
Notas:
TAO002, TADD10, TADO1Y . }“
TAOD35 TAOD36, TADO37 TAOD3s  Decumentos obligatorios
67 EC: Servicio Proponente
TA0001, TA0D03, TADDOE, TA3006
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9 DATOS BASICOS DEL EXPEDIENTE

Los datos basicos contienen la informacion del expediente de contratacion, asi
como las herramientas para gestionar una serie de acciones: publicar en PdC, crear
expediente de licitacidn electronica...

A los datos basicos del expediente se pueden acceder de varias formas:

« Desde la tramitacidon del expediente pulsando en el botdn @ Datos bisicos |,

TRO060 TA0037 Licit. Electronica (con anuncio de licitacion)
F'Eg Consulta de drbol ||~5 Datos badsicos ||f@ Ayuda |

llustracion 128 Botonera

« Desde latransaccion de consulta:

&3 Expediente de Contratacidn

P (7 Terceros

P (J Apertura

P (3 Tramitacion

VOConsuka .
1D /GEX]2._3 - Visualzacidn Datos Basic SAPMYEXPOD
2 /GEX/010 - Arbol tramitacion
& Z)A_PI_TR_019 - Consulta de firmantes de documentos
¥ ZJA_EC_TR_039 - Listado expedientes de proc. menor
© ZJA_EC_TR_048 - ALV de contratos
@ ZJA_EC_TR_050 - Estados de documentos enviados a Portafirma
© Z)A_EC_TR_054 - Consulta del informe fiscal de cont.

llustracion 129 Visualizacion de datos basicos

« Desde el arbol de tramitacidn del expediente pulsando dos veces sobre la
carpeta del expediente:

Arbol de tramitacion del expediente

| Obtener expediente origen ||Q Docs |

b & Inidio (Contratante/Proponente)

lustracion 130 Arbol de tramitacion

Los datos basicos del expediente se agrupan en diferentes pestaiias, donde puede
moverse de una en una o acceder directamente a la que desea mediante el indice
de pestanas.
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Datos de contrate |, Datos de adjudicatario | Fechas de contrate | Informacidn contable , Publicidad | Gestidn de ofertas || EE
+ Datos generales
Titulo REVISION DE MANTENIMIENTO AL VEHICULO Datos de contrato
Objeto del contrato REVISION DE MANTENIMIENTO AL VEHICULO Datos de adjudicatario
Organo gestor origen 0263 | S5.G.T. FOMENTO, INFRAEST.  Sociedad 1000| Junta de Andalucia Fecha apertura 05.01.2021 Fechas de contrato
GCddigo expte.altern Fecha cierre 05.02.2021 Informacion contable
Lugar de tramitacidn/Area geog. Lugar de ejecucion Indicadores de lotes Publicidad
Pais ES |Espaiia Cadiz Cordoba [ Granada Otrat Division lotes No B Gestion de ofertas
Provincia 41 | Sevila Hueha Jaen Malaga Sevila No Num.lotes 0 Lote n¢ |0 Gestidn de documentacién
Municipio | SEVILLA Céd. NUTS |ES618| Sevila Cont.Origen 0 0 Motificaciones
Gestion de responsables
[ Resumen importes [ Cadigos PV cumplimiento o resolucign
Valor estimado 173,10 ‘ |!_!C6d\go cPv_[Denominacian Cadigo CPV [vers cov ] \‘ l:' Clusulas sociles ¥ medioamb

llustracién 131 Datos bdsicos del expediente. Indice.

Para modificar los datos basicos del expediente o poder realizar las gestiones,
debe cumplir:

e Acceder al expediente desde la bandeja de tramitacion.
e Que el expediente esté situado en una tarea que lo permita.

e Debe estar en modo modificacion:

Datos Basicos:

modificacion del expediente
|d§’ Visualizar | Modificar |E Consulta de drbol |

llustracion 132 Modo modificacion

9.1 DATOS DEL EXPEDIENTE

En la cabecera de los datos basicos de un expediente siempre se muestran los
siguientes campos que estan protegidos

TRO010 TAOOOO Apertura de expediente

Datos generales Expedientes
Clase CONTR | Ejercicio
0652

2021| Mim. Exped |0
D.G. PATRIMONIO

Contrato menor

Organo Gestor

Ilustracion 133 Datos de expediente

Lo que significa cada campo se indica en la siguiente tabla:

DATOS DEL EXPEDIENTE
Campo Notas
Tramite Indica el tramite en el que se encuentra el expediente. Los

posibles tramites del menor son:
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DATOS DEL EXPEDIENTE
Campo Notas
| Tramite | Descripcidn |
TROO1D Inicio (Contratante/Proponente)
TROD20 | Inicio (Contratante)
TRO040 Ejecucidn (Contratante/Proponente)
TRODGO Lictacidn (Contratante)
TROOZ0 | Adjudicacidn (Contratante)
TRO100 Desierto (Contratante)
TRO130 Subsanacidn contable (Contratante)
TRO94G8 |Proceso de Baja (Contratante/Proponente)
Los tramites se identifican con “TR” yunn®
Tarea Indica la tarea (cddigo y descripcidn) en la que se encuentra el
expediente dentro de un tramite. Las posibles tareas de un
procedimiento menor, dentro de cada tramite son:
| Trémite | Tarea |Descripcidn
TROO10 TAQODD Apertura de expediente
TROO10 TADDDL |Propuesta de Inicio
TROO10 TADODS Avanzar tramitacion
TROO20  TADDDZ Estudio en Contratacidn
TROO40  TAODOG Eecucion
TROO40  TA2999 Fin
TROOGO  TAOD35 Carta de invitacidn
TROOD&D TADD36 | Licit. Electrdnica (sin anuncio de licitacidn)
TROOG0 TAOO37 Licit. Electrdnica (con anuncio de lickacidn )
TROOBO  TAOD39 Vuelta 3 lictacion
TROO70  TA0010 Adjudicacidn
TRO100  TAO019 Desierto
TRO100 TADQOY |Fin Expediente (Desierto)
TRO120 TA2006 Subsanacidn (Contable)
TR9998 TAS998 | Expediente dado de baja
Las tareas se identifican con “TA” yunn®
Clase Corresponde a la clase de expediente en GIRO. Para un
procedimiento menor la clase es CONTR.
Ejercicio El ejercicio en el que se crea el expediente.
Num.Exped NUmero del expediente.
Detras del nimero del expediente aparece el titulo.
Organo El 6rgano gestor con el que se va a tramitar el expediente. Se
Gestor compone de dos campos: cddigo y descripcion.
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9.2 DATOS GENERALES

La pestana de
siguiente forma:

Datos generales

‘Datos Generales” de un expediente se presenta de la

Ttulo |

Objeto del contrato =4

Organo gestor origen 0152 | SGT. HACIENDA Y FINANCIAC  Sociedad 1000| Junta de Andalucia Fecha apertura 14.02.2021

Cddigo expte.altern Fecha cierre

Lugar de tramitacidn/Area geoq. Lugar de ejecucidn Indicadores de lotes

Pais ES | Espafia [Jalmera [Jcide []cdrdoba [Granada []oOtras Divisidn lotes Mo @

Provinda | [JHuelva [J1aén [mélga [dSevie [No provincalizable Mim.lotes 0 Lote n® |0

Municipio | Cdd. NUTS Cont.Origen i] i]

Resumen importes Cddigos CPY
Valor estimado [ Cddigo CPV |Denomin3cién Cddigo CPV Vers CPV | |
Imp.Licitacidn [ E IE!
Imp.Licitacidén (IVA inc.) [ ] [+]

IVA |Base Imponible Lic.

|Fecha Desde |Fecha Hasta | |@
BIE]

Imp.Adjudicacion
Imp.Adjudicacion(IVA inc.)

VA |Base Imponible Adj.

E Indicadores de contratos
Normat.aplicable LCSE Ley 9/2017, 8 nov. Contratos del Sector Pablico
Tipo de contrato ™ El|[J s.agua,energ., trans.y com.
Proc. adjudicacidn M Menor El Basado Acuerdo Marco
|Fecha Desde |Fecha Hasta | | @ Supuesto negociado et
EE‘ Tipo tramitacién 0 Ordinario | Inf. Esp. g
[+] Anuncio licitacidn & B
Armonizado No E Plurianual & &
Lic.Electrdnica M E

La siguiente tabla recoge la lista de campos de la pestafia de

Generales” :

[lustracion 134 Pestaria de "Datos Generales"

“Datos

DATOS GENERALES

Campo Notas

Titulo Texto breve que permite identificar el expediente a generar
(75 caracteres)

Objeto del | Descripcion ampliada. Texto que permite indicar el objeto

contrato del contrato (225 caracteres)

Organo  gestor | Automético y protegido. El sistema lo cumplimenta con el

origen valor indicado en la pantalla anterior.

Sociedad Automatico y protegido. Corresponde con la sociedad
asociada al érgano gestor.

Fecha apertura Automatico y protegido. Corresponde con la fecha del dia
en el que se crea el expediente.
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DATOS GENERALES

Campo Notas

Codigo Campo opcional, corresponde con el identificador del
expdte.altern contrato que se tenga en otro sistema externo a GIRO (16

caracteres).

Fecha cierre

Automatico y protegido. Corresponde con la fecha del dia
en el que se cierra el expediente.

Pais Automatico y protegido Por defecto aparece “ES”
(Espana) sin posibilidad de cambiar.
Provincia La provincia de tramitacidn corresponde al area geografica
del expediente contable. Los valores posibles son:
Rg |Denominacién |
oo Servicios Centrales
04 Almeria
11 Cadi
14 Cdrdoba
18  Granada
21  Hueha
23 Jaen
29 Milaga
41 Sevila
a8 Varias provincias
99 Mo provincialzable
Municipio El municipio de tramitacion. Debe ser un municipio
perteneciente a la provincia de tramitacion.
Lugar de | Se compone de indicadores a marcar entre las siguientes
ejecucion opciones:
[JAlmeria []cadiz []Cérdoba [ |Granada []Otras
[JHueva [J1aén [Mikga [JSevile []No provincializable
Cod. NUTS Corresponde con el cddigo NUTS, sus posibles valores son:

e El codigo correspondiente a la provincia de
ejecucion, si sélo se selecciona una provincia y el
sistema lo calcula.

e Elvalor “ES61” Andalucia:

o Sise marcamasde una provincia
o Osisehaindicado “No provincializable”
o Deformamanualsise haindicado “Otras” .

Division lotes

Indica si el contrato se divide en lotes. Valores posibles:
e Si

Expediente de Contratacion
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DATOS GENERALES

Campo

Notas

e NoO
Para un procedimiento menor aparece protegido con valor
No.

Num.lotes Ndmero total de lotes.

Para un menor se presenta protegido y en blanco.
Lote n° El n° de lote que le corresponde al expediente.

Para un menor se presenta protegido y en blanco.
Cont.Origen Identificador del expediente padre de un lote. Se compone

de tres campos. Para un menor se presenta protegido y en
blanco.

Valor estimado

El valor estimado del contrato.

El sistema controla que no supere los umbrales marcados
por la Ley del Sector Publico de Contratacion en referencia
al procedimiento menor.

Imp. Licitacion

Corresponde al importe de licitacion sin IVA.
No puede superar al valor estimado.

Imp. de | Corresponde alimporte de licitacion con IVA.

Licitacion  (IVA | Debe ser superior o igual al importe de Adjudicacidn (con
inc.) licitacion electrénica) sin IVA.

IVA Tipo de IVA.

Base Imponible
Lic.

Base imponible.
La suma de la base imponible debe ser igual al importe de
licitacidn sin IVA.

Fecha Desde

Fecha desde.

Fecha Hasta

Fecha hasta.

Codigo CPV Cddigo CPV correspondiente al listado del 2008.
Denominacion Automatico y protegido. Lo obtiene el sistema al
Codigo CPV cumplimentarse el cddigo CPV.

Ejercicio CPV

Automatico, protegido y con valor 2008.

Imp.Adjudicacion
(con licitacion
electronica)

Corresponde al importe de Adjudicacién (con licitacion
electrdnica) sin IVA.
No puede superar al importe de licitacion sin IVA.

Imp.Adjudicacion
(con licitacion
electronica)
(IVAinc.)

Corresponde al importe de Adjudicacién (con licitacion
electrénica) con IVA.

No puede superar al importe de licitacion con IVA.

Debe ser superior o igual al importe de Adjudicacion (con
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DATOS GENERALES
Campo Notas
licitacion electrdnica) sin IVA.
IVA Tipo de IVA.
Base Imponible | Baseimponible.
Adj. La suma de la base imponible debe ser igual al importe de

Adjudicacion (con licitacion electrdnica) sin IVA.

Fecha Desde

Fecha desde.

Fecha Hasta

Fecha hasta.

Normat.aplicable

Normativa aplicable. Automatico y protegido con valor
“LCSP” Ley de Contrato del Sector Publico.

Tipo de contrato

Valores posibles:
e A-Obras
e |-Suministros
e E-Servicios
e |-Privados

Sectores
energia,
transportes y
comunicacion

agua,

En pantalla aparece un campo tipo indicador donde marcar
un check en caso de que el objeto del expediente a tramitar
esté relacionado con alguna de estas materias.

Procedimiento
Adjudicacion
(con licitacion
electronica)

El procedimiento “M Menor” aparece por defecto y sin
posibilidad de editarse en los contratos menores, siendo
exclusivamente de aplicacion para los mismos.

Basado Acuerdo
Marco

Indica si el contrato es Basado en Acuerdo Marco.
Protegido.

No debe cumplimentarse en un procedimiento menor.

Supuesto Supuesto de negociado, para los contratos negociado.
negociado Protegido.
No debe cumplimentarse en un procedimiento menor.
Tipo tramitacion Tipo de tramitacion. Posibles valores:
e Ordinaria
e Urgente
Inf.Esp Informacion  especifica. Se habilita una vez se

cumplimenten todos los campos obligatorios. Dos posibles
valores:

e Blanco (valor por defecto)

e 01 Menores I+D
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DATOS GENERALES
Campo Notas
Anuncio Valores posibles:
licitacion o Si
¢ No
Armonizado Protegido. Valores posibles:
e Si
e No
Plurianual Valores posibles:
[ J Sl,
¢ No
Licitacion Valores posibles:
electronica e Si
¢ No
9.2.1Codigo CPV

El cddigo CPV es obligatorio y puede indicarse de dos formas:

1 Sielusuario conoce el codigo, podra indicarlo directamente de forma
manual en el campo “Cddigo CPV” , de modo que tras pulsar el
boton “intro” o “Guardar” el sistema volcara el resto de
informacion correspondiente al mismo “Denominaciéon CPV” vy
“Ver.CPV” .

| Codigos CPV
‘ Cddigo CPV IDenominacidn Cddigo CPV I\u'ers cv| |

Foglzsoocn—? Gas natural 2008 E

][]

lustracion 135: Introduccion manual Codigo CPV

2 Si el usuario desconoce el cddigo CPV, al pulsar sobre el boton @ se
desplegara un listado de posibles cddigos CPV acompafiados por su
denominacion.
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= codigo cPv 9455 Entradas

Codigo CPV|Descripcitn

(<[]

03000000-1| Productos de la agricultura, ganaderia, pesca, silvicultura y productos afines
03100000-2| Productos de la agricultura y horticultura
03110000-5|Cultives, productos comerciales de jardineria y horticultura
03111000-2| Semillas

03111100-3| Soja

03111200-4| Cacahuetes

03111300-5|Semillas de girasol

03111400-6| Semillas de algodbn

03111500-7| Semillas de sésamo

03111600-8| Semillas de mostaza

03111700-9| Semillas de hortalizas

03111800-0| Semillas de frutos

ol | 0 |

Ilustracion 136: Listado de cédigos de CPV disponibles

No obstante, sera posible efectuar una busqueda mas especifica con la

ayuda de los botones .

Al pulsar el botén | aparece ventana para indicar restricciones.

I Limitar 3mbito de valores

Restricciones

Cédigo CPV _

Descripcidn B

llustracion 137: Ventana restricciones codigo CPV

En el campo “Descripcidon” , entre asteriscos, una palabra clave (por
ejemplo *semillas*) que permita al sistema identificar el CPV deseado o por
lo menos, acotar el listado de Coédigos CPV para facilitar al usuario la
busqueda del correspondiente.
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I & Limitar dmbito de valores 5]
Cédigo CPV | £l
Descripcion *semilas*™ NED

o]

Ilustracion 138: Ejemplo restriccion busqueda codigo CPV

El resultado seria el listado de cddigos que contienen el criterio indicado.
I = csdigo PV 12 Entradas

|‘—

03111000-2| Semillas

03111300-5|Semillas de girasol

03111400-6|Semillas de algodén

03111500-7|Semillas de sésamo

03111600-8| Semillas de mostaza

03111700-9| Semillas de hortalizas

03111800-0|Semillas de frutos

03111900-1|Semillas de flores

03117200-6| Semillas de plantas utilizadas para usos especificos
16613000=-5 lﬁquinas para la limpieza o la clasificacién de semillas, granos o legumbres secas
38920000-0| Equipo para semillas y piensos

389220004 Contadores de semillas

(][]l

LI EIES

Ilustracion 139: Ejemplo listado codigos CPV con restricciones

Al pulsar el botdn IRl aparece la ventana de bldsqueda.
IGsuscr & ]

[¥] sélo a partir de linea actual
[Jsélo en pagina actual

Canc.busqueda tras aciertos

Ilustracion 140: Ventana de busqueda Codigo CPV

En la busqueda se deben indicar palabras completas.
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En caso de error el indicar el Cédigo CPV, el usuario debe seleccionar la linea

correspondiente al mismo y pulsar sobre el iconode ‘Borrar linea’ . B

DATOS DE CONTRATO

“Datos de contrato” de un expediente se presenta de la

9.3

La pestafia de
siguiente forma:

B Datos de adjudicatario |, Fechas de contrato , Informacion contable , Publicidad |, Gestion de ofertas [, ' [*

Contrato mixto No B Sistemas racionalizacidn =]
Contrato complementario No Q_ Num. Expediente Acuerdo Marco (1] 0
Ndmero contrato complementario 0 (1] Num. Expediente Sistema Dindmico 1] 0
Plazo de ejecucion M Meses ) Forma de pago =]
Observaciones
[obras Suministras
Grupo: 2 Caracteristicas de los bienes 2
Subgrupo: el Origen del producto suministrado
Categoria: = Compra / venta plazos ]

| Concesion obra/Concesidn servicios
Modalidad importe g
Valor modalidad 0
Unidad modalidad
Plazo de concesion M Meses |0

Aportaciones puiblicas

| Servicios,

Sistema Determinacidn Precio

Precios
Revision de precios
Férmula tipo rev. precios aplicada

[ Financiacién Fondos Europeos Otra financiacion -~

¢Es actuacién con Fondos UE? =] Financiado Por = Financiado Por

Tasa cofinanciacion (%) 0 Cédigo de FE14 0 % Financ. externa 0
[ Otros datos de contrato ][ :Ffi;ileta DIR3

Criterio de adjudicacion =] Org.Gestor

¢Admite recurso especial? No @ Unidad tram.

¢Es subasta electrdnica? No & éAdmite prémoga? No & Oficina Cont.

Ofertas recibidas Numero de invitacion 0

Ofertas admitidas Solicttudes de participacidn 0

llustracion 141: Pestafia Datos de contrato

DATOS DE CONTRATO

Campo Notas

Indica si se trata de un contrato mixto. Valores posibles:

Contrato mixto ,
X Si /No. Por defecto valor No.

Indica si se trata de un contrato complementario. Valores

Contrato posibles: Si /No.

complementario | Para un procedimiento menor siempre esta protegido con
valor No.

Numero N° de expediente GIRO complementario: clase, ejercicio y n°

contrato de expediente.

Pagina 100 de 190
Versién: v1.0

Expediente de Contratacion
Manual del Procedimiento Menor



A

Junta de Andalucia

DATOS DE CONTRATO

Campo

Notas

complementario

Para un procedimiento menor siempre aparece en blanco y
protegido.

Tipo plazo de

Tipo de plazo de ejecucion. Valores posibles: A: Afios/ M:

ejecucion ,
. Meses /D: Dia
(unidad) /
Plazo de | Duracién del contrato. Valida que no sea superior a 12
ejecucion meses si es un contrato menor.

Observaciones

Observaciones.

Sistemas
racionalizacion

Indicador de sistemas de racionalizacion.
Para un procedimiento menor siempre aparece en blanco y
protegido.

Forma de pago

Numero de | No habilitado para un contrato menor.
expediente Para un procedimiento menor siempre aparece en blanco y
acuerdo marco protegido.
Numero de | N°de expediente GIRO Sistema dinamico: clase, ejercicio y
expediente n°® de expediente.
sistema Para un procedimiento menor siempre aparece en blancoy
dinamico protegido.

Forma de pago del contrato. Valores posibles:

Unicos/Parciales

Habilitado para tipos de contratos de Obras y el importe
estimado es superior a 500.000 euros.

de los bienes

Grupo .. .
Para un procedimiento menor siempre aparece en blanco y
protegido.
Habilitado para tipos de contratos de Obras y el importe
estimado es superior a 500.000 euros.

Subgrupo o .
Para un procedimiento menor siempre aparece en blanco y
protegido.
Habilitado para tipos de contratos de Obras y el importe

, estimado es superior a 500.000 euros.

Categoria o .
Para un procedimiento menor siempre aparece en blanco y
protegido.

Caracteristicas Caracteristicas de los bienes. Habilitado para contratos de

Suministros.
Valores posibles:

Expediente de Contratacion
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DATOS DE CONTRATO

Campo

Notas

1 Entrega sucesiva y por precio unitario
2 Equipos, sistemas y programas TIC

3 Suministro de fabricacion

4 Otros

5 Adg. energia primaria o transformada

Origen del
producto
suministrado

Indica el origen del producto implicado en el contrato.
Debe indicarse valor valido de pais. Por defecto, se carga ES
(Espafia)

Valores posibles disponibles en ayuda de bldsqueda.
| Origen del producto suministrado (1) 254 Entradas e [

v
R E R
Ps EDerlominacién

AD Andoma

AE E.A.U.

AF Afganistan

AG Antigua/Barbuda

Al Anguila

AL Albania

AM Armenia

AN Antilas Neerl.

AO Angola

AQ Antartida

AR Argentina

IT41rv]

Compra/venta
plazos

Indica si se trata de un contrato de compra o venta a plazos.
Valores posibles: Si/No

Modalidad
importe

Modalidad de importe.
Valores posibles:
e (:Canon global
e P:Precios unitarios
e T:Tarifas
Protegido y en blanco para contrato menor.

Valor modalidad

Importe correspondiente al valor de la modalidad.
Para un procedimiento menor siempre aparece en blancoy
protegido.

Unidad
modalidad

Unidad de modalidad.
Para un procedimiento menor siempre aparece en blancoy
protegido.

Tipo Plazo de
concesion

Tipo de plazo de concesidn. Valores posibles: A: Afios/ M:
Meses /D: Dia

Para un procedimiento menor siempre aparece en blancoy
protegido.
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DATOS DE CONTRATO
Campo Notas
Plazo de Plazo de concesidn.
" Para un procedimiento menor siempre aparece en blancoy
concesion )
protegido.
. Importe correspondiente a las aportaciones publicas.
Aportaciones .. .
piiblicas Para un procedimiento menor siempre aparece en blancoy
protegido.
Habilitado para contratos de Servicios.
Valores posibles:
Servicios
. Sistemna Determinacion Precio g
S|stema. . de T e FEET ]
determinacion Srecos A Componentes de la prestacion
de precio g E Honorarios por tarifas
P Revision de precios |Z Otros (incluye combinacidn de varias modalidades)
Férmula tipo rev. pr|D T2nte akzado
2 4 B Unidades de ejecuciin
C Unidades de tiempo i
Valores posibles: Si /No. Sélo se habilita si el plazo de ejecu-
Revision de | cion es mayor a 2 afios.
precios Para un procedimiento menor siempre aparece con valor
“No” y protegido.
Formula de revisidn de precios, en caso de tener indicador de Revision
de precios a Si. Escoger entre los valores permitidos en la ayuda de
busqueda asociada.
I = Formukz tipo de revision de precios aplicada 80 Entradas
7
F.tip.rev.|Descripcién IE
1k} Estructuras de hormigbn armado y pretensado
4 H 121 Iluminacién de carreteras.
Formu"a tlpo 131 Instalaciones en tﬁn::es
(P54 H 141 Construccidn de carreteras con firmes de zclas bituminosas
re‘”s'on preCIos 151 Reha;ilit:ciénedeafir:ﬂ:s con mezclas bltﬁnusas co; prepo;derancia
aplicada alo| WA
Disponibles botones de restricciones y blsquedas para acotar
la lista.
Para un procedimiento menor siempre aparece en blancoy
protegido.
; Existe L . ,
¢ . Indica si existe actuacién de fondos europeos. Valores posi-
actuacion con ,
bles: Si/No.
fondos UE?
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DATOS DE CONTRATO

Campo Notas

Dentro del apartado “Financiacién Fondos Europeos” .
Valores posibles:

' Financiacion Fondos Europeos

-

H| Financiado Por

(i

¢Es actuacion con Fondos UE?

Tasa cofinanciacién |FEDER Fondo Europea de Desarrollo Regional.
H H FEADER Fondo Europeo de Desarrolio Rural.
Financiado por S - FEOGA Fondo Europeo de Orientacion y Garantia Agricola.
Otros datos de contrd FEMP Fondo Europeo Maritimo de Pesca. !

Criterio de adjudicadFSE Fondo Socizl Europeo <
: : FONDOS COHESION Fondos de Cohesién.
{Admite recurso esjgTros Otros. i
¢Es subasta electréf VARIOS Varios. (

Tasa

cofinanciacion Dentro del apartado “Financiacion Fondos Europeos” .

(%)

Cddigo FE14.
Codigo de FE14 Lo cumplimenta el sistema una vez se complete el modelo del
FE14.

Indica el origen de financiacion dentro del apartado “Otra fi-

Financiado por . s
nanciacion” .

% Financ. | Indica el porcentaje de financ. Externa dentro del apartado
Externa “Otra financiacion” .
Criterio de Adjudicacion (con licitacion electrénica). Valores

e . osibles:
Criterio de |P - . , :

. e s s e S Oferta economicamente mas ventajosa con un crite-
Adjudicacion o
(con licitacion . , . . .

- e C Oferta econdmicamente mas ventajosa con varios cri-
electronica) .
terios
e N Otros

Admite recurso

. Indica si admite recurso especial. Valores posibles: Si/No
especial

Es subasta

.. Indica si subasta electrdnica. Valores posibles: Si/No
electronica

Admite prorroga | Indica si admite prérroga. Valores posibles: Si/No

TRIPLETA DIR3 | Se calcula automaticamente a partir del 6rgano gestor con-
(Org. Gestor | tratante.

DIR3/ Unidad | Sitiene una tripleta Unica, aparece cargado y protegido.
tramitacion Si tiene mas de uno posible, debe seleccionarse entre los
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DATOS DE CONTRATO

Campo Notas
disponibles a través de la ayuda de busqueda.
,____________l___l____, [E Organo Gestor DIR3 3 Entradas ez
| Tripleta DIR3

Org.Gestor Or.Ges Dir|Denominacién
.« o Unidad tram.
DIR3/OfICIna 0:(.1:3 CDI::. B01004451 | SECRETARTA GENERAL TECNICA (HACIENDA Y ADMINISTRACION PUB

contable DIR3)

R0O1025782
R33333333

SGT. HACIENDR, INDUSTRIA Y ENERGIa
0G TRIPLETA GIRO

an
Ofertas , -
r . Numero de ofertas recibidas.
recibidas
Numero de , o
e el es NUmero de invitaciones.
Invitacion
Ofertas , -
.. NUmero de ofertas admitidas
admitidas
Solicitudes de .. e
Y N° de solicitudes de participacion.
participacion

9.4 DATOSADJUDICATARIO

En esta pestafa se indican los datos del adjudicatario, concretamente, de
identifica por su nimero de acreedor en el registro de terceros.

Datos generales , Datos de contrato iFAFTERIT=rt Rl  Fechas de contrato , Informacidn contsble | Publcidad |, Gestion de ofertas [}, * *|’Z]

| Datos de adjudicatario

Acreedor
Identificador
Naturaleza juridica

Adjudicatario
Sexo
Municipio
Provincia
Pais

¢Es PYME?

Expediente de Contratacion
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Si conocemos el nimero se introduce y sus datos se cargan al pulsar INTRO o
pulsando el botén |rE;| Recupera datos acreedor |

Para realizar consulta de los datos del acreedor pulsar el botdn

|'f5~3::° Consulta datos acreedor |

Acreedor Visualizar: Direccion

Acreedor [so £

[ [ ]

Nornbre

Tratarniento ]|
Nornbre DEMOMINACION1 |
DEMOMINACIONZ |

Conceptos busgueda

Concepta busg,1/2 ‘ " ‘

Direccion cale

Cddign de poblacidn 13067

Tipo de wia 00000 Bl

Calleyhiimern CALLE [ |

Codign postal/Pobl, 15001 | GRAMADA

Pais El Espafia Regidn Granada
Husa horario CET

Apdo.correos

Apartado

Codigo postal

Cod.postal empresa

Comunicacidn

Idioma Espafiol ] | Otras comunicaciones...

Telefono Extensidn ‘ |

Teléfono rdvil

Fax Extension
E-mail DIRECCION@CORREC.COM
Forma comun.std, H]|

BB

Comentarios ‘ |

llustracion 143: Consulta Acreedor

En caso de no conocer el nimero de acreedor del adjudicatario, podemos
hacer uso de la ventana de ayuda asociada.
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= numero de cuenta del praveedor o acreedor (1) [=]
Acreedores por pais/sociedad q Acreedores por socie.. I “ E‘ ‘ ‘
) v screedores general
Eano bilsa | Acreedares por pais/sociedad
Pais Acreedores por sociedad
il masial Acreedores por pais
Acreedores segun numero de personal
fetsey Acreedores segun informacidn fiscal
Hombre Acreedares por atributos de direccidn (blsqueda difusa)
e Acreedores segun atributos de direccidn
Acreador segun proc.previo cuenta terceros
Acreedores por clases
Ctd.méxima aciertos 500 screedores de compras
Acreedares por material
Acreedores con referencia a centro
Acreador por contrato inmobiliario
v|&[m|

Ilustracion 144: Ventana ayuda Acreedor

Los campos del adjudicatario deberan estar rellenos antes de generar el
documento contable D.

Una vez generado el primer documento contable no se podran modificar
dichos datos.

Si la grabacion de datos ha ido bien el sistema nos informa:

&% Datos grabados correctamente.

llustracion 145: Mensaje de confirmacion

A\ Para los expedientes con licitacion electronica, cuando el expediente
avanza de la tarea de la Licitacion a Adjudicacion (con licitacion
electronica), el sistema cumplimenta la adjudicataria propuesta
obteniendo la informacion de la oferta seleccionada en el SIREC-PdG y del
Registro de Terceros.

DATOS ADJUDICATARIO

Campo Notas

Acreedor Numero de acreedor al que se adjudica el contrato.

Identificador | Numero de identificador fiscal del acreedor.

Naturaleza Forma juridica.

juridica Campo protegido y el sistema obtiene la informacion del
Registro de terceros.
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DATOS ADJUDICATARIO

Campo Notas

Adjudicatario | Descripcion del adjudicatario.
Campo protegido y el sistema obtiene la informacion del
Registro de terceros.

Sexo Campo protegido y el sistema obtiene la informacion del
Registro de terceros

Municipio Municipio del adjudicatario.

Provincia Provincia del adjudicatario.

Pais Pais del adjudicatario.

PYME Indica si se trata de una pequeina y mediana empresa.
Valores posibles: Blanco/Si/No

/N Todos los campos menos el acreedor y el indicador de PYME los
cumplimenta el sistema con la informacion que recupera del acreedor

haciendo uso del botdn |rE;| Recupera datos acreedar |

9.5 FECHAS DE CONTRATO

En esta pestafia se indican las fechas implicadas en la tramitacion del

contrato.
Datos generales | Datos de contrato , Datos de adjudicatario (¥ PP ITP informacién contable , Publicidad , Gestion de ofertas || *[Z]

Fecha adjudicacion Fecha formalizacidn Fecha inicio ejecucidn
Fecha de acuerdo Consejo Gobierno Fecha de finalizacidn Fecha fin ejecucion
Fecha de anuncio previo perfi

Fecha anuncio licitacién BOJA Fecha anuncio licitacion BOE Fecha anuncio pub. licit. BOP

Fecha anuncio previo licit. DOUE Fecha envio anuncio licit. DOUE Fecha anuncio lict. DOUE

Fecha publ. lic. perfil Fecha prensa
Fechas publicacion adjudicacién -~

Fecha anuncio adjudicacion BOJA Fecha anuncio adjudicacién BOE Fecha anuncio adjudicacién BOP

Fecha publ. adj. perfi Fecha prensa Fecha anuncio adjudicacién DOUE
Fechas publicacién formalizacion
Fecha formalizacion BOJA Fecha formalizacion BOE Fecha formalzacion DOUE

Fecha publ. form. perfil

llustracion 146: Pestafia Fechas de contrato

FECHAS DE CONTRATO

Campo

Notas

Fecha Adjudicacion (con | Fecha en la que se adjudica el contrato.

Expediente de Contratacion

Pagina 108 de 190

Manual del Procedimiento Menor Versién: v1.0



A

Junta de Andalucia

FECHAS DE CONTRATO

Campo

Notas

licitacion electronica)

Fecha formalizacion

Fecha en la que se formaliza el contrato.
Campo protegido, se cumplimenta con la fecha
de Adjudicacion (con licitacion electrénica).

Fecha inicio ejecucion

Fecha inicio ejecucion.

Fecha de acuerdo consejo
de gobierno

Fecha de acuerdo consejo de gobierno.

Fecha de finalizacion

Fecha de finalizacidn.

Fecha fin ejecucion

Fecha fin ejecucion.

Fecha de anuncio previo
perfil

Fecha de anuncio previo perfil.

Fechas publicacion licitacion

(todas estas fechas siempre se muestran

protegidas).

Fecha anuncio licitacion | Fecha anuncio licitacién BOJA.
BOJA

Fecha anuncio licitacion | Fecha anuncio licitacién BOE.

BOE

Fecha de anuncio pub. | Fechadeanuncio pub. licitacion BOP.

licitacion BOP

Fecha anuncio previo licit
DOUE

Fecha anuncio previo licit DOUE.

Fecha envio anuncio | Fecha envio anuncio licitacion DOUE.
licitacion DOUE

Fecha anuncio licitacion | Fecha anuncio licitacién DOUE.
DOUE

Fecha Publ. Lic. Perfil

Fecha Publ. Lic. Perfil.

Fecha prensa

Fecha prensa.

Fechas publicacion Adjudicacion (con licitacion electronica) (todas estas
fechas siempre se muestran protegidas)

Fecha anuncio Adjudicacion
(con licitacion electronica)
BOJA

Fecha anuncio Adjudicacion (con licitacion
electronica) BOJA.

Fecha anuncio Adjudicacion
(con licitacion electronica)
BOE

Fecha anuncio Adjudicacion (con licitacion
electrdnica) BOE.

Fecha anuncio Adjudicacion

Fecha anuncio Adjudicacion (con licitacion
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FECHAS DE CONTRATO

Campo

Notas

(con licitacion electronica)
BOP

electronica) BOP.

Fecha Publ. Adj. Perfil

Fecha Publ. Adj. Perfil.

Fecha prensa

Fecha prensa.

Fecha anuncio Adjudicacion
(con licitacion electronica)
DOUE

Fecha anuncio Adjudicacion (con licitacion
electronica) DOUE.

protegidas)

Fechas publicacion formalizacion (todas estas fechas siempre se muestran

Fecha formalizacion BOJA

Fecha formalizacion BOJA.

Fecha formalizacion BOE

Fecha formalizacién BOE.

Fecha formalizacion DOUE

Fecha formalizacion DOUE.

Fecha Publ. Form. Perfil

Fecha Publ. Form. Perfil.

9.6 INFORMACION CONTABLE

En esta pestafia se muestran la informacidon contable asociada al
expediente de contratacion.

Se divide en dos apartados:

e Datos econdmicos, modificaciones y prérrogas

e Consultar facturas.

Datos generales |, Datos de contrato |, Datos de adjudicatario Fedﬁsdnconhatn Publicidad , Gestidn de ofertas ||, OE|

| Datos econémicos/mod fficac. .~

|6‘q” Datos econdmicos/modificac. |

[Facturas -~

Id‘ef Consultar facturas ]

llustracion 147: Pestafia Informacion contable

9.6.1DATOS ECONOMICOS/MODIFICACIONES

En esta pestafia se muestran los datos econdémicos de la informacion
contable asociada al expediente de contratacion.
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Importes totales
Importe Autorizado(IVA inc.) |0,00 Importe Dispuesto Def.(IVA inc.) |0. 00 | |6’o° Consulta expediente contable |
Importe Dispuesto (IVA inc.) 0,00
| |gercicio |imp.Autorizado(lva ind.) [imp.Dispuesto(IVA incl) _[imp.Dispuesto Def.(IVA incl.) [
= [&]
[]
Importe Modificacién(IVA inc.) 0,00 | Modificado |
IVariacio'n plazo(meses) |‘EI

Ejercicio |N|.'|m.Mudif. IFecha modif. |Signu Ihﬂp.Modiﬁcacidn(IVA inc.)

Datos de promoga
Prérrogas I

[rmporte(va inc)  |[E@

Ejercicio |Nﬁm.|Fecha Inicio |Fecha Fin |Duraci6n(meses) |Descr'pci6n prérroga

]
[0 ]

llustracion 148: Pestafia Datos economicos/Modlficaciones

Si el expediente tiene asociado expediente contable en la tabla de importes,
apareceran cumplimentadas las columnas de imp. dispuesto y dispuesto
definitivo que se cargan automaticamente cuando se autoriza el contable.

Importes totales
Importe Autorizado(IVA inc.) 0,00 Importe Dispuesto Def.(IVA inc.) |1.274,00 | [ consutta expediente contable |
Importe Dispuesto (IVA inc.) 1.274,00
Hercido  |Imp.Autorizado(IVA indl.) [1mp.Dispuesto(IVA incl.) |1mp.Dispuesto Def.(IVA incl.) i
2021 0,00 1.274,00 1.274,00 H
- [2]
[+]

Ilustracion 149: Importes del contable en Datos econémicos

Puede consultarse el expediente del documento contable asociado
pulsando el botdn "63::" Consulta expediente contable |

DATOS ECONOMICOS/MODIFICACIONES

Campo Notas
Importe Sumatorio de los importes autorizados con IVA de la tabla
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Autorizado
(IVAInc.)

asociada.
Campo protegido y automatico.

Importe Dis-
puesto(IVA Inc.)

Automatico. Sumatorio de los importes dispuestos con IVA de la
tabla asociada.
Campo protegido y automatico.

Imp. Dispuesto

Sumatorio del importe Dispuesto (IVA).

def.(IVAInc.) Campo protegido y automatico.
Ejercicio (Lici- Anualidad.
tacion) Campo protegido y automatico.
Importe Autori- | Importe autorizado de la anualidad asociada en la linea de la
zado (IVA Inc.) tabla de importes.
Importe Dis- . ‘o :
P ! Se le asigna automaticamente el importe del documento D del
puesto (IVA . . .
Inc.) expediente contable asociado a la ficha.

Imp. Dispuesto
def.(IVA Inc.)

Importe de la anualidad teniendo en cuenta las modificaciones
de la tabla correspondiente segin la anualidad que tenga
asociada.

Importe Modifi-
cacion (IVAinc.)

Sumatorio de los importes de modificacion de la tabla, teniendo
en cuenta el signo.

.......

= 9 CONT 2021 120136288 RCF-2100075781-2021/FC/2210028960.

E>"-%-Gestcar
b & Gestor
b @ Centro Contable

Datos del expediente .~
Familia
Procedimiento

Organo Gestor
Cddigo de circuito
Titulo

CONTZB Fase 1 Tramitacion General
SERVIC Estado 4 Fiscalizado

E017 Status expediente C Cerrado

CONT ORR Cddigo de Exped.

RCF-2100075781-2021/FC/2210028960

llustracion 150: Consulta contable desde Datos Economicos

Los datos referentes a modificaciones y a prdérroga no proceden en un

menor.
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Importes modificacidn
Importe Modificacidn(Iva inc.) 0,00

Ejercicio |NL'Jm.M0dif. |Fecha rnodif, |5ignu |Imp.M0diﬁcaciD’n(NA inc.) |Variaciu'n plazo{meses)

[ [ ]
[«][» |

llustracion 151: Tabla Modificaciones en Datos econdmicos

Datos de Prarroga

Ejercicio

INElm.IFecha Inicio IFecha Fin

|Duracién(meses) |De5cripcién prarroga IImporte(NA inc.) |

W E ]

Iustracion 152: Tabla Prorrogas en Datos Econémicos

DATOS ECONOMICOS/MODIFICACIONES

puesto(IVA Inc.)

Campo Notas
Importe - . : :
P . Automatico. Sumatorio de los importes autorizados con IVA de
Autorizado la tabla asociada
(IVA Inc.) '
Importe Dis- Automatico. Sumatorio de los importes dispuestos con IVA de la

tabla asociada.

Imp. Dispuesto
def.(IVA Inc.)

Automatico. Sumatorio del importe dispuesto definitivamente
con IVA de la tabla asociada.

Ejercicio (Lici-

.. Anualidad.
tacion)
Importe Autori- | Importe autorizado de la anualidad asociada en la linea de la
zado (IVA Inc.) tabla de importes.
Importe Dis- . ‘o :

P Se le asigna automaticamente el importe del documento D del
puesto (IVA . . .
Inc.) expediente contable asociado a la ficha.

Imp. Dispuesto
def.(IVA Inc.)

Importe de la anualidad teniendo en cuenta las modificaciones
de la tabla correspondiente segin la anualidad que tenga
asociada.

Importe Modifi-
cacion (IVA inc.)

Sumatorio de los importes de modificacion de la tabla, teniendo
en cuenta el signo.

Ejercicio (Lici-
tacion)

Se asigna automaticamente del documento de modificacion del
expediente contable asociado a la ficha.
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Numero de mo-
dificacion

Se asigna automaticamente del documento de modificacion del
expediente contable asociado a la ficha.

Fecha de modi-
ficacion

Se asigna automaticamente del documento de modificacion del
expediente contable asociado a la ficha.

Signo

Se asigna automaticamente del documento de modificacion del
expediente contable asociado a la ficha.

Importe Modifi-
cacion (IVAinc.)

Se asigna automaticamente del documento de modificacion del
expediente contable asociado a la ficha.

Variacion de
plazo (meses)

Se introduce por el usuario cuando exista modificacion cargada.

Ejercicio

Se asigna automaticamente del documento de prérroga del
expediente contable asociado a la ficha.

Num. Prorroga

Se asigna automaticamente del documento de prérroga del
expediente contable asociado a la ficha.

Fecha Inicio

Fecha de inicio de la prérroga. Se almacena si existe prorroga
relacionada con la ficha.

Fecha Fin

Fecha de fin de la prdrroga. Se almacena si existe prorroga
relacionada con la ficha.

Duracion (me-
ses)

Se calcula automaticamente en funcidn de las fechas de inicio y
fin de prorroga.

Descripcion
prérroga

El usuario puede introducir una descripcion. Se almacena si
existe prorroga relacionada con la ficha.

Importe + IVA

Se asigna automaticamente del documento de prérroga del
expediente contable asociado ala ficha.

9.6.2CONSULTAR FACTURAS

En esta pestafia pueden consultarse las facturas asociadas con el expediente de

contratacion.

Consulta de facturas asociadas al expediente

Datos generales Expedientes
Clase CONTR | Hercicio
Organo Gestor |E017

2021 NGm. Exped 45380

Realizacién de Pruebas PCR

Consorcio de Transporte Metropoltano del Area de Mdlaga

&| 7|6

[¥] Ea]

H| @I@ﬂl[a'dh}z H|

Socwedad] Ejerticiol Acreedor

IidentiﬁcadurlDenumna(mn acreedor ]NO de referencia I()rg.Gest. IFecha expedmﬁnlN“ de la factura

] Imnurte[Esmdo IN“ Documento cantatile]{Drtos.?[Gest.du(.

2308 2021 /0000023185 B64076482 "~

Expediente de Contratacion
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Ilustracion 153: Consulta de facturas asociadas al expediente
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CONSULTA DE FACTURAS ASOCIADAS AL EXPEDIENTE

Campo Notas

Sociedad Sociedad de la factura.

Ejercicio Ejercicio de la factura.

Acreedor NUumero de acreedor en registro de terceros implicado en la
factura.

Identificador Numero de identificador implicado en la factura.

Denominacio Denominacion del acreedor.

n acreedor

N° de | Numero de referencia.

referencia Contiene enlace a la consulta de la factura.

Consulta de Factura

I Desglose factura || Retenciones ]

_Datos Generales

Sociedad haoe@ns.Tmns.Metr.Area Mila IBAN |ES8821003203282200450766

Ejercicio 2021 Fecha Grabacidn |28.01.2021
Acreedor 23185 B64076482 =5k

Num. de Factura 2021/FC/2210028960

Serie FC N Referencia 2100075781
Fecha Entr. Reg 28.01.2021 Electrdnica :

Fecha de Exped. 25.01.2021 Rectificativa

Ent.Bien/P.Serv 25.01.2021 Fact.Relacionada

Fecha Vencim. 24.02.2021 Dec. Garantia

Org. Gestor

Organo gestor de la factura.

Fecha

Fecha de expedicion de la factura.

expedicion

N° de la | NUumerodelafactura.
factura

Importe Importe de la factura.
Estado Estado de la factura.

Valores posibles:
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Descrip.breve
'ACEP Aceptada en Habiltado
| ALCG  Alta en Centro Gestor
ALTA Alta en Registro
BAJA Baja
CONF Conformada
CONP Contab. pdte de Imputar
CONT Contabilzada
DESC Descontada
DOCC Documento Firme Contab.
DOCN Documento Repos. Contab.
DOCP Documento Firme Preliminar
DOCR Documento Repos. Preliminar
ENVI  Enviada a Gestor
FIRM  Tramitada Firme
HABI  Tramitada Habilitado
IMPU  Imputada
PREV Inluida en Prevision Pago
ANUL Anulacién RPI
ENFI  Envio a Firma de Conformidad

N° NUmero de documento contable.

Documento Contiene enlace para visualizar la orden de pago.
contable Visualizar orden de pago
i |P Cuentas de mayor \ Imputacién || Entrada rdpida ||E Importe pendiente |

Datos generales

No orden (100001027 | Hercico 2021 %1 Doc. completo
Nedoc.  [130000045 Fecha doc. |02.02.2021] [¥] Lberado
Soc. 2308 Fe.contab. |05.02.2021 [“1 Doc.contab.

Impte.tot. 1.274,00 |EUR [ peduccién

Cuenta de terceros
Nombre Bl

Acreedor 23185 | Tp.bco.interl. |0o01|

Cliente |

Area redl. [ ]
Blg.ints. ] Blog.redl. [
nd.cMe | | Pagador L

¢Dctos? Indica si tiene documentos asociados.

Gest.doc. Al pinchar en elicono de la columna “Gest. Doc” se abre la pan-
talla “Documentos adjuntos a las facturas” .

Documentos adjuntos a las facturas

Datos generales Expedientes
Clase lowtr [@hrcido  [2021| Nom. Exped [45320 Realizacion de Pruebas PCR
Organo Gestor [E017 | |consorcio de Transporte Metropolitano del Area de Malaga

Documentos anexados

B LG R B R ER R EEEE
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9.7 PUBLICIDAD

En esta pestana se gestionan los anuncios de los expedientes de
contratacion, divididos en 2 bloques:

Datos generales , Datos de contrato , Datos de adjudicaterio , Fechas de contrato , Informacion contable M =Bl Gestion de ofertas ||, * [*|'E]

Gestion de publicaciones
|d’ Gestion de publicaciones en PDC I
\ Gestion de publicaciones otros diarios o boletines oficales
|f Gestién otras publicaciones I

llustracion 154: Pestafia Publicidad

9.7.1GESTION DE PUBLICACIONES EN PDC

En este apartado se gestionan las publicaciones realizadas en PDC.

Gestion de publicaciones en PdC

Datos generales Expedientes -
Clase [cowTr [Skreido  [2020| NGm. Exped [101 MENOR LICE:ST ANUNCIO:50 5.000 EUROS OBRAS
Organo Gestor (0152 | [SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

Publicacién
Cédigo Perfi PdC CHIEO03 Consejera de Hacienda, Industria y Enerafa. Secretaria General Técnica

EIE E B B R EE

| Accidn 'JI Crear anuncio | Gestion f. limites y datos de contacto | Informacién adicional licitacion I Otros datos de anun. lictacion | Otros datos de anun. adjudicacién | Otros datos de anun. formalzacién |
1D anuncio |10 Anuncio origen [Tipe de anuncio [Estado | corr.errores| Inf.adicional| Fecha [clse | gerc.| nam.Exped|clas.orig. | Ej.orig. | Nim.exp.orig.|
2020-0000000292 Formalzacion del contrato Publicado 13.05.2020 |CONTR | 2020 101

llustracion 155: Pantalla Gestion de Publicaciones en PDC

GESTION DE PUBLICACIONES EN PDC

Campo Notas
ID anuncio Identificador del anuncio.
ID Anuncio | Identificador del anuncio origen.
origen
Tipo de | Tipo deanuncio. Valores disponibles:
anuncio e Adjudicacion (con licitacion electrénica)
e Adjudicacion  (con licitacion electrénica)  (sin
convocatoria)

e Cesion del contrato

e Desierto

e Formalizacion del contrato

e Formalizacion del contrato

e Levantam. proc. Adjudicacion (con licitacion electrénica)
e Modificacion contrato
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GESTION DE PUBLICACIONES EN PDC

Campo Notas

e Procedimiento de anulacion

e Prérroga

e Suspension  proc. Adjudicacion  (con licitacion
electronica)

e Convocatoria de licitacion

e Levantamiento proc. licitacion

e Suspension proceso licitacion

Estado Estado de la publicacidn. Valores posibles:
e Borrador

e Pendiente de publicar

e Publicado

Correccion Indica si el anuncio es de correccion de errores.
errores

Informacion Indica si el anuncio es de Informacidn adicional.
adicional

Fecha Fecha de publicacion del anuncio.

Clase Clase del expediente de contratacion.

Ejercicio Ejercicio del expediente de contratacion.

Num. Numero del expediente de contratacion.
Expediente

Clase Origen Clase del expediente de contratacion origen.
Ejercicio Ejercicio del expediente de contratacion origen.
Origen

Num. NUmero del expediente de contratacidn origen.
Expediente

Origen

9.7.1.1 ACCION

Para un anuncio creado se tienen las siguientes acciones permitidas, en funcion
del estado del anuncio.

Debe seleccionarse el anuncio sobre el que se quiere realizar la accion.
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Accion ZJl Crear anunci I

Acceder Publicacidn
Correccidn de errores
Gestion de adjuntos

Informacion adicional

Visualizar

llustracion 156: Acciones permitidas sobre un anuncio

9.7.1.2 CREARANUNCIO

Permite crear un anuncio en el expediente de contratacion. Depende de la tarea
en la que se encuentre.

9.7.1.3 GESTIONF. LIMITES Y DATOS DE CONTACTO

Deben indicarse las fechas limites y datos de contacto.

Gestion fechas limites y datos de contacto

Datos generales Expedientes

Clase CONTR | Ejercicio 2020 Nam. Exped 101 MENOR LICI:SI ANUNCIO:50 5.000 EUROS OBRAS
Organo Gestor 0152 SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

I T Y [

Tipo |Fecha limite [Hora limite | Aciaraciones |Entidad [ Domiciio [NGmero| cdd.PaiqPais [Cod.Prov]Provin, [Céd.Cud, [Cudad|cC.P. [Persona de contacto| Teléfono [web] Fax{E-mail F.apert juic.v, |H.apert juic.val. [F.apert.apl.form. [H.apert.apl.form. |
Obtencion de documentac,, 00:00:00 B 00:00:00 00:00:00
Presentacion de Solictudes 00:00:00 B 00:00:00 00:00:00
Presentacion de Ofertas 13.05.2020 |17:30:39 B 00:00:00 00:00:00
Apertura de Ofertas 00:00:00 &} 00:00:00 00:00:00

Ilustracion 157: Gestion Fechas Limites y Datos de contacto

GESTION FECHAS LIMITES Y DATOS DE CONTACTO

Campo Notas

Tipo Tipo de publicacion.

Valores disponibles:

e Obtencion de documentacion e informacion
e Presentacion de Solicitudes

e Presentacion de Ofertas

e Apertura de Ofertas

Fecha limite Fecha limite.

Hora limite Hora limite.

Aclaraciones Permite incluir las aclaraciones que se consideren oportunas.
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GESTION FECHAS LIMITES Y DATOS DE CONTACTO

Campo

Notas

[= Otras informaciones

] ] 0 0 e | T T )

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Entidad

Entidad.

Domicilio

Domicilio.

Numero

NUmero.

Codigo Pais

Debe indicar un codigo valido de pais.
.E?Ciave de pais 254 Entradas

[o]
[~

Ps |Denominacibn

Andorra

E.A.U.
Afganistédn
Antigua/Barbuda
Anguilla
Albania
Armenia
Antillas Neerl.

AD
LE
AF
AG
ar

AL
M
N

Dl

Pais

Denominacion del pais correspondiente al cddigo de pais
indicado.

Codigo
Provincia

Cddigo de provincia.

Escoger valor valido en la ayuda de busqueda.
I = Limitar dmbtto de valores

Clave de pais
Regidn
Denominacién

L e

Limitar cantidad a 500, []Sin restricciones

Lista de provincias para el pais concreto que se indique:
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GESTION FECHAS LIMITES Y DATOS DE CONTACTO

Campo

Notas

I= Regién (Estado federal, "land", provincia, condado) 59 Entradas

Clave de pais ES

Rg |Denominacién

00 |Servicios Centrales
01 |Alava

02 |Albacete

03 |Alicante

04 |Almeria

05 |Avila

06 |Badajoz

07 |Baleares

08 |Barcelona

| )

J«D]

[«][»]

Provincia

Denominacion de la provincia correspondiente al codigo de

provincia.

Codigo
Ciudad

Cddigo de ciudad. Seleccionar valor valido.

Ayuda de blsqueda asociada:

& Lmicar dmbito de valores

A: Nombre poblacidn

Reqidn
Clave de pais
Clave de idioma

Poblacién
EE:

Detalles poblacion
500

Limitar cantidad a [ Sin restricciones

Indicando los valores basicos para poder mostrar un listado

obtenemos:

IE?Cudm"iGcndn de poblacidn para fichero de poblacidén y calle 118 Entrad

Poblacién

UMBRETE 41|ES
UTRERA 41|ES
VALENCINA DE LA CONCEPCIO 41|ES
VARIOS MUNICIPIOS, SEVILIA 41|ES
VILLAFRANCO DEL GUADALQUI 41|ES
VILLAMANRIQUE DE LA CONDE 41|ES
VILLANUEVR DE SAN JUAN 41|ES
VILLANUEVA DEL ARISCAL 41|ES
VILLANUEVR DEL RIO Y MINA 41|ES
VILLAVERDE DEL RIO 41|ES
VIS0 DEL RLCOR (EL) 41|ES

41094
41085
41096
418e8
41907
41097
41100
41098
41099
41101
41102

Detalles poblacién|Rg|Ps|N° pobl.

Poblacién CI

UMBRETE ES
UTRERA ES
VALENCINA DE LA CONCEPCION |ES
VARIOS MUNICIPIOS,SEVILIA |ES
VILLAFRANCO DEL GUADALQUIVIR|ES
VILLAMANRIQUE DE LA CONDESA |ES
VILLANUEVA DE SAN JUAN ES
VILLANUEVA DEL ARISCAL ES
VILLANUEVA DEL RIO Y MINAS |ES
VILLAVERDE DEL RIO ES
VISO DEL ALCOR (EL) ES

Ciudad

Denominacion de la ciudad correspondiente al cddigo de

ciudad seleccionado.
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GESTION FECHAS LIMITES Y DATOS DE CONTACTO

Campo Notas
Codigo Cddigo postal. Tiene ayuda de blisqueda asociada:
Postal [ Limitar mbito de valores
Clave de pais E =
Ne de poblacion 3
Cédigo postal o
Limitar cantidad a 500 [Sin restricciones
Persona de | Personade contacto.
contacto
Teléfono Teléfono.
Web Web.
Fax Fax.
E-mail E-mail.
F. apert Fecha de apertura del juicio de valor.
juicio valor
H.apert. Hora de apertura del juicio de valor.
juicio valor
F. apert Fecha de apertura de aplicacion de férmulas.
aplicacion
formulas
H. apert Hora de apertura de aplicacion de formulas.
aplicacion
formulas
9.7.1.4 INFORMACION ADICIONAL LICITACION

En esta pantalla se gestiona la informacion adicional que se requiere en un
anuncio de convocatoria de licitacion.
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Informacion adicional licitacion

Datos generales Expedientes
Clase [rowtr [Shrido  [2020] Nam. Exped [101 MENOR LICE:ST ANUNCIO:50 5.000 EUROS OBRAS
Organo Gestor |0152 | SGT. HACIENDA Y FINANCIACIGN EUROPEA

Informacidn adicional lictacidn
|2 1. Requisitos especificos del contratista |
|f 1I. Criterios objetivos para la seleccion de candidatos |
V4 1. Criterios de adjudicacion |
|f IV. Condiciones especiales de ejecucidn del contrato |
(2 Presupuesto base de licitacidn |

llustracion 158: Pantalla Informacion adicional licitacion

En cada caso se abre ventana de este tipo de texto libre, con un texto por defecto.

9.7.1.5 OTROS DATOS DE ANUN. LICITACION

En esta pantalla se gestiona mas informacidn adicional que se requiere en un
anuncio de convocatoria de licitacion.
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Otros datos del anuncio licitacion

Central de compras Nol| Admite variante o] Namero de lotes limitado al
Posbil. presentac. por lotes =] Lenguas oferta Castelano Contr. por Acuerdo Contr.Pabl. o]
Restringido, Licitacién con negociacion, Didlogo competitivo, Asociacidn para B innovacién .~
Candidatos
Nimero minimo de candidatos {1 Nimero mdximo de candidatos 0
Plazo obligado a ofertas del licitador -~
Plazo Meses /o |
Medio electrdnico
Present. ofert. forma electr. B|  Pedido electrénico o] Facturas electrdnicas a|
Pago electrdnico a
Reserva social -~
Contr. restring. talleres proteg. El‘ Cont eje. marco de prog. empleo proteg. o] Reservado a prof. determinada E]|

Presentacion de recursos

Nombre del érgano
Direccién

Plazo presentacién de recursos

Informacion de recursos
Nombre del érgano

Direccién
Teléfono/fax

Correo electrénico

llustracion 159: Otros datos del anuncio licitacion

OTROS DATOS DEL ANUNCIO LICITACION

Campo Notas

Central de

compras Valores posibles: S(Si)/N(No)

Admite

variante Valores posibles: S(Si)/N(No)

Numero de

lotes Valores posibles: S(Si)/N(No)

limitado

Posibil.

Presentac. Valores posibles:

por lotes Posibil. presentac. por lotes 2|
:farios
Todos

Lenguas Castellano.

oferta

Contr. por
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OTROS DATOS DEL ANUNCIO LICITACION

Campo Notas

Acuerdo Valores posibles: S(Si)/N(No)
Contr. Publ.

Numero NUumero minimo de candidatos.
minimo de
candidatos

Numero de | NUmero de maximo de candidatos.
maximo de
candidatos

Restringido, Licitacion con negociacion, Dialogo competitivo, Asociacion para
la innovacion - Candidatos

Plazo Tipo de plazo: A (Afios)/M(Meses)/D(Dias)
Medio electronico
Present. Valores posibles:
ofert. forma &
clectr. | [EE_
IManual y Electrdnica
Pedido Valores posibles: S(Si)/N(No)
electronico
Facturas Valores posibles: S(Si)/N(No)
electronicas
Pago Valores posibles: S(Si)/N(No)

electronico

Reserva social

Contr. Valores posibles: S(Si)/N(No)
restring.
Talleres
proteg.

Cont eje. | Valores posibles: S(Si)/N(No)
Marco de
prog. Empleo
proteg.

Reservado a | Valores posibles: S(Si)/N(No)
prof.
Determinada

Presentacion de recursos

Nombre del | Nombre del 6rgano.
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OTROS DATOS DEL ANUNCIO LICITACION

Campo Notas

organo

Direccion Direccién.

Plazo Plazo presentacion de recursos.

presentacion
de recursos
Informacion de recursos

Nombre del | Nombre del 6rgano.

organo

Direccion Direccion.
Teléfono/fax | Teléfono/fax.
Correo Correo electrénico.

electronico

9.7.1.6 OTROS DATOS DE ANUN. ADJUDICACION (CON
LICITACION ELECTRONICA)
En esta pantalla se gestiona la informacion adicional que se requiere en un

anuncio de convocatoria de Adjudicacion (con licitacion electronica) y que no se
ha solicitado en los datos basicos del expediente.
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Otros datos de anuncio adjudicacion

Otros datos de anuncio adjudicacién

éAdmite subcontratacion?
PYME

NoT)| Porcentzje subcontratacidn 0,00
Si Bl UTE No®

NP ofertas Pymes 7 N ofertas extranjeras 0 N@ ofertas electronicas
Informacién adicional adjudicacidn:
el elE] (2] ik i)
Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas
Criterios de adjudicacion:
ElefE] (2] ol (S

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Presentacion de recursos
MNombre del érgano
Direccién

| Informacion de recursos -
Mombre del 6rgano
Direccion
Teléfono/fax
Correo electrénico

Plazo presentacion de recursos

llustracion 160: Otros datos de anuncio Adjudicacion (con licitacion electronica)

OTROS DATOS DE ANUNCIO ADJUDICACION (CON LICITACION ELECTRONICA)
Campo Notas

Otros datos de anuncio Adjudicacion (con licitacion electronica)

(Admite Indica si admite subcontratacion. Valores posibles:
subcontratacion? | S(Si)/N(No)

Porcentaje Porcentaje de subcontratacion.

subcontratacion

PYME Indica si es PYME. Valores posibles: S(Si)/N(No)

UTE Indica si es UTE. Valores posibles: S(Si)/N(No)

N° ofertas Pymes | N° ofertas Pymes.

N° ofertas | N°ofertas extranjeras.

extranjeras

N° ofertas | N°ofertas electronicas.

electronicas

Informacion Informacion adicional Adjudicacién (con licitacion
adicional electronica).

Adjudicacion

(con licitacion
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OTROS DATOS DE ANUNCIO ADJUDICACION (CON LICITACION ELECTRONICA)

Adjudicacion
(con licitacion
electronica)

Campo Notas
electronica)
Criterios de | Criterios de Adjudicacion (con licitacion electrénica).

Presentacion de recursos

presentacion de
recursos

Nombre del | Nombre del érgano.

organo

Direccion Direccidn.

Plazo Plazo presentacion de recursos.

Informacion de recursos

electronico

Nombre del | Nombre del érgano.
organo

Direccion Direccion.
Teléfono/fax Teléfono/fax.
Correo Correo electrénico.

9.7.1.7 OTROS DATOS DE ANUN. FORMALIZACION

En esta pantalla se gestiona la informacion adicional que se requiere en un
anuncio de convocatoria de formalizacion y que no se ha solicitado en los datos
basicos del expediente.
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Otros datos de anuncio formalizacion

Datos generales Expedientes
Clase fontr [@praido  [2020| Nam. Exped [101 MENOR LICEST ANUNCIO:50 5.000 EUROS OBRAS
Organo Gestor 0152 | |SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

Otros datos de anuncio formalizacién -~

Informacion adicional formalizacion:

elol=] (2] Gl Eiz)

Nombre del drgano
Direccidn
Plazo presentacion de recursos

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Informacion de recursos

Nombre del drgano
Direccién
Teléfono/fax
Correo electrénico

llustracion 161: Otros datos de anuncio formalizacion

OTROS DATOS DE ANUNCIO FORMALIZACION

Campo Notas

Indicador Indicador adicional formalizacion.
adicional

formalizacion

Presentacion Presentacion de recursos.

de recursos

Nombre  del | Nombre del érgano.

organo

Direccion Direccion.

Plazo Plazo presentacion de recursos.
presentacion

de recursos

Informacion de | Informacion de recursos.

recursos

Nombre  del | Nombre del 6rgano.
organo

Direccion Direccion.
Teléfono/fax Teléfono/fax.
Correo Correo electrénico.
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OTROS DATOS DE ANUNCIO FORMALIZACION
Campo Notas
electronico

9.7.2GESTION OTRAS PUBLICACIONES

En esta pantalla se gestiona los anuncios de los boletines (prensa,BOJA,
BOE, DOUE y BOP).

Gestion otras publicaciones

Datos generales Expedientes
Clase [lFowTr [@hreicio  [2021] Nam. Exped (5530 | PRUEBA MENOR LIC ELECT. ¥ CON ANUNCIO
Organo Gestor 8144 | |D.G. POLITICA DIGITAL

AN BRI FE R

iTipo de publicacion | Med.Pubii.]N.Boletin|NGimero de pagina [Seccidn boletin |NGmero de referenca  [Fecha envio |F.Publicacion [URL publicacidn

Ilustracion 162: Pantalla Gestion Otras publicaciones

GESTION OTRAS PUBLICACIONES

Campo Notas
Tipo de | Tipo de publicacion. Valores posibles:
publicacién Tipo de publicacion

Formalizacidn El

Adjudicacion

Anuncio previo

Correccidn de errores

Desierto

Desistimiento

Formalizacidn

Licitacién

Medio Medios de publicacidn. Valores posibles:

Publicacion [Medio Publicacién |
Otros e

Numero de | NUmero de Boletin.
Boletin

Numero de | Numero de pagina.
pagina

Seccion Seccién boletin.
boletin
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GESTION OTRAS PUBLICACIONES
Campo Notas

Numero de | Nidmero de referencia.
referencia

Fecha envio Fecha envio.

Fecha Fecha publicacion.
publicacion

9.8 GESTION DE OFERTAS

En esta pantalla se consulta la informacion sobre los 6rganos de asistenciay
las ofertas.

/" Datos de adjudicatario , Fechas de contrato , Informacién contable , Publicidad T W TYTI-P Gestién de documentacién , Motific ||, +|» 2|

| Gestidn de drganos de asistencia

|f Gestion de drganos de asistencia I

| Gestidn solicitudes de participacion, invitaciones y ofertas

|£9 Gestidn ofertas y calificaciones I

llustracion 163: Pestafia Gestion de Ofertas

9.8.1GESTION DE ORGANO DE ASISTENCIA

En el avance a la tarea de Adjudicacion (con licitacion electrénica) se cargan

los datos de organos asistenciales a partir de la informacién que se
cumplimento en el portal del gestor.

Gestion de organos de asistencia

Datos generales Expedientes

Clase kontr [Shraco  [2020| Nam. Exped [101 MENOR LICLSI ANUNCIO:S0 5.000 EUROS OBRAS
Organo Gestor 0152 | [SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

a[e[m[= (¥ [Smz[=s]

Fecha [Hora |Lugar
02.04.20_ 10:53:24

|Acto Desaripcion acto Observaciones

Sobre unico = |SOBRE UNICO Oferta y Documentaci

|6rgano Asistencial |
Unipersonal a

Ilustracién 164: Pantalla Gestion de Organos de asistencia

GESTION DE ORGANO DE ASISTENCIA

Campo Notas

Fecha Fecha del acto.

Hora Hora del acto.

Lugar Lugar de celebracion del acto.
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GESTION DE ORGANO DE ASISTENCIA
Campo Notas
Acto Tipo de acto.
Valores posibles:
e Apertura de proposiciones
e Calificacion administrativa
e Criterios evaluables mediante aplicacion de formula
e Criterios evaluables mediante juicio de valor
e Documento europeo de contratacion
e Justificacion valores anormales
e Peticion de aclaraciones
e Propuesta de Adjudicacion (con licitacion electrénica)
e Subsanacion documentacion
e Sobre Unico
Descripcion Descripcidn del acto.
acto
Observaciones | Observaciones.
Organo Organo asistencial.
Asistencial Valores posibles:
e Blanco
e Unipersonal
e Mesa de contratacion

9.8.2GESTION DE OFERTAS Y CALIFICACIONES

En esta pantalla se visualiza la informacion referente a las ofertas: cuales
han recibo, sus estados, cual ha sido la propuesta...

Gestion ofertas y calificaciones

Datos generales Expedientes
Chse CONTR| Hercido  |2020| Nim. Exped [101 MENOR LICE:ST ANUNCIO:50 5.000 EUROS OBRAS
Organo Gestor |0152 | [SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

=Y I T A =) ()
Clas.ident [ Identificador |Razdn social |Acreedor| Adi.Prop_[PYMES|F.Sol.Part.[H.Sol.Pa_|F.Invitac| H. Invicacion [ Fecha oferta|Hora oferta | Observ. | Sob.Unico | Caificacion Adm,_[uicio de valor | Aplic.Férmulas [1mp.Ofertado| Porc. baja| P. total[N.Lic [UTE [Pais |
[ —— S 3 00:00:00 a a a 1,00 0,00 0,00

NIF ) 11222333N [m] 00:00:00 06.09.2019 00:02:01 Admitid: ¥ Si ¥ Espafia @
NIF ) 48922841R 2676697 a Si = 00:00:00 00:00:00 02.04.2020 10:37:49 Admitid: &) a a =] 1,00 0,00 0,00 No ¥ Espafia @)
NIF T B07012107 /.. 16085 O |[No = 00:00:00 00:00:00 27.02.2019  10:00:00 Admitid: ) 2 ] a 1,00 0,00 0,00 161 No F Espafia &l
NIF T B09326034 2509486 L] 00:00:00 00:00:00 01.03.2019  10:00:00 Admitid: ™ o ] ) 1,00 0,00 0,00 No ™ Espafia ¥
NIF [ GB1799056, 0o |si a 00:00:00 00:00:00 |06.09.2019  |00:02:01 Admitid: ) =) ] 5] 1,00 0,00 0,00 Si [ Espafia &)
Otros ) NI UTE [m] Si = 00:00:00 00:00:00 06.09.2019 00:02:01 Admitidz =) a ] ] 1,00 0,00 0,00 Si ) Espafia B
UTE & UTE2 UTEZZT O |sia 00:00:00 00:00:00 06.09.2019  00:00:06 Admitidz %) a -] -] 1,00 0,00 0,00 Si ¥ Espafia B
llustracion 165: Gestion de Ofertas y Calificaciones
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GESTION DE OFERTAS Y CALIFICACIONES

Campo

Notas

Clase
identificador

Clase de identificador.

Valores posibles:
Clas.ident
NIF ]

Otros
Pasaporte
TAX number
Colegios
UTE

Identificador

Numero de identificador del ofertante.

Razon social

Razdn social del ofertante.

Acreedor

Nimero de acreedor correspondiente al numero de

identificador en el registro de terceros.

Adj. Propuesta

Marca que indica si se trata de la adjudicataria propuesta
dentro de las ofertas.

PYMES Indica si se trata de un ofertante PYME.
Valores posibles: S(Si)/N(No)

Fecha sol. | Fecha de la solicitud de participacion.

Particip.

Hora sol. | Horade lasolicitud de participacion.

Particip.

Fecha Fecha de invitacion.

Invitacion

Hora Hora de invitacion.

Invitacion

Fecha oferta

Fecha oferta.

Hora oferta

Hora oferta.

Observaciones

Observaciones.

Sobre Unico

Indica si la oferta ha sido admitida o rechazada.
Valores posibles:

Sobre Unico |

Admitida =

Admitida
Rechazada
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GESTION DE OFERTAS Y CALIFICACIONES

Campo Notas
Calificacion Calificacion administrativa. Valores posibles:
administrativa | [Calficacon Admnistratial

&l

Admitida

IPendiente de subsanar
Rechazada

Apertura de ofertas
Apertura de subsanacion

Juicio de valor

Juicio de valor. Valores posibles:
[Juicio de valor

]

Admitida
Excluida

Aplicacion Aplicacion formulas. Valores posibles:
Formulas | Aplicacion férmulas |
g
]
Admitida
Pendiente de subsanar
Rechazada
Apertura de ofertas
Apertura de subsanacion
Importe Importe ofertado.
Ofertado
Porcentaje Porcentaje de baja.
Baja
Porcentaje Porcentaje total.
total
Numero de | NUmero de inscripcidn en el registro de licitadores.
licitador
UTE Indica si el ofertante es una UTE.
Valores posibles: S(Si)/N(No)
Pais Pais del ofertante.

9.9 GESTION DE DOCUMENTACION

En esta pantalla se gestionan la documentacion anexada al expediente.
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.~ Datos de adjudicatario , Fechas de contrato , Informacion contable , Publicdad , Gestin de ofertas 4 0E

Gestién de documentacion

| Documentacién del expediente

‘6:{’ Documentacion del expediente |

Gestion de documentos

‘tf Gestidn de documentos |
Plazos

‘6:{’ Plazos |

| Documentacién Subsanacién

‘tf Gestién documentos Subsanacién I

llustracion 166: Pestafia Gestion de Documentacion

9.10 DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE

En esta pantalla se consulta la documentacion anexada al expediente y a los
expedientes hijos (lotes e incidencias), contables y fiscales.

Consulta de documentos expediente

 Datos generales Expedientes
Clase CONTR | Ejercicio 2020 Num. Exped 101 MENOR LICL:SI ANUNCIO:50 5.000 EUROS OBRAS
Organo Gestor 0152 SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

(&) [&[FBIEF] [EEE] Bl &z[@a]=m]

Case |[Ejer_|Nim_|C. modelo [N© referencia|Descr. documento [Fecha crea_|Hora cr [ Vis.doc|Denom. firmante [Estado | Fecha firma [Hora fir_[Mot. rec_ [Clase orig. | Berc. nng | Nim.exp.orig. [1d. ca,[Descr. campeta [csv

CONTR |2020 101 ECE00008 Memoria justificativa |13.05.2020|16:26:31 @ DENOMINACIO, ., [FIRMADO 13.05.2020 16:27:06 CONTR 202 101 ECEO1 Documentos de ZbFXqUN92XNKHt682,
CONTR |2020 101 ECE00024 Presupuesto 13.05.2020 16:26:46 @ CONTR 2020 101 ECEO1 Documentos de
CONTR (2020 101 ECE00265 Carta de invitacion | 13.05.2020 16:29:16 [E% |DENOMINACIO,. |FIRMADO 13.05.2020 16:29:24 CONTR 2020 101 ECE01 Documentos de . ZbFXqB8414AhFP3CT7e, .

Ilustracion 167: Pantalla Documentacion del expediente

DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE

Campo Notas

Clase Clase del expediente de contratacion.
Ejercicio Ejercicio del expediente de contratacion.
Numero Numero del expediente de contratacion.
Codigo de | Cddigo de modelo asociado al documento.
modelo

N° referencia
Descr.documento | Descripcion del documento.

Fecha creacion Fecha de creacion del documento.
Hora creacion Hora de creacion del documento.
Vis. Doc. Icono para abrir consulta del documento correspondiente.
Denom. firmante Denominacion del firmante.
Estado Estado del documento respecto a la firma.
Fechafirma Fecha de firma del documento.
Hora firma Hora de firma del documento.
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DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE

Campo Notas

Motivo rechazo Motivo por el que se rechazé la firma.

Clase origen Clase del expediente de contratacion origen.

Ejercicio origen Ejercicio del expediente de contratacion origen.

Numero origen Numero del expediente de contratacion origen.

Ident. Carpeta Identificador de la carpeta del documento.

Descr. Carpeta Descripcion de la carpeta donde se encuentra ubicado el
documento.

Csv Cddigo CSV del documento.

9.10.1 GESTION DE DOCUMENTOS

En esta pantalla se gestionan la documentacion anexada al expediente,
activando e inactivando documentos.

Gestion de documentos expediente

Gestion de documentos

Clase CONTR | Fjercicio 2020| NGm. Exped 101 MENOR LICI:SI ANUNCIO:50 5.000 EUROS OBRAS
Organo Gestor 0152 SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

& [a[F[@[EF] [E70] B z[E a]=0] B[]

e mudelu[Des(r documento IFecha caea ]Hnra o [Vls doc.| lDean flmantelEstada IFecha firma IHura fir [NO Attrvol OrdenIMnt rec_ IChse orig. [E]erc 0rig. INum exp.ofig. TCSV Ild <] IDescr arpeta I
ECE00008| Memoria justificativa 13.05.2020 16:26:31 Eg, DENOMINACIO__ | FIRMADO |13.05.2020 |16:27:06 = CONTR 2020 101 ZbFXqUN92X  ECE01 Documentos de entra
ECE00024 Presupuesto 13.05.2020 16:26:46 B = CONTR 2020 101 ECEO1 | Documentos de entra,,
ECE00265 Carta de invitacion 13.05.2020|16:29:16 E}, DENOMINACIO,,, |FIRMADO |13.05.2020 |16:29:24 O CONTR 2020 101 |ZbFXq8414Ah_ ECE01 Documentos de entr’a___

llustracion 168: Pantalla Gestion de documentos expediente

Los documentos inactivos se marcan en rojo y no seran visibles en la
fiscalizacion, al anexar documentos a firmar o al publicar.

GESTION DE DOCUMENTOS EXPEDIENTE
Campo Notas
Codigo de | Cddigo de modelo asociado al documento.
modelo
Descr.documento | Descripcion del documento.
Fecha creacion Fecha de creacion del documento.
Hora creacion Hora de creacion del documento.
Vis. Doc. Icono para abrir consulta del documento correspondiente.
Denom. firmante Denominacion del firmante.
Estado Estado del documento respecto a la firma.
Fecha firma Fecha de firma del documento.
Hora firma Hora de firma del documento.
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GESTION DE DOCUMENTOS EXPEDIENTE

Campo Notas

No activo Marca que indica si el documento esta dado de baja.

Orden

Motivo rechazo Motivo por el que se rechazé la firma.

Clase origen Clase del expediente de contratacion origen.

Ejercicio origen Ejercicio del expediente de contratacion origen.

Numero origen NUumero del expediente de contratacidn origen.

Ccsv Cddigo CSV del documento.

Ident. Carpeta Identificador de la carpeta del documento.

Descr. Carpeta Descripcion de la carpeta donde se encuentra ubicado el
documento.

9.10.2 GESTION DE DOCUMENTOS SUBSANADOS

En esta pantalla se gestiona la documentacion que debe subsanar los
asuntos de fiscalizacién.

Gestion documentacion de Subsanacion

Gestion de documentos

Clase CONTR | Ejercicio 2020| NGm. Exped 101 MENOR LICI:ST ANUNCIO:50 5.000 EUROS OBRAS

Grqanu Gestor |0152 SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA
=1 0 Y [ T = ) [ ) =
C. modelo | Descr. documento |Fecha crea_|Hora cr_ | Vis.doc.Denom. frmante |Estado |Fecha firma [Hora fir_ [Mot. rec_ | Clase orig. | Gerc.orig.| Num.exp.orig.|1d. ca_[Descr. carpeta [ Asuntos Fiscalizacién|
ECE00008| Memoria justificativa |13.05.2020 |16:26:31 @ DENOMINACIO_ . FIRMADO 13.05.2020 |16:27:06 CONTR 2020 101 ECEO01 |Documentos de entra
ECE00024 Presupuesto 13.05.2020 16:26:46 B CONTR 2020 101 ECEO1 Documentos de entra g
ECE00265 Carta de invitacion |13.05.2020 |16:29:16 E, DENOMINACIO . |FIRMADO 13.05.2020 |16:29:24 CONTR 2020 101 ECE01 |Documentos de entra, m

llustracion 169: Gestion documentacion de Subsanacion

GESTION DOCUMENTACION DE SUBSANACION
Campo Notas
Codigo de | Cddigo de modelo asociado al documento.
modelo
Descr.documento | Descripcion del documento.
Fecha creacion Fecha de creacion del documento.
Hora creacion Hora de creacion del documento.
Vis. Doc. Icono para abrir consulta del documento correspondiente.
Denom. firmante Denominacion del firmante.
Estado Estado del documento respecto a la firma.
Fecha firma Fecha de firma del documento.
Hora firma Hora de firma del documento.
Motivo rechazo Motivo por el que se rechazé la firma.
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GESTION DOCUMENTACION DE SUBSANACION

Campo Notas

Clase origen Clase del expediente de contratacion origen.

Ejercicio origen Ejercicio del expediente de contratacion origen.

Numero origen Numero del expediente de contratacion origen.

Ident. Carpeta Identificador de la carpeta del documento.

Descr. Carpeta Descripcion de la carpeta donde se encuentra ubicado el
documento.

Asuntos

fiscalizacion

9.11 NOTIFICACIONES

En esta pantalla se gestionaban las notificaciones a Notific@. Una vez nos
integremos con SiREC-PdC, se realizaran desde esa plataforma.

/ Gestidn de ofertas .l Gmdedoamuthdén Gestidn de responsables , Cumplimiento o resolucién | Cldusulas sociales y . |nﬂ[ﬂ|§]

| Gestidn de interesados

|é° Gestion de interesados I

| Gestién de notificaciones

|# Gestidn de notfficaciones |

llustracion 170: Pestafia Notificaciones

9.11.1 GESTION DE INTERESADOS

Esta pantalla muestra los interesados de las notificaciones para el
expediente de contratacion.

Registro de interesados

=[a) MIEE O

|Expediente NIF | Estado interesado |
FA CONTR 2020 0000000101 5
& ADIUDICATARIO
& INTERESADOS

b € LICITADORES

llustracion 171: Gestion de interesados

REGISTRO DE INTERESADOS

Campo Notas

Expediente Cddigo de modelo asociado al documento
Tipo de | Tipo deinteresado.
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REGISTRO DE INTERESADOS

Campo Notas

interesado Tipo interesado
ADJUDICATARIO
LICITADORES
INTERESADOS
D. FACULTATIVA

NIF Nif del interesado

Estado Estado del interesado

9.11.2 GESTION DE NOTIFICACIONES

Esta pantalla muestra las notificaciones realizadas para el expediente de
contratacion implicado.

Gestion de notificaciones

[SReEstado interesados || _certficado noticacion | |[% ] 21| (]! [B =] =]

[Expediente [NIF [Tipo interesado | Agrupacion| | Notfic@ |Estado [Fecha/Hora

6n |Estado interesad|F.Lectura |H.Lectura | 6 [ne Is.
~ £3 CONTR 2021 0000001350

00000000_000000
<~ 8] ECE00002 Notificacion orden de encargo

NOTIFICACION ORDEN DE ENCARGO 70059778  LEIDO 12/01/2021 13:06:18 12[!12i'13'54 Estudio en Contratacion 0046783330 2021
TIUTTCIUTSTIIT 43529076N ADJUDICATARIO LEDO 12.01.21 13:54

llustracion 172: Notificaciones

9.12 GESTION DE RESPONSABLES

Gestion de responsables

& Gestion de responsables |

llustracion 173: Pestafia Gestion de Responsables

9.12.1 GESTION DE RESPONSABLES

En esta pantalla se gestionan los responsables del contrato. Sélo puede
existir uno con la fecha de fin de desistimiento en blanco.

Gestion de responsables

Datos generales Expedientes -
Chse |cowTR |Bjerciclo|2020| Nim. Exped [101 | MENOR LICI:ST ANUNCIO:50 5.000 EUROS OBRAS
Organo Gestor 0152 | SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA ]
A[F[@] 77 (Sl@nET]
Clase identificacidn | Identfficacién responsable [Nombre |Apelidos | Puesto de trabajo | Organismo |cargo |Fech.Inic.Des [Fech.Fin Desi_|Observaciones |
NIF ©11222333N N1 Al P1 01 Director/a adjunto ¥) |13.05.2020

llustracion 174: Pantalla Gestion de Responsables
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GESTION DE RESPONSABLES

Campo

Notas

Clase
identificacion

Clase de identificacion del responsable.
Valores posibles:

NF T

Otros

R

Pasaporte

TAX number

Colegios

UTE
Identificacion Numero de identificacion del responsable.
responsable
Nombre Nombre del responsable.
Apellidos Apellidos del responsable.
Puesto de | Puesto de trabajo.
trabajo
Organismo Organismo.
Cargo Valores posibles:

Director/a adjunto
Director/a principal
Director/a provincial
Jefe/a de Servicio
Técnico/a

Secretario/a General
Jefe/a de Gabinete
Subdirector/a

Jefe/a de Departamento
Otros

OO Woo Nl b~ WNBR

Fecha Inicio
Design.

Fecha de inicio de la designacidn del responsable.

Fecha Fin
Design.

Fecha de fin de la designacion del responsable.

Observaciones

Observaciones.

9.13 CUMPLIMIENTO O RESOLUCION

En esta pestafia se indican los datos de cumplimiento, garantias, resolucion
y baja de contrato.
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Motificaciones Gestion de responsables el ;s 4y Chl R R0 Te sl Clausulas sociales y Licitacion electrénica LT
2 i [l

Comentarios |I
Plazo de garantia definitiva (meses) 0

| Garantias -~
Importe garantia definitiva 0,00
Fecha devolucién garantia definitiva

| Datos de resolucidn

o]

Causa resolucion

Fecha acuerdo

Pérdida de la garantia | e
Comentarios

| Baja de contrato
Fecha de baja

llustracion 175: Pestaia Cumplimiento o Resolucion

CUMPLIMIENTO O RESOLUCION

Campo Notas

Cumplimiento contrato

Comentarios Comentarios al cumplimiento o resolucion.

Plazo de | Ndmero de plazos.
garantia
definitiva
(meses)

Garantias

Importe Importe de garantia definitiva.
garantia
definitiva

Fecha Fecha devolucién garantia definitiva.
devolucion
garantia
definitiva

=

Datos de resolucio

Causa de resolucion.
Valores posibles:

Datos de resolucidn

Causa resolucidn g
Ca usa de Fecha acuerdo A La muerte o incapacidad sobrevenida del contratista individual o & extincidn de
.’ . _|B La declaracion de concurso o k3 declaracidn de insolvencia en cualguier otro pro
reSOIUC|On Pérdida de I3 garantf C El mutuo acuerdo entre la Administracidn y el contratista
Comentarios D La demora en el cumplimiento de los plazos por parte del contratista.

E La demora en el pago por parte de la Administracidn por plazo superior al establ
. G La imposibiidad de ejecutar la prestacidn en los términos inicialmente pactados o
Baja de contrato H Las establecidas expresamente en el contrato.

Fecha de baja 1 Las gue se sefialen especificamente para cada categoria de contrato en el TRLCSP.

Fecha Acuerdo Fecha acuerdo resolucidn.
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CUMPLIMIENTO O RESOLUCION

Campo Notas

Pérdida de | Valores posibles: SSi/ N No
garantia

Comentarios Comentarios.

Baja de contrato

Fecha de Baja Fecha de baja de contrato.

9.14 CLAUSULAS SOCIALES Y MEDIOAMBIENTALES

En esta pestafia se indican los datos referentes a las clausulas sociales y
medioambientales asociadas a un contrato.

./ Notificaciones , Gestion de bles , Cumplmiento o resolucion RS TTET R e SRR T = Ml Licitacion electronica KD E

| Gestion de cidusulas sociales y medioambientales
‘ & Gestidn de cldusulas sociales y medioambientales |

llustracion 176: Pestafa Clausulas Sociales y Medioambientales

9.14.1 CLAUSULAS SOCIALES Y MEDIOAMBIENTALES

Gestion de clausulas sociales y medioambientales

Datos generales Expedientes
Clase CONTR | Ejercicio 2020| NGm. Exped |101 MENOR LICI:SI ANUNCIO:50 5.000 EUROS OBRAS
Organo Gestor |0152 SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

(=1 =1 (=1 23 i (= = s = I e I =Y [
Niv.1 clius. |Desaripcion Nivel 1 ciiusulas | Niv.2 dius.| Descripcion Nivel 2 dléusulas Niv.3 ctius. [Descripcin Nivel 3 cliusulas
]

Ilustracion 177: Pantalla Gestion de clausulas sociales y medioambientales

La siguiente tabla recoge la lista de campos de la pestafia de “Datos
Generales” :

CLAUSULAS SOCIALES Y MEDIOAMBIENTALES

Campo | Notas

Nivell | Nivel 1.

Valores posibles:
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CLAUSULAS SOCIALES Y MEDIOAMBIENTALES

Campo

Notas

IE?Nivell cldusulas 2 Entradas

Niv.lcldus|Descripcion Nivel 1 cldusulas

1|Clausulas sociales
2|Cléusulas medioambientales

Calhft=) IES

Nivel 2

Nivel 2.

Valores posibles si no indica valor en nivel 1:

I_E?[vln@l 2 cldusulas 4 Entradas

Niv.1lcléus|Niv.2cléus |Descripcibén Nivel 2 cléusulas

Ambito laboral
Salud laboral
Igualdad

N
[ O

Respeto al medio ambiente

LD

VIFBx

Siindica nivel 1 apareceria:
[= Nivel 2 clBusulas 3 Entradas

Nivel 1 cléusulas 1

Niv.2cléus|Descripcién Nivel 2 clédusulas

Aimbito laboral
Salud laboral
Igualdad

W A

[JDI

|

Nivel 3

Nivel 3.
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CLAUSULAS SOCIALES Y MEDIOAMBIENTALES

Campo | Notas

= nivel 3 ciusulas 21 Entradas

Niv.1lcléus|Niv.2cldus |Niv.3cldus|Descripecidn Nivel 3 cléusulas

Convenio colectivo sectorial de la actividad del contrato
Subrogacion de persconas trabajadoras

Cumplimiento de obligaciones laborales

Insercién laboral

Proteccitn de los menores

Transparencia fiscal

Mejora de las condiciones laborales

Formacibn en el empleo

Creacién de empleo

Obligaciones en materia de seguridad y salud en el trabajo

-
L R R T R R = - B T R T

Violencia de género y acoso sexual

Insercién laboral de las mujeres

Plan de igualdad

Formacidtn laboral en materia de igualdad de género
Medidas adicionales scbre igualdad de género
Certificaciones ambientales

Medidas sobre reciclado y gestidn de residuos
Medidas de eficiencia energética

Proteccién del medic ambiente

O I R N e e e e i e e e e e o el o R ol el o
e e e e I R R R T e e el e e e el e el

Comprobacién del pago del salario a las perscnas trabajadoras

Informacién y formacidn especifica en medidas de seguridad y salud en el trabajo

[0

(v ] ][]

9.15 LICITACION ELECTRONICA

Licitacion electrénica

Licitacion electronica

llustracion 178: Pestafia Licitacion Electronica

9.15.1 LICITACION ELECTRONICA

En esta pestafia se gestiona la informacidén referente a la licitacion
electronica, siempre que haya indicado Si en el indicador correspondiente

en la pestana Datos generales.

Lista expedientes Licitacion Electronica

Datos generales Expedientes

Clase icom Ejercicio 2020 NGm. Exped |4159 prueba pres ofertas 2 - LICELEC S CON ANUNCIO LICIT

Organo Gestor [2144 | D.G. POLITICA DIGITAL

| % Baja de expediente | [PAcceder a portal |
53| Exp. Licitacidn |Fecha baja |Hora baja |

5719 00:00:00

llustracion 179: Pantalla Licitacion Electrénica
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LICITACION ELECTRONICA

Campo Notas

Exp. Numero de expediente de licitacion electrénica.
Licitacion

Fecha baja Fecha de baja del expediente.

Hora baja Hora de baja del expediente.

9.15.1.1 CREAR EXPEDIENTE

Si todavia no tiene creado expediente o no estd activo, permite la
creacion de un nuevo expediente SIREC a través del boton “Crear
expediente” .

Datos generales Expedientes

Clase FONTR rciciu 2021

Organo Gestor |0152 SGT. HACIENDA,

[ crear expediente

Ilustracion 180: Crear expediente en Licitacion electronica

Para poder crear el expediente, se tienen que cumplir al menos las
siguientes precondiciones:

e Campo “Cddigo del Perfil del contratante” obligatorio.

[Olcrear expedients

obligatorio.

llustracion 181: Obligatoriedad codigo perfil contratante al crear expte lic. elect.

Debe rellenarse en "Gestion de Publicaciones en PdC" dentro de
la pestaina "Publicidad".
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Gestion de publicaciones en PdC

Datos generales Expedientes

Clase kontr Iﬁ'}arc\cm 2020| NOm. Exped 128070 MENOR. ANUNCIO:SI LICITACION:NO

Organo Gestor [0152 | [SGT. HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA

N

— N
Publicacidn K
Cddigo Perfil PAC CHIED3 Consejeria de Hacienda, Industria y Energia. Secretaria General Técnica Guardar

==Y = s A =Y e T
‘ Accidn EI Crear anuncio I Gestidn f. limites y datos de contacto I Informadidn adicional lictacién I Otros datos de anun. licitacidn I Otros datos de anun. adjudicacién I Otro:

{ID anuncio | 1D Anuncio origen | Tipo de anundio |Estado | corr.ermares| Inf.adicional[Fecha |case | gerc| NElm.B(pedJ_l

Iustracion 182: Codigo Perfil PDC para crear expediente Lic. Electr.

Campos “Fecha” y “hora limite presentacion de las ofertas”
actualizado, dentro la pestafia "Publicidad", en "Gestion de

Publicaciones en PdC", apartado "Gestion f. limites y datos de
contacto".

=
Sistema  Ayuda

|& 3 IHeQe I 0HE abhos AR OF
Gestion fechas limites y dat&\de contacto

Datos generales Expedientes

Clase Forr [Shrcido  [2020] Nim. Exped [122070 MENOR. ANUNCIO:SI LICITACION:NO
Organo Gestor 0152 | |SGT. HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA |

EIBRE R R ERIEEFE ER

Tipo [Fecha limite  [Hora limite | Achraciones [Entidad [Domiciio [Mimero|céd.Paid Pais
Obtencidn de documentac . 00:00:00 &
Presentacidn de Solicitudes 00:00:00 B
Presentacidn de Ofertas |l_ lo0:00:00 | &
Apertura de Ofertas L[ 010 L &

llustracion 183: Datos fechas limites y datos contacto para crear expte. lic. electr.

De lo contrario, el sistema arroja un mensaje de error:

I= Gancetacion y
Q@ Debe sstar informada b Fechalhiora ke
presentacidn de ofertas.

llustracion 184: Obligatoriedad fechas limites y datos contacto al crear exp. lic. electr.

Reflejo de creacion del expediente en la lista de expedientes.
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Lista expedientes Licitacion Electronica

Datos generales Expedientes
Clase iCONIR | Bercicio I202D! MNum. Exped i?Z Identfficacidn del expediente con lic. electrdnica ¥ con anuncio.
Organo Gestor |o152 | |SGT. HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA |

|3fBaja de expediente ||l||]')Acceder a portal |

_ Exp. Licitacidn |Fecha baja |Hora Euaja |
1348 |00:00:00

@ Creado el expediente de licitacion electrdnica con identificador 348.

Ilustracion 185: Mensaje creacion expediente lic. elect.

9.15.1.2 ACCEDERA PORTAL

En caso de tener creado expediente de licitacion electrénica permite la
posibilidad de acceder al portal.

Mediante el botén [PAcceder a portal se realiza la consulta del expediente
de licitacién electrénica que tenga activo.

Al hacer clic sobre dicho icono “Acceder al portal” , o bien pulsando en
el link del nimero de expediente, el sistema navega internamente al
portal.

|Rﬂaja de expediente || O Acceder a portal I

Exp. Licitacidn |Fecha baja IHDE! baja |
E4B I 00:00:00

lustracion 186:Acceso al portal consulta exp. lic. elect.

Licitacion Electronica © Usuario

08
CONTR_2020_ 0000128067
MENOR PUBLIS| LIGTACGNNO
30/05/2020 09:18:44

Abierto

Mo Publicaca

& Remitr al Portal del Lictador

Ilustracion 187: Consulta portal del gestor exp. lic. elect
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9.15.1.3 BAJADE EXPEDIENTE

Este boton aparece si tiene un expediente de licitacion activo. En funcidn
de la operacién permitida sobre el expediente se realizara una baja fisica
o logica del mismo en el "ambito de SIREC".

Para ello, estando en modo modificacidon, se selecciona la linea del
expediente a dar de baja y se hace clic en el icono “Baja de
expediente” .

Lista expedientes Licitacion Electronica

Datos generales Expedientes
Clase CONTR | Hercicio 2020| Num. Exped [
Organo Gestor 0152 | |SGT. HACIENDA, INDUSTRIA Y E

# Baja de expediente ||D’Hccedera portal |

il| Exp. Licitacion |Fecha baja IHI:rra baja |
348 00:00:00

LE

Ilustracion 188: Baja expte. lic. electr.

A continuacion, solicita confirmacion para proceder a la baja del
expediente.

[EBaja de expediente. Lictacidn electrdnica

Seva a eliminar &l exp. lic. elect.
@ seleccionado (N.348 ). iDesea

continuar?.

v Si | % No

Iustracion 189: Confirmacion baja expt. lic. electr.

Finalmente se puede apreciar que se actualiza los campos “Fecha
baja” y “Horade baja” .
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Datos generales Expedientes

Clase CONTE | Ejercicio 2020 Ndm. Exped

Organo Gestor 0152 | SGT. HACIENDA, INDUSTRIA Y

|DCrear expediente |||D’Accedera portal |

Exp. Licitacidn |Fecha baja |Hcrra baja |
348 02.04.2020 |16:34:49
A I

Ilustracion 190: Carga datos baja expte. lic. elect. en listado

Al dar de baja un expediente de licitacion, desaparece del portal. Si se
consultase, saldria el siguiente mensaje:

I= cancelacion

@ Zrror de validacion en los datos de entrada, Ef

expediente espedficado no existe en el sisterna.

llustracion 191: Mensaje expt. lic. elect. no existe en portal

Depende la situacion en la que esté el expediente del portal del gestor se
procede a dar de baja fisica o de forma ldgica. El usuario lo vera por el
mensaje que muestra la ventana de confirmacion de la accidn de baja.

9.15.1.4 REMITIRAPDL

En caso de tratarse de un expediente de contratacidon con licitacion
electrénica y sin anuncio de licitacion, se habilita la remision del
expediente.

Lista expedientes Licitacion Electronica

Datos generales Expedientes
Clase lontr [@hrcido  [2020] Nam. Exped 455 | Pruebas SIREC
Organo Gestor 0152 | |SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

”‘i% Remitir a PdL “l | X Baja de expediente || |[Acceder a portal |

Exp. Licitacién |Fecha baja |Hora baja |

5706 00:00:00

Ilustracion 192: Remitir a PdL expte. lic. electr.

Expediente de Contratacion Pagina 149 de 190
Manual del Procedimiento Menor Versién: v1.0



A

Junta de Andalucia

10 SUBMENU DE TECEROS

Antes de entrar en el submend de Tramitacion, vamos a hacer referencia al punto
de Terceros que el gestor podra necesitar en la gestion del expediente de
Contratacion. Destacamos las transacciones remarcadas, que seran las mas
utilizadas.

<~ 3 Expediente de Contratacidn
~ &Y Terceros

& BP - Tratar interlocutor comercil
© ZIA_BP_TR_015 - Alta de Interlocutor comercial
% ZJA_BP_TR_018 - Actualizacion de Interloc. Comercial
© ZJA_BP_TR_0020 - Informe de Certificados
@ ZJA_BP_TR_017 - Mantenimiento de Firmas
@ ZJA_BP_TR_019 - Crear IC como deudorfacreedor/socied
G ZJA_BP_TR_024 - Informe Datos Generales BP
& Z)A_BP_TR_023 - Procesos autorizables en BP
2 ZJA_BP_TR_044 - Informe Cuentas Bancarias

llustracion 193 Mend de Terceros

10.1 ALTADEINTERLOCUTOR COMERCIAL

Los documentos ofimaticos generados durante la tramitacion de un
expediente y que requieran de firma electronica, tienen que ser firmados
por personas que, para poder ser designadas como firmantes, deben
encontrarse en el sistema como interlocutores comerciales. En el caso de
que no lo estuvieran aun, se procedera a su alta mediante esta transaccion.

El gestor indicara los datos y pulsara “Ejecutar” .

Alta de Interlocutor Comercial

Interlocutor comercial

@ IC comercial por NIF
Identificador Fiscal 28887555V
Denominacion IC |Denominacion del interlocutor

O IC comercial por tipo identif.
Clase identificacidn
NO identificacion

Sociedad |1000 3 | @

llustracion 194 Alta de Interlocutor Comercial

Expediente de Contratacion Pagina 150 de 190
Manual del Procedimiento Menor Versién: v1.0



A

Junta de Andalucia

A continuacidn, el sistema le ird guiando. Se puede consultar todo el
procedimiento de Alta en el correspondiente manual del Registro de
Terceros.

10.2 MANTENIMIENTO DE FIRMA

En esta transaccion se designaran los firmantes de un documento.

El gestor designado como responsable para la gestion de firmantes en cada

Organismo sera el que disponga de la autorizacidn pertinente para efectuar
las siguientes actuaciones.

Indicacion del tipo de firma. Estos son los definidos en GEC.

Mostrar informacion firmantes

Tipo firma = [E* Tipo da firrma (1) 2 Entradas ancontradas

Restricciones

() En representa
Interloc.cial.

66 EC: SERVICIO DE CONTRACION
®En expediented 67  EC: SERVICIO PROPONENTE

llustracion 195 Mostrar informacion de los firmantes

Informamos el resto de los datos que se solicitan.

Mostrar informacion firmantes
Dle—

Tipo firma | 66| | EC: SERVICIO DE CONTRACION

O En representacidn de otro IC
Interloc.cial. ~

@ En expedientes

Clase del Exped. | |CONIR

Organo Gestor |01s2 SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA
O Por usuario

Usuario ™

llustracion 196 Mantenimiento de Firma

Una vez pulsado el boton de “Ejecutar” , se muestra una tabla en la que
se insertan los firmantes designados y la situacidon que ostentaran (firmante
principal, sustituto, visto bueno, etc.).

Expediente de Contratacion Pagina 151 de 190

Manual del Procedimiento Menor Versién: v1.0



Junta de Andalucia

informacio |
Tipo fima .!I EC: SERVICIO DE CONTRACION

OFEn representacién de otro IC
Interloc.cal.
@En

o
(Organo Gestor 0152 SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

OPor usuario
LT R
s [EE G

| Case _[Organo Ges[Interioc.C _[usuario cargo amplado Delegacién ‘F. inido__ | Fecha de i
2671082 |i=| DENOMINACION2 DENOMINACION _ 66 1 Principal CONTR 0152 SECRETARIO GENERAL _ | SECRETARIO GENERAL 01.10.2019
304874 DENOMINACION2 DENOMINACION, . 2 |Sustituto CONTR 0152 INTERVENTORA GENER _ | INTERVENTORA GENER . 21.03.2019
327657 2 susttuto CONTR 0152 JEFE DE SERVICIO JEFE DE SERVICIO DE C_ 05.11.2020

|| 783000 3 Visto Bueno Princpal | CONTR 0152 JEFA DE SERVICIO DE A 07.06.2019
327657 4 Visto Bueno Sustituto CONTR 0152 JEFE DE SERVICIO JEFE DE SERVICIO DEC__ 06.11.2020

.. .2 )
llustracion 197 Mostrar Informacion firmantes
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11 SUBMENU DE TRAMITACION

Las transacciones correspondientes al subment de “Tramitacion” son:

= 2| Expediente de Contratacidn
I [ Terceros
] Apertura
= 2 Tramitacién
1) Bandeja de tramitacion de expediente
) Expediente contratacidn sin tramitar
(72 Rescate de documentos en firma
&2 Vincular A de liquidacién con contra
) ALV Expediente de Contratacidn

r

11.1 llustracion 198 Submenu de tramitacion

11.2 BANDEJA DE TRAMITACION DE EXPEDIENTE

Desde esta transaccion se procede a la tramitacion del expediente.

&3 Expediente de Contratacidn
P (7 Terceros
P (7 Apertura

..........................................................................................

) ZJA_EC_TR_032 - Expediente contratacion sin tramitar

@ ZJA_PI_TR_012 - Rescate de documentos en firma

@ ZJA_EC_TR_CONTR_CONT - Vincular A de liquidacién con contra
3%, Z1A EC TR 058 - ALV Expediente de Contratacion

Iustracion 199 Bandeja de tramitacion de expediente

Se introducen los criterios de busqueda que se estimen oportunos y se
mostraran los expedientes que cumplan las condiciones indicadas.
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Selecciona los expedientes a tramitar

D&

Clave del expediente
Ejercicio 2020| a l— =3
Nimero expediente 528| a | | | & | | En verde porque se ha
introducido una lista de
[(J Excluir documentos expedientes
Datos del expediente
Familia CONTRA|
Procedim. ECPO001

Organo gestor |

Cédigo de crcuto _ _ CR _ 2

Tramite | a ﬁ

Tarea : | a | =]
. . 3]

Fecha de apertura |

Numero propio del expediente
Cddigo de expediente [ ‘ a ) I ‘E‘

llustracion 200 Selecciona los expedientes a tramitar

Tras pulsar el boton de “Ejecutar” @ se muestra la lista de expedientes
seleccionados.

Carpeta entrada expedientes

[ (3 2 () [ e =3 3] o o) 0 P (32 K 5 6 v ) e

Expedientes en tramite ( 29 )

Idenhﬁacn:'mlﬁtus técnico | Tiulo del work item

609892527 READY CONTR 2020 0000000588 Ejecucidn
545619725 READY CONTR 2020 0000001638 Ejecucion
528841729 READY CONTR 2020 0000003278 Ejecucidn
506193943 READY CONTR 2020 0000001332 Ejecucién
499217599 READY CONTR 2020 0000001657 Ejecucidn
494957721 READY CONTR 2020 0000001918 Ejecucién
493034469 READY CONTR 2020 0000002439 Ejecucion
487177575 READY CONTR 2020 0000001663 Ejecucion
482980575 READY CONTR 2020 0000003256 Propuesta de Inicio
482074010 READY CONTR 2020 0000003197 Propuesta de Inicio
482964795 READY CONTR 2020 0000003075 Propuesta de Inicio
482956315 READY CONTR 2020 0000002860 Propuesta de Tnicio
482948628 READY CONTR 2020 0000002746 Propuesta de Inicio
482039387 READY CONTR 2020 0000002537 Propuesta de Inicio
482930181 READY CONTR 2020 0000002441 Propuesta de Inicio
482923033 READY CONTR 2020 0000002415 Propuesta de Tnicio
482910266 READY CONTR 2020 0000002358 Propuesta de Inicio
482007740 READY CONTR 2020 0000002356 Propuesta de Inicio

llustracion 201 Expedientes en tramite

Si no localizamos algln expediente puede ser por las siguientes razones:
e Elgestor no disponga de las autorizaciones y perfiles pertinentes.

e El expediente esta siendo tramitado en el mismo momento por
otro gestor.
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El expediente se encuentra en situacion de Baja o Finalizado,
correspondiente  con los status anulado y cerrado,
respectivamente.

En la Apertura del expediente no se ha pulsado el botdn
|@' Cerrar tarea y pasar a la siguiente |

y eso impide que avance en la
tramitacion. Como salir de esta situacion se explica mas adelante,
en el epigrafe “Expediente contratacion sin tramitar’ .

Una vez identificado el expediente deseado, tras posicionar el cursor sobre
el mismo y haciendo doble click, el gestor accedera directamente a la tarea
en la que éste se encontrase en ese momento pudiendo continuar con su
correspondiente tramitacion.

Sobre el listado de “expedientes en tramite” que aparezca en pantalla, el
gestor podra ejecutar una serie de actuaciones de acuerdo con las
funcionalidades habilitadas:

Carpeta entrada expedientes

(] (3 2 (] Il FEA 3 ) (0 D Y Y I )

H IEE EE 5]

Expedientes en tramite ( 29 )

Expediente de Contratacion

llustracion 202 Barra de herramientas
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ICONO  FUNCIONALIDAD ICONO

Refrescar g

FUNCIONALIDAD
Visualizar log
workflow

1CONO FUNCIONALIDAD

EE C ]as.lf: fiscendenlef
descendente

=
E‘

Ejecutar (]

€

Gestion de anexos

i
m o Buscar

@ Visualizar

y
L

Otras funciones

¥

Fijar filtro

&)
5

Aceptar

Entorno

Sumatorio

g

Apartar

Cambiar vista

Gu[ED

Vistas/Disposicion

_.E Transmitir g

pendiente

Imprimir lista ﬂﬁl Visualizar grafico
Presentar = s i
documento Detalles 1 | ocumentacion

usuario

llustracion 203 Funcionalidades

Esta ilustracion recoge las funcionalidades posibles sobre cualquier ALV que
se genere en el sistema, pudiendo utilizar aquéllas que, por las
caracteristicas particulares de cada informe, estén habilitadas.

11.3 EXPEDIENTE CONTRATACION SIN TRAMITAR

Esta transaccion estd concebida para comenzar la tarea inicial de un

expediente recién generado.

Expediente de Contratacién
P (3 Terceros

P (3 Apertura

< & Tramitacién

2 /GEX/INBOX_SELEC1 - Bandeja de tramitacion de expediente

L B = e

D Z3A_EC_TR 032 - Expediente contratacién sin tramitar
@ ZJA_PI_TR_012 - Rescate de documentos en firma
& Z)A_EC_TR_CONTR_CONT - Vincular A de liquidacién con contra

@ ZJA_EC_TR_058 - ALV Expediente de Contratacion

Ilustracion 204 Expediente contratacion sin tramitar
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Cuando se abre un expediente nuevo y tras rellenar toda la informacién que
el sistema va solicitando y grabar los datos, hay que finalizar pulsando el
botén que se indica en la siguiente imagen.

TR0O010 TA0000 Apertura de expediente

|{®> Cerrar tarea y pasar a fa siguiente || T2 Consulta de arbol |

Datos generales Expedientes N
Chse |CONTR | Ejercicio
Organo Gestor |0152

2021 Nim. Exped 90130
‘SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA

I Procedimiento Menor. Manual.

AT
Datos generales RIrIe C

Titulo 'Procedimiento Menor, Manual]

Objeto del contrato

|Procedimiento Menor. Manual.

Organo gestor origen  |0152 | SGT. HACIENDA Y FINANCIAC ~ Sociedad W Junta de Andalucia Fecha apertura  |16.02.2021
Codigo expte.altern \ \ Fecha cierre ‘

Lugar de tramitacion/Area geog. Lugar de ejecucién - Indicadores de lotes

Pais \i Espafia [OJAmera [Jcidiz []Cérdoba []Granada [ Otras Division lotes No &

Provinda |41 | Sevila OHueva [aén [IMiaga [Msevila  [Iio provincalzable Ndm.lotes o | Lotenc [0 |

Municipio | SEVILLA || céd. nuTS Ese12]Sevila Cont.Origen o o

Resumen importes Codigos CPV -~
Valor estimado 100,00 Cédigo PV [Denominacion Cadigo CPV [verscov| ||
Imp.Licitacion 100,00 | [03000000-1 Productos de la agricultura, g 2008 E %

| m.udtacién !NA inc.) 100,00 [+]

llustracion 205 Apertura de expediente

Ocurre a veces que el gestor involuntariamente olvida realizar esta accion,
en cuyo caso, el expediente no avanza hacia la primera tarea objeto de
tramitacion. La consecuencia es que este contrato no sera localizado en la
bandeja del usuario.

Para forzar ese avance que no se ha producido en la Apertura, se utiliza la
transaccion objeto de este apartado.

Sélo hay que informar los datos del expediente y pulsar “Ejecutar” .

Expediente de contratacion sin tramitar
Pardmetros de seleccidn
Clase del expediente

Ejercicio del expediente
Nimero del expediente

CONTR| Expediente de contratos

2021/
ioﬂdrocedin'iento Menor. Manual.

llustracion 206 Expediente de contratacion sin tramitar

Se accede a los Datos basicos y el gestor pulsara el boton correspondiente:
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Datos Basicos: modificacion del expediente

| |@ Cerrar tarea y pasar a la siguiente ||i Visualizar / Modificar ||'Ei Consulta de drbol |

T .
Clse CONTR | Bercico | 2021 Niim. Exped [50190 Procedimiento Menor. Manual.
Organo Gestor (0152 | [SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA
Datos generales

Thulo Procs Menor. | | L=l

Objeto del contrato ‘Pfo(adlmtento Menor. Manual. } =

Organo gestor origen SGT. HACIENDA Y FINANCIAC ~ Sociedad [1000| 3unta de Andaluci Fechaapertura | 16.02.2021

Cédigo expte.altern ‘ ‘ Fecha cierre

Lugar de tramitacion/Area geog. Lugar de ejecucion Indicadores de lotes

Pais [ES | Espaiia Olamera (Jcide [Jcordoba []Granada [JOtras Division lotes  [No I

Provinca |41 | Sevila ClHueva [aén Omsga [sevila  CINo provincalzable NGm.otes o | Loteno [0 |

Municplo | SEVILLA || céd. nuTs [Es61e] sevils Cont.Origen Jo o ]
Valor estimado 100,00 ] Codigo CPV_[Denominacién Cddigo CPV vers cpv
Imp.Licitacidn 100,00 :uaauuuaud Productos de la agricuttura, g 2008 E =
Imp.Licitacion (IVA inc.) 100, 00 | ~

llustracion 207 Datos basicos

Ahora si se hainiciado la tramitacidon del contrato.

Expediente de contratacion sin tramitar

el

Pardmetros de seleccidn
Clase del expediente mtﬂl Expediente de contratos
Ejercicio del expediente 2021
Numero del expediente | 30130| Procedimiento Menor. Manual.

| Expediente CONTR 2021 0000090190 iniciado con éxito |

llustracion 208 Expediente iniciado

11.4 RESCATE DE DOCUMENTO EN FIRMA

La transaccion siguiente esta disefiada para recuperar de Portafirm@ un
documento que no va a ser firmado ni rechazado y por esta razén impide
continuar con la tramitacion del expediente.

&3 Expediente de Contratacion

P (3 Terceros

P (T Apertura

< &3 Tramitacién
2 /GEX/INBOX_SELEC1 - Bandeja de tramitacion de expediente
@ ZJA_EC_TR_032 - Expediente contratacidn sin tramtar

.........................................................................

.....................................................................

@ Z]A_EC_TR_CDNTR_CONT Vincular A de Inqundacuin con contra
2 ZJA_EC_TR_058 - ALV Expediente de Contratacion

llustracion 209 Rescate de documentos en firma

Pagina 158 de 190

Expediente de Contratacion
Version: v1.0

Manual del Procedimiento Menor



A

Junta de Andalucia

Cuando un documento ofimatico se envia a firma y por tanto se ha iniciado
el work Flow, no se puede continuar con la tramitacidon hasta que no se
recibe alguna respuesta de Portafirm@, ya sea positiva (firmado) o negativa
(rechazado).

TRO010 TA0OO0O1 Propuesta de Inicio
[T2 consuita de arbol || & Datos bsicos | [ Ayuda |

Datos generales Expedientes
Clase |CONIR |Ejercicio 2021 Nam. Exped |125 | Gastos varios (REYES MENOR)
Organo Gestor 3307 | 0.G. IGUALDAD CORDOBA

[ Tarea incompleta(Faltan documentos)
Fecha re [EC000001-1]:E1l codigo de modelo ECE0O000E adn no ha sido firmado.

[EC000001-1] :E1 cbdigo de modelo ECEA0002 atn no ha sido firmado.

ldezli j
u

2 de2 [d

H
H
H
{ ssecaonr | e

ECEADOOL Documento adicional no firmable 16.02.2021

llustracion 210 Propuesta de Inicio

Si el proceso de firma ya no va a poder ser realizado, el gestor tiene la
posibilidad de recuperar el documento, como si no se hubiera enviado a
firma. Para ello, en la transaccidn de rescate se indicara el expediente y se
pulsarda “Ejecutar” .

Rescate de documentos en firma

.

Opcidn de seleccidn
@ Expediente
O Prevision de pago

Seleccion por expediente
Case o
Ejercicio 2021 a
Expediente [ 125| a

Cddigo de Modelo a

Seleccidn por prevision de pago
Tesoreria
Pravision de pago

llustracion 211 Rescate de documentos en firma
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Se abre una ventana con los documentos susceptibles de ser rescatados. El
gestor los seleccionardy pulsara el boton de “Rescatar” .

SAP
|E7R95ﬁte de Documento
BFRETE ] Sl @] ] +—
| cise |Eercicio[Num. Exped|céd Modelo| Fecha [Hora |usuario [Descripcion |Estado |
ECONTR 2021 125 ECEA0002 16.02.2021 17:11:51 MAEO0S Documento adicional firmable NUEVO

llustracion 212 Rescate de documento

Si se recibe esta respuesta es que el rescate ha sido correcto y ya se podria
continuar con la tramitacion del expediente.

Rescate de documentos en firma
& alv|[¥ & EEws B 0

Chse |Ejercicio|Nam. Exped|Descripcion |
CONTR, 2021 125 |Documento Documento adicional frmable : Rescatado correctamente

llustracion 213 Documento rescatado

11.5 VINCULAR A DE LIQUIDACION

No procede en un procedimiento menor.

11.6 ALV EXPEDIENTE DE CONTRATACION
La siguiente transaccién se corresponde con un informe de doble utilidad:
e Consulta de contratos que cumplan una serie de criterios.

e Acceso directo desde aqui a la bandeja de tramitacion.
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&3 Expediente de Contratacidn
P (3 Terceros
P (J Apertura
< &3 Tramitacién
2 /GEX/INBOX_SELEC1 - Bandeja de tramitacion de expediente
€ ZIA_EC_TR_032 - Expediente contratacidn sin tramitar
2 ZJA_PI_TR_012 - Rescate de documentos en firma
& Z)A_EC_TR_CONTR_CONT - Vincular A de liquidacién con contra

) ZIA_EC_TR_058 - ALV Expediente de Contratacion:

.......... B T T o T e e ey iy

Ilustracion 214 ALV Expediente de Contratacion

De inicio la consulta presenta por defecto los siguientes criterios
informados:

ALV Expediente de Contratacion

Ol

Clave del expediente
Clase

Bercicio 2021
I

Numero expediente

3
a [ |
Datos del expediente
Procedim. [=] Ec* |
Grgano gestor | | E
Codigo de crcutto | a | |
a ||
a | |
- -
£
E
£
2

Trémite | |

Tarea [

Status (%]

Fecha de apertura ’—‘
|[
|_
|_
!
I
|
I
[

Opciones de expediente
Tipo de contrato
Procedimiento adjudicacidn
Tipo de tramitacién
Sistemas racionalizacion
Valor estimado
Fecha de adjudicacion
Fecha de formalzacidn
Ultimo usuario
Id. Contrato C.I (APE)

|
Acreedor |—‘ El

llustracion 215 ALV Expediente de Contratacion

Los tipos de contrato que se pueden consultar estan disponibles en la ayuda
de algunos campos como la Clase:
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ALV Expediente de Contratacion

Q&)

Clave del expediente
Clase CONTR =]
Bjercicio a | 2]
2 s LOTE -
Numero expediente CONTR/LOTE a | ]
Datos del expediente
Procedim. [l ec+ E

llustracion 216 Ayuda del campo Clase

O el Procedimiento:

ALV Expediente de Contratacion

&
Clave del expediente
Clase CONTR 2
Ejercicio 2021| 3 =)
Namero expediente a o
Datos del expediente
Procedim. (2] = Procedimiento (3) 7 Entradas encontradas
o g | =
Cddigo de dircuito
Trdvke IEEEEEE
i Procedim, Descripcion
Status X ECPO005  Acuerdo Marco
Fecha de apertura ECP0003 Procedimiento GENERAL
!ECPDOUG Basado en Acuerdo Marco
I :
Opciones de expediente lgggg; ;ro;edmienm BN
™ Cidencias en ejecucion
P i - E ECP0007 Contratos BAM multigestores
Procedimiento adjudicacidn Al TRLCSP  Migracién TRLCSP

llustracion 217 Ayuda del campo Procedim.

Siempre las consultas estaran restringidas a los permisos atribuidos al
gestory se podran limitar ampliando los criterios de seleccion:
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ALV Expediente de Contratacion

@l

Clave del expediente

Cse ovm o

erdcio 2021 - . [ 2]

Nimero expediente ﬁiﬁ 3 ’771
Datos del expediente

Procedim. ECP0001 =

Organo gestor | E

Cddigo de circuito | 2 E

Tramite ‘ | 2 | | ﬂ

Tarea | ] a | E

Status \I

Fecha de apertura \—| a ’—‘ E
Opciones de expediente

Tipo de contrato \_ ﬂ

Procedimiento adjudicacion r E

Tipo de tramitacidn \_ E

Sistemas racionalzacion \_ E

Valor estimado \ 100,00/ a | 10.000, 00|

Fecha de adjudicacin \ a | =]

Fecha de formalzacion \ | a | |

Ultimo usuario

1d. Contrato C.I (APE) 1 |

Acreedor | £

llustracion 218 Consulta de Menores de Servicios y determinado valor estimado

El resultado de la consulta es el siguiente:

ALV Expediente de Contratacion

& aF¥=) =)k D@

|[& Temter | &)

Clase Euﬂajmim Exp) Thulo | i Desc.Tarea [Desc. Tp. Cont]  NF | Razon Socal [1mp. Estim.[1mp. Lici. con vA|
[CONTR 2021 4413 AUTOPROTECCION Y PREVENCION LEGIONELA Servicios 2510,00 | 3.037,10
CONTR| 2021 | 25807 TRASLADO DE EMBARCACIGN MARIO EDUARDO FUERA DE PUERTO ISLA CRISTINA Servidos | 821173091 FERAMAR REMOLCADORES SL 5.090,00  6.158,90
CONTR| 2021 | 63372 SERVICIOS DE PROFESIONALES ANALISTAS PARA LA REALIZACION TEST COVID. Servidos | B41117136 CENTRO MEDICO DE CHEQUEO HISPALIA SL 700,00 700,00
CONTR| 2021 | 79665 MENSAJERIA Servidos  B14302715 MENSACOR SLU 236,00 285,56
CONTR| 2021 81758 SERVICIO DE AUDITORIA PARA LA RENOVACION DE LA CERTIFICACION DE LA SGCIA Servicios 7.752,00 9.379,92
CONTR| 2021 924 SERVICIO MANTENIMIENTO C.A.I ANGEL GANIVET Apertura de expediente  Servicios 121500 | 1470,15
CONTR| 2021 | 971 CONTRATO MENOR PARA TRABAJOS VARIOS OF SAE ALBUNOL Servidos | B18860684 TECNELCO TELECOMUNICACIONES SL 290,00 350,90
CONTR| 2021 2340 ASOCIACIGN PROVINCIAL DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD VERDIBLANCA Servicios 431283 | 521852
CONTR| 2021 = 2384 JARDINERIA - DIC20 Servicios 5.500,00 | 6.655,00
CONTR| 2021 2524 ESTUDIO ZONIFICADO Servidos 750,00 907,50
CONTR| 2021 | 4104 Propuesta de sustitucion de neumdticos y revison por tv 5685-KSC IP HU Servicos 500,00 605,00
CONTR| 2021 | 4854 REPARACION DE VEHICULO MATRICULA 82568PW. Servicios 1.072,00 | 1.297,23
CONTR| 2021 6717 CONTRATO MENOR DE SERVICIO Servicos 749,10 906,41
CONTR| 2021 | 72 20/ALQ.FUENTES AGUA/45TRIM/CPRL Servicios 225,00 272,25
CONTR| 2021 | 8699 SERVICIO MEDICION POLVO EN ESCUELA MARMOL DE FINES Servicos 245,00 296,45
CONTR| 2021 9128 CASA DEPORTE Impieza diciembre Servidos 256,76 310,68
CONTR| 2021 23873 REPARACION 9194 DDX.- PROTECCION CIVIL Servicios 140,48 169,99
CONTR| 2021 29695  SVO.DE REPARACION DE TUBERIA DE AGUA CPA "JUAN RAMON JIMENEZ" DE HUELVA Servidos | A78990413 MONCOBRA SA 324,75 392,95
CONTR| 2021 | 32253  SERVICIOS DE ASISTENCIA TECNICA PARA LOS TRABAJOS DE COORDINACIGN DE SEGURI Servidos 4.400,00  5.324,00
CONTR| 2021 | 45585 CONTRATO MENOR DE SERVICIO Servicos | A28767671 RENTOKIL INITIAL ESPARNA SA 945,44 1.079,20
CONTR| 2021 | 45669 Disefio e impresidn de materal diverso Servicos 200,00 242,00
CONTR| 2021 | 58705 Servicios mensajera CTHU 2021 Servidos 1.700,00 | 2.057,00
CONTR| 2021 60584 Suministro materal ferreter Xerez Servidos | B11668878 FERRETERIA XEREZ SL 1.060,85  1.060,85
CONTR| 2021 | 61714 MANTENIMIENTO FOTOCOPIADORA 2021 Servicios 2500,00 | 3.025,00

o]

Pulsando sobre el nimero de expediente se accede en modo consulta a los

lustracion 219 Listado de contratos que cumplen los criterios de seleccion

Datos Bésicos del mismo.

También se puede gestionar el informe utilizando la botonera superior que
proporciona utilidades de ordenacion, sumatorio de importes, descarga a

fichero local, etc.
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ALV Expediente de Contratacion
&= (2% R E s (& ment (&

llustracion 220 Botones del ALV

Una de esas utilidades, particular de este informe, consiste en acceder
directamente a la bandeja de tramitacion tras seleccionar el expediente que

se desea tramitar y pulsar en el boton .

ALV Expediente de Contratacion
BEEFRIERIDRIEEREIE =18
Chase | Ejercicio| Num. Exp. " Tiulo I Desc.Tarea  |Desc. Tip. Con NF | R
CONTR| 2021 & 63930 Mantenimiento y averias e incidencias equipo contra incendios DLG Apertura de expediente.  Servicios
CONTR| 2021 & 74236 3000 Servicios | B21255450 AUTO-RA
CONTR| 2021 = 79608 ISMAEL CASAL MUFIOZ | | Sewvicos | 31717238P ISMAE!
CONTR| 2021 & 88367 MANTENIMIENTO DE LA INSTALACION DE AIRE ACONDICIONADO CORDOBA Servicios
CONTR 2021 458 SERVICIO LIMPIEZA EN EL CONJUNTO ARQUEOLOGICO DE CASTULO | Elecucion Servicios  B10219913 FISSA FIN
CONTR| 2021 459 SERVICIO DE LIMPIEZA DE REFUERZO EN EL ENCLAVE ARQUEOLOGICO DE PUENTE TABLA Servicios  B21558945 GESTION Y MANTENIMIEN
CONTR| 2021 | 460 SERVICIO DE REFUERZO DE LIMPIEZA EN EL MUSEO DE UBEDA | | Servicios |B91520452 RYDAL
LONTR 3004 __4& | SED\ICIO.NE BEEIEDZ0.NELIMDIEZA BN EL MIISEN.NE CAZ0BLA Soniciac AJ204522 E1CEA1ACNCECTT

llustracion 221 Seleccion de un expediente para su tramitacion

La accion anterior abre directamente el expediente en la bandeja del gestor:

TR0040 TA0006 Ejecucion
| |2 Consulta de drbol | Datos baskos | (1@ Ayuda |

Datos rale die
Clase CONTR | Bjercico | 2021] Ngm. Exped [4s8 SERVICIO LIMPIEZA EN EL CONJUNTO ARQUEOLOGICO DE CASTULO
Organo Gestor 6414 | |CULTURA Y PATRIMONIO HISTORICO JAEN |

Fecha real: |_

1de3 (& Fin del contrato
2 de3 | Retroceder tramitacion
3 de3 | & Adjudicacién
[
S
EIDIL ] (] Cv]

Documentos de entrada

[ Grabar datos docs. =) Docs.I ,5 Lanzar WF docs. | ‘ EID Generar doc. | m Borrar doc. |

OAD Falta algun doc. Opcional (se permite continuar)

[cod modelo Descripcion Fecha [Estado [wr__ anzar_[wr Lz [Pentia [pend
[ECE00157 Acta de recepcién 16.02.2021 O
u iCEODSlS [Cbdigo de modelo FE14 16.02.2021 | I D |
u [ECER0001 Documento adicicnal no firmable 16.02.2021 [] |
EcER0002 CORRECCTON ERRORES 7012021 [ & £
|| | [ o | (-]
O =
[ C ) L [ <] +]

llustracion 222 Expediente en la bandeja de tramitacion

En este caso, al finalizar la tramitacion el sistema nos devolvera al ALV de
expedientes en la que se encontraba el gestor.
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12SUBMENU DE CONSULTA

Las transacciones correspondientes al subment de “Consulta” son:

&3 Expediente de Contratacidn

P (3 Terceros

P (3 Apertura

P (3 Tramitacién

<~ &3 Consulta
& /GEX/2_3 - Visualzacién Datos Basic SAPMYEXP00
&2 /GEX/010 - Arbol tramitacién
& ZJA_PI_TR_019 - Consulta de firmantes de documentos
2 ZJA_EC_TR_039 - Listado expedientes de proc. menor
© Z)A_EC_TR_048 - ALV de contratos
&2 2)A_EC_TR_050 - Estados de documentos enviados a Portafirma
& ZIA_EC_TR_054 - Consulta del informe fiscal de cont.

llustracion 223 Subment de Consulta

12.1 CONSULTA DE LOS DATOS BASICOS

Esta transaccion permite acceder en modo Consulta a todos los datos
basicos del expediente.

{3 Expediente de Contratacidn
P (3 Terceros

P (3 Apertura

P (3 Tramitacién

......................................................................

2 /GEX/010 - Arbol tramitacion

@ ZJA_P1_TR_019 - Consulta de firmantes de documentos

i ZJA_EC_TR_039 - Listado expedientes de proc. menor

2 ZJA_EC_TR_048 - ALV de contratos

¢ ZJA_EC_TR_050 - Estados de documentos enviados a Portafirma
© Z)A_EC_TR_054 - Consulta del informe fiscal de cont.

llustracion 224 Visualizacion de datos basicos

Para ello, procedemos a indicar los datos del expediente.
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Datos Basicos: visualizacion del expediente
| Visualzar datos basicos | [ |[ & Por ciase |
o
Entrada por clase
Clase Fortr[®)  Expediente de contratos
Datos comunes
Ejercicio 2021
NGm. Exped 90130 Procedimiento Menor. Manual.
Numero propio del expediente
Cédigo Exp | |

llustracion 225 Datos bdsicos: visualizacion del expediente

A continuacion, el gestor sélo tendra que desplazarse por las diferentes
pestafias que recogen toda la informacién general del contrato.

d

Datos Basicos: visualizacién del exp

‘ T8 Consulta de arbol

Datos generales Expedientes
Clse kontr [Shrico  [2021| Nim. Exped [20130 Procedimiento Menor. Manual.

Organo Gestor |0152 | [SGT. HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA ]

Datos generales Qo
Titulo Procedimiento Menor, Manual. |
Objeto del contrato dimiento Menor. Manual. ]
Organo gestor origen 0152 | SGT. HACIENDA Y FINANCIAC  Sociedad 1000 Junta de Andaluca Fecha apertura 16»02»2021J
Cédigo expte.altern | ] Fecha cierre
Lugar de tramitacion/Area geog. Lugar de ejecucion Indicadores de lotes
Pais E Espafia [JAmera [Cidz [JCérdoba []Granada [Otras Division lotes No @

Provinca |41 | Sevila OHueka [JJaén [IMsbga MlSevila [JNo provincalzable Nam.lotes o | toteno o |
Municpio |SEVILLA || cod. nuTs [Ese1e| Sevila Cont.Origen Jo o ]
Valor estimado 100,00 Codigo cPv_[penominacién Codigo PV vers cPv =
Imp Lictacién 100,00 ‘Foaunounuq Productos de la agricuttura, g 200e 5| (2]
Imp.Lictacion (IVA inc.) 100,00 =

IVA_[Base Imponible Lic. _[Fecha Desde [Fecha Hasta £
Al
[l i de contratos
Normat.apicable 1csP |Ley 9/2017, 8 nov. Contratos del Sector Piblico
Imp. Adjudicacion [0, 00 ] Tipo de contrato E Servicios E]H" S.agua,energ.,trans.y com.
Imp.Adjudicacidn(IVA inc.) [0, 00 | Proc. adjudicaci M Menor 8| Basado Acuerdo Marco
lwA Base Imponible Ad). _[Fecha Desde [Fecha Hasta | ||| | Supuesto negocado a
| | =2 | o tramtacén 0 Ordinario ®| Inf. Esp. | a|
[=] Anundio lictacién si @
Armonizado No Puranal _[No_ 1]

llustracion 226 Datos basicos

12.2 ARBOL TRAMITACION

La transaccién del Arbol de tramitacién permite verificar la evolucién del
expediente de contratacion.
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=3 Expediente de Contratacidn

P (3 Terceros
P (J Apertura

P (3 Tramitacién

< & Consulta

..........................................

............................................

¢ ZJA_PI_TR_019 - Consulta de firmantes de documentos

2 Z)JA_EC_TR_039 - Listado expedientes de proc. menor

@ ZJA_EC_TR_048 - ALV de contratos

) ZJA_EC_TR_050 - Estados de documentos enviados a Portafirma
2 ZJA_EC_TR_054 - Consulta del informe fiscal de cont.

lustracion 227 Arbol de tramitacion

Se introducen los datos del expediente y los criterios que el gestor considere
para adaptar la consulta a sus necesidades. Y se pulsa “Ejecutar” , como se
indica en laimagen.

Arbol de tramitacion del expediente : seleccion de datos

Datos del expediente

Clase

=20

Ejercicio
Numero expediente

2021
1350

[JEncontrar expediente origen

Datos del expediente 2

Cddigo de expediente

Tercero

Datos Documento -

NO de Documento

Ejercicio

[Jver nimero del documento
[Jver ejercicio del documento
[] ver firmas del documento

Datos a visualzar -

Thulo expediente
Datos del tercero

Tramite - fase
[JFase
[JDescripcion de b fase
[ Trémite
Descripcion del trimite
[J Famiia Procedimiento Circuito

Tarea - estado
[ Tarea
[v] Descripcion de Ia tarea

llustracién 228 Arbol de tramitacion: seleccion de datos.

Se muestra entonces el arbol, que representa el flujo de tramitacion por el
que ha transcurrido el expediente, con sus tramites, tareas y documentos
gestionados, asi como la persona que ha efectuado cada una de estas
actuaciones.
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Ademas, también sera visible tanto el estado de firma de los documentos

como la persona que debe firmarlos.

Arbol de tramitacion del expediente

| Obtener expediente origen ||§ Docs ||§|

ZF W CONTR 2021 1350 REVISION DE MANTENIMIENTO AL VEHICULO
P & Inicio (Contratante/Proponente)
I & Inicio {Contratante)
b & Ejecucidn (Contratante/Proponente)

Datos del expediente
Familia fonTRa (7 Fase E‘ Tramitacidn General
Procedimiento ECF0001 | Estado & Finalizado
Organo Gestor 0263 | Status expediente E| Cerrado
Cddigo de circuito ECC0001 | Cddigo de Exped.
Titulo REVISION DE MANTENIMIENTO AL VEHICULO MATRICULA

llustracién 229 Arbol de tramitacion sin desglose

Arbol de tramitacion del expediente

Obtener expediente origen ||§ Docs ||E|

= ﬁ CONTR 2021 1350 REVISION DE MANTEMIMIENTO AL VEHICULO
= Lh Tnicio (Contratante/Proponente)
[(J 00Nl RGE  (ENRIQUE )
< [ 0002RGE  (ENRIQUE
~ 31 Documentos de entrada
@ ECE00024 (05.01.2021) Presupuesto [0050568F4F1A1EEB93E7 5F3309915C78]
4 @ ECE00008 (05.01.2021) Mem. justif, rev. mmto. 1647-LHL [0050568F4F1A1EEB93E762ABOE407C79]
= [j 0001 |[TAO030] Envio a Portafirmas
.(? JOSE EZ SAMCHEZ 05.01.2021 11:22:21
= [ Inicio (Contratante)
~ (0003 FJR  (ROSA M* FERNANDEZ JACINTO) |[TA0002] Estudio en Contratacién (Ejecucién)
=~ {31 Documentos de entrada
[ @ ECE00002 (11.01.2021) Notificacidn orden de encargo [0050568F22911EDBS58043F05ACDB060]
= [ Fecucidn (Contratante/Proponente)

E] 0004 FJR (ROSA 1 I Ejecucidn (Fin del contrato)
E] 0005 FJR (ROSA | ) Fin

Apertura de expediente
Propuesta de Inicio (Avanzar tramitacién)

Datos del expediente

Familia CONTRA Fase 101| Tramitacion General
Procedimiento ECE0001 | Estado E_| Finalzado

Organo Gestor 0263 | Status expediente E| Cerrado

Cddigo de circuito ECCO0001 | Cddigo de Exped.

Titulo REVISION DE MANTENIMIENTO AL VEHICULO

Iustracién 230 Arbol de tramitacion desplegado

Para ver el desglose mostrado en la ilustracion anterior, hay que seleccionar
la linea que contiene los datos del expediente, tal como estd en la imagen, y

pulsar alguna de las opciones de menu que son las siguientes:
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Arbol de tramitacion del expediente

| Obtener expediente origen ||E. Docs |

lustracion 231 Arbol de tramitacion. Opciones

APERTURA DE EXPEDIENTE

Campo Notas

] Expandir el arbol.

Comprimir el arbol.

(@ Obtener expediente origen || | Obtener el expediente padre.
Un procedimiento menor nunca tiene padre.

5] Datos a visualizar en el arbol, se puede elegir entre:
IE?Datos a visualizar

Selecciona los datos a visualizar

D Fase

[ pescripcidn de la fase

[ Tramite

[¥] Descripcién del tramite

[ Famiia subfamilia circuito

[¥] Tarea

Descripcidn de fa tarea
[JFecha real

Usuario finalizador de fa tarea
[Indmero del documento.

[ Gercicio del docurnento.

VI EE %]
2 Docs Imprime documentos seleccionados.
| La leyenda del arbol:
III?Levenda
Abreviat Significado
| Expediente
% Tramite
E] Tarea
@f Documento asociado
-bﬂ Tramitado en paralelo
I
Refrescar la informacion.
Ayuda relativa a la transaccion.
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La informacion de los datos de expediente corresponde con:

Datos del expediente

Farnilia CONTRR Fase 101 Tramitacidn General
Procedimiento ECPO001 Estado [ Finalizado

Organo Gestor 0263 Status expediente C Cerrado

Cddigo de circuito ECCOoo0l Cddigo de Exped.

Titulo REVISION DE MANTENIMIENTC AL VEHICULO

llustracion 232 Arbol de tramitacion. Datos de expediente.

APERTURA DE EXPEDIENTE

Campo Notas

Familia CONTRA, familia que le corresponde al procedimiento
menor.

Procedimiento ECP0001, tramite que le corresponde al procedimiento
menor.

Organo Gestor El drgano gestor que tramita el expediente.

Cod.Circu ECC0001, circuito que le corresponde al procedimiento
menor.

Titulo Titulo del expediente.

Fase Para el expediente de contratacion siempre tiene valor “101
Tramitacion general” .

Estado El estado en el que se encuentra el expediente. Este valor es

especifico para procedimiento menor:

Estado ‘| Descripcién |
ool Inicio

Qooz2 Dado de baja

0003 Anulado

noo4 Adjudicacidn

Qo0s Ejecucidn

oooe Finalizado

no1z Desierto

0013 Licitacidn

0014 Adjudicacidn

no1s Subsanacion (Licitacidn electrdnica)
o016 Renuncia/Desistimiento

0030 Subsanacidn (contable)

Status El estado en el que se encuentra el expediente. Este valor es
expediente comun para cualquier expediente de GIRO. Sus posibles
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APERTURA DE EXPEDIENTE
Campo Notas
valores son:
Status del expedientd Descrip.breve |
X Activado
B Blogueado
A Anulado
C Cerrado
E Cerrado excepcionalmente
H Hibernado
v archivado
Cod.Expediente | No se utiliza en el procedimiento menor.

Delante de la clase del expediente puede aparecer uno de estos iconos:

APERTURA DE EXPEDIENTE

Campo Notas

= Expediente finalizado
4

Expediente anulado

]

Expediente hibernado

12.3 CONSULTADE FIRMANTES DE DOCUMENTOS

Esta transaccion nos permite conocer cuales han sido los firmantes de la
documentacion ofimatica de un expediente de contratacion.

i3] Expediente de Contratacidn

P (3 Terceros

P (3 Apertura

P (3 Tramitacién

< 3 Consulta
© JGEX/2_3 - Visualizacién Datos Bdsic SAPMYEXPOO
2 /GEX/010 - Arbol tramitacién

© ZJA_EC_TR_039 - Listado expedientes de proc. menor

© ZJA_EC_TR_048 - ALV de contratos

© ZJA_EC_TR_050 - Estados de documentos enviados a Portafirma
& ZJA_EC_TR_054 - Consulta del informe fiscal de cont.

llustracion 233 Consulta de firmantes de documentos

Introducimos los datos del contrato y ejecutamos:
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Consulta de firmantes de documentos en firma
RE
Dato? del expediente
Clase fonTr| a E
Ejercicio [2021 3 | =]
Nimero expediente 90123| 3 E
Datos de fimantes
NIF _ 2| [=]
Datos de envio a firma
Fecha envio firma | 3 ‘EI
Estado
Estado _ [a | |E|

llustracion 234 Consulta firmantes documentos de firma

Se genera un informe con los siguientes datos y que podra ser administrado
por el gestor segiin funcionalidades habilitadas

Consulta de firmantes de documentos en firma

& aF¥ ¢ @ = )

Clase Qemc'uINtim. Exped|Nombre |Apelidos |Cargg [Nombre de documento [Asunto en la bandeja de Portafima
CONTR 2021 90183 DENOMINACION1 |DENOMINACION2 DENOMINACION3 LA DIRECTORA GENERAL DE PATRIMONIO Informe de necesidad del 6rgano de contratacion EXP. CONTR 2021 0000090183 Informe de n

llustracion 235 ALV de la consulta realizada

12.4 LISTADO EXPEDIENTES DE PROC. MENOR

Esta transaccion ofrece al gestor la posibilidad de consultar un listado de
expedientes menores de un acreedor en concreto y que cumplan otros
criterios de seleccion opcionales.

3 Expediente de Contratacidn

P (3 Terceros

P (3 Apertura

P (3 Tramitacion

< &3 Consulta
© JGEX/2_3 - Visualizacion Datos Basic SAPMYEXPOOD
2 /GEX/010 - Arbol tramitacidn
& ZJA_P1_TR_019 - Consulta de frmantes de documentos
1 Z3A_EC_TR 039 - Listado expedientes de proc. menor.
) ZJA_EC_TR_048 - ALV de contratos
& ZJA_EC_TR_050 - Estados de documentos enviados a Portafirma

(%) ZJA_EC_TR_054 - Consulta del informe fiscal de cont.

llustracion 236 Listado expedientes menores
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Indicamos el nimero de acreedor, que es obligatorio y a eleccion del gestor
el resto de datos opcionales si se desea restringir la consulta. A

continuacion, pulsamos “Ejecutar” @

Listado Contratos Menores

@

Pardmetros de seleccion
Acreedor 77847 [o) a | | 3
Bjercicio Expediente |2020] a  [2021] =
Organo de contratacion | a |
Organo Gestor _ a ] =
[JSolo Activos

llustracion 237 Criterios de seleccion de la consulta

El resultado es un ALV de contratos menores (incluidos los expedientes de
Ficha de contrato) que muestra gran cantidad de informacién si nos
desplazamos hacia la derecha con la barra de desplazamiento inferior.

Listado Contratos Menores

) A (2] (| [ o | ] A

Clase |Ejerciciof Num. Titulo Ilirg. Gest‘lérgno de contratacién| Acreedor |Descripcidn Acreedoﬂ Subfamilia | Trdmite| Tarea Eﬂadgl Statué Tipo Contratg] Procs
CONTR| 2020 588 SUSCRIPCION A LA VOZ DE CADIZ 579.18 2047 20200100902 0000077847 ECP0001 | TROO40 TADQ06| 5 X C
CONTR| 2020 | 85900 SUSCRIPCION A PRENSA DIGITAL DEL DIARIO "IDEAL" Y EL "DIARIO SUR" 0263 20201700001 0000077847 ECP0001 | TROO40 TA9999 6 C 1
CONTR| 2020 | 730676 SUSCRICPION ANUAL IDEAL DIGITAL 2020-2021 6041 20200100106 0000077847 ECP0001 | TROO40 TA9999| 6 C E
CONTR| 2020 | 826694 SUSCRIPCION ANUAL A DIARIO SUR 0042 20200100001 0000077847 ECP0001 | TROO40 TAODO06 5 X 1
CONTR| 2021 | 23868 Suscripcion a prensa digital E021 20210140031 0000077847 ECP0001 | TROO40 TADO06| 5 X E
|CONTR 2021 | 52830 SOCIEDAD GESTORA PLATAFORMA TECNOLOGICA (LA VOZ CADIZ Y ABC) 439,75 2047 20210100102 0000077847 ECPO001 A TROO40 TADOD6 5 X e
CONTR| 2021 | 66226 SUSCRIPCION PRENSA DIGITAL 6302 20211300506 0000077847 ECPO001 |TRO010 | TAODDO1 1 X 1
CONTR| 2021 | 67251 SUSCRIPCION ANUAL DIARIO SUR 0103 20211555004 0000077847 CONTRATO | TROO05 TA0005 10 X C

llustracion 238 Resultado de la consulta

Listado Contratos Menores

&[] (=] 6 [l | =] )
Tipo Plazo Ejecucidn|Plazo Ejecucion| Fecha Adjudicacidn| Fecha Fumizariﬁnllmporte Licitacion] Importe Licitacin SIN IVAImporte Ag'udimu‘ﬁdlmuorte Adjudicacidn SIN NdCODIGO

2] 478,66 1 ES612 A 1 07.01.2020 07.01.2020 579,25 478,66 579,25 478,66 A01
o 1.223,22 41 ES618 A 1 11.02.2020 11.02.2020 1.480,10 1.223,22 1.480,10 1.223,22 A0
] 234,94 23 ES616 A 1 08.10.2020 08.10.2020 246,69 234,94 246,69 234,94 A1
(] 234,94 41 ES61 M 12 01.01.2021 01.01.2021 246,69 234,94 246,69 234,94 A0
o 2.175,80 18 ES614 M 12 13.01.2021 13.01.2021 2.279,66 2.175,80 2.279,66 2.175,80 ADL
o 418,81 1 ES612 M 12 02.01.2021 02.01.2021 439,75 418,81 439,75 418,81 AlL
o 234,94 23 ES616 M 12 19.01.2021 19.01.2021 246,69 234,94 246,69 234,94 A1
(o] 234,94 29 ES617 M il 21.12.2020 21122020 | 246,68 234,94 246,68 234,94 A01

llustracion 239 Datos a la derecha pulsando la barra de desplazamiento inferior

En este informe, pulsando sobre el nimero de expediente accedemos
directamente a la consulta de sus datos generales.
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Y haciendo uso de los botones estandar de este tipo de informes, el gestor
puede administrar el ALV realizando sumatorios, ordenaciones, descargas
en fichero local, etc.

llustracion 240 Botones del ALV

12.5 ALV DE CONTRATOS

El informe siguiente ofrece una consulta de contratos atendiendo a los
criterios de seleccion que indique el gestor.

3 Expediente de Contratacidn
P (3 Terceros
P (3 Apertura
P (3 Tramitacién
< & Consulta
& {GEX/2_3 - Visualizacidn Datos Basic SAPMYEXPOO
© /GEX/010 - Arbol tramitacién
© ZJA_PI_TR_019 - Consulta de firmantes de documentos
() ZJA_EC_TR_039 - Listado expedientes de proc. menor

&> ZJA_EC_TR_050 - Estados de documentos enviados a Portafirma
(¢ ZJA_EC_TR_054 - Consulta del informe fiscal de cont.

llustracion 241 ALV de contratos

Este informe es casi idéntico al descrito en el epigrafe 11.6. con la diferencia
de que desde aqui no se puede tramitar, sélo consultar.

Por esta razdn, se pueden ver algunas diferencias como por ejemplo el
criterio del estado del expediente (status), que aparece habilitado porque se
pueden consultar los expedientes cerrados, de baja... En el informe que
tramita, sélo se permite que los contratos estén activos y por eso aparece
informado el campo y protegido.
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ALV de contratos

Clave del expediente
Clase CONTR B
Eercicio 2021 a | |
Nimero expediente [[=) a |

Datos del expediente
Procedim.

]_]

Organo gestor

Cddigo de circuito

]

Tramite

Tarea

Status

Fecha de apertura

[ [efe]e

Opciones de expediente

Tipo de contrato

Procedimiento adjudicacidn

Tipo de tramitacion

Sistemas racionalzacion

Valor estimado

Fecha de adjudicacion

Fecha de formalizacion

Ultimo usuario

Id. Contrato C.I. (APE)

Acreedor

J11L L

llustracion 242 Criterios de seleccion

El resultado de la consulta es un informe en el que el gestor, como siempre,
podra consultar cada expediente pulsando en el nimero o administrar el
ALV a través de los botones del mismo.

e | BOTONES PARA GESTIONAR EL ALV '

NGm. Titulo F Desc.Tarea Desc. Tp. Cont] NFF__ | Razén Social [1mp. Estim.[1mp. Lici. gl
CONTR] 2021 8738 PINTURA EN VARIOS JUZGADOS Apertura de expediente Obras 14.950,00 18.089,5/
CONTR 2021 | 1943 TABIQUE EN DESPACHO Becuddn Obras  B90002296 SISTEMA PLANIFICACION Y DECORACIONDE OF 918,00 1.110,8¢
CONTR 2021 | 6770 COMPRA VIDRIO Y MONTAJE DEL MISMO CPA BAENA Obras 801379660 FRANCISCO JESUS MARMOL MOLINA 340,00 412,00
CONTR 2021 | 25869 REPARACION CUBIERTA HUMEDADES.- DELEGACION GOBIERNO Obras  B21569439  TECNICAS DE REFORMA Y CONSTRUCCION ONUBENSES L 4.000,00  4.840,00
CONTR 2021 | 53558 SUSTITUCION BOMBA CIRCULADOR CALEFACCION CPA CANETE Obras | A14062897 CLIMAS CORDOBA SA 403,44 488,16
CONTR 2021 | 54555 CORDOCLIMA MD, S.L. CAP.II 21.00 (INTERCAMBIADORES FANCOIL Y CASETTE) Obras  B14743918 CORDOCLIMA M.D. SL 5.000,00  6.050,0
CONTR 2021 | 58964  TRABAJOS COMPLEMENTARIOS PARA LA ADECUACION BANIO SEDE ALCALA GUADATRA Obas  B91932500  HPS PROMOCION CONSTRUCCION Y REHABILITACION SL | 3.253,85 | 3.937,16
CONTR 2021 | 65067 Obras en la Cudad de fa Justica Obras  A91972950 CIUDAD DE LA JUSTICIA DE CORDOBA SA 7.630,28 | 9.232,64
CONTR 2021 | 87085 REPARACION DE AVERIA DE AGUA EN EL PARQUE DE MAQUINARIA DE CORDOBA Obras | B14372866 CONSTRUCCIONES ANTROJU SL 127,55 154,33
CONTR 2021 | 92035 REPARACION GOTERAS O.E. DE SANTISTEBAN DEL PUERTO Obras  B23338866 ELECTRICIDAD ELECTRONICA JAEN 95 SL 1.066,00 | 1.289,86
CONTR| 2021 | 93481 REPARACION FUGA AGUA SALA MAQUINAS A/A C.E. LINARES Obras | 26199231T FRANCISCO JAVIER CHECA SALIDOS 1.586,00 | 1.919,06
CONTR 2021 | 102280 CONTRATO MENOR DE OBRA PARA LA SUSTITUCION DE VENTANA E INODORO O FUENTENU Obras  B19616077 MULTISERVICIOS 2009 SLU 1.497,00 | 1.811,37
CONTR| 2021 | 107279 TRABAJOS DE DESMONTAJE DE BAJANTE DE FIBROCEMENTO AUDIENCIA DE SEVILLA Obras | 25683786P ANTONIO JESUS PADILLA MARTIN 4.700,00 | 5.170,0
CONTR 2021 | 107744  TRABAJO DE MONTAJE DE BAJANTE DE PVC EN LA AUDIENCIA PROVINCIAL DE SEVILLA Obras  B91932590  HPS5 PROMOCION CONSTRUCCION Y REHABILITACION SL | 7.856,58  9.506,46
CONTR 2021 | 112622 | ACTUACIONES REPARACIGN BAJANTES,ARQUETA Y JUNTA DILATACION ALAMEDA CRISTINA Obras | B72342504 SSR CORP. INDUSTRIAL 4.889,63 591645
CONTR| 2021 | 127815 OBRA PUERTA DE HUERVAL OVERA Obras | 78238043R MAURICIO SALINAS GONZALEZ 1.050,00 | 1.570,5
CONTR| 2021 | 133174 ADECENTAMIENTO APARCAMIENTO BARBATE Obras  B23575020 INPRONA 2010 SL 30.995,61 | 48.394,6¢
CONTR| 2021 | 133677 RTL OBRA REPARACION ACOMETIDA DE AGUA Obras | B04144325 CONSTRUCCIONES CARJOBER, SL 946,26 1.144,97
CONTR 2021 | 143464 DESMONTANJE DE MAMPARAS Y REPARACIONES VARIAS AL CENTRO DE FORMACION EMPLEQ Obras  B19616077 MULTISERVICIOS 2009 SLU 8.970,80 | 10.854,6)
CONTR| 2021 | 58073  REPARACION DE COMPRESOR DE LA INSTALACION DE CLIMATIZACION DE LA PLANTA SEG | Estudio en Contratacion | Obras 27.745,00 | 335714
CONTR 2021 | 58962 = OBRA DE EXCAVACIGN ARQUEOLGGICA MEDIANTE SONDEOS EN EL JARDIN DE LA ALAMEDI Obras 39.909,3¢ | 48.200,3
CONTR| 2021 | 86663 Obras de conservacion y mantenimiento sedes DT en Sevila Obras 30.847,83 | 37.325,8
CONTR| 2021 | 98723 OBRAS DE SUSTITUCION APARATO ELEVADOR SEDE SAN ANDRES Obras 28.090,91 | 33.990,0
CONTR 2021 | 112606  OBRAS DE URGENCIA POR LOS MOVIMIENTOS SISMICOS EN EL LABORATORIO DE ATARFE Obras 296880  3.592,25
CONTR 2021 | 114819 OBRAS DE REPARACION PUERTAS Y VENTANAS EDIFICIO AMOR DE DIOS DE SEVILLA Obras 19.000,00 | 22.990,0
CONTR 2021 | 123307 CONTRATO MENOR DE OBRAS DE MANTENIMIENTO EN LA RTL DE LA LINEA DE LA CONCEP Obras 33.280,00 | 40.268,8f

llustracion 243 Resultado de la consulta de contratos
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12.6 ESTADOS DE DOCUMENTOS ENVIADOS A PORTAFIRMA

Esta transaccion muestra el estado de la documentacion enviada a firma de
los expedientes que cumplan los criterios indicados por el gestor.

33 Expediente de Contratacién
P (3T Terceros
P (3 Aperturz
P (3 Tramitacién
< <3 Consulta
© JGEX/2_3 - Visualizacion Datos Basic SAPMYEXPOOD
@ /GEX/010 - Arbol tramitacién
© ZJA_P1_TR_019 - Consulta de firmantes de documentos
& ZJA_EC_TR_039 - Listado expedientes de proc. menor
@ 2AEC TR 048-AlVdecontatos
D Z3A_EC_TR_050 - Estados de documentos enviados 2 Portafimma
@ ZJA_EC_TR_054 - Consulta del informe fiscal de cont.

llustracion 244 Estados de documentos enviados a Portafirma

Una vez se cumplimentan los datos deseados para restringir la blsqueda,
debe pulsar “Ejecutar” :

ALV Docs Enviados a Portafirmas estructurado
f=

Clave del expediente

Clse [pare ()
Ejercicio 2021 a
Nimero expediente | 100| a 200|

EEE

Datos del expediente

Familia CONTRA
Procedim. | a
Organo gestor
Cddigo de circuito
Tramite
Tarea

Fecha de apertura

s|s]s]e] [

TRNE- TR TR 7]

Datos de Documento .~
Cddigo Modelo a
Estado en Portafirma a

o] ]

llustracion 245 Criterios de seleccion del ALV

Y obtendremos un informe en el que el gestor podrd consultar cada
expediente pulsando en el nimero o administrar el ALV haciendo uso de las
funciones del mismo a través de los botones.

En la imagen se ha ocultado parcialmente el nombre del firmante por
confidencialidad.
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ALV Docs Enviados a Portafirmas estructurado

CIEEREE e EE

Clase P [Eercicio P[Num. Exp P|Clase H[Ejercicio H[Num. Exp H|Clase N[Ejercicio N[Num. Exp N[ Titulo Padre [c. modelo [Descr. documento [Fecha creacién|Hora creacién| Vis.doc]Denom. frmante [Estado [Fecha
CONTR 2021 125 Gastos varios (REYES MENOR) ECE00008 Memoria justificativa 04.01.2021 14:41:20 |} JOSE LEOI NUEVO
CONTR 2021 126 MATERIAL SANITARIO PARA CONSUMO INTERNO ECE00008 Memora justficatva 04.01.2021  14:41:20 B 10SE LEO NUEVO
CONTR 2021 127 PROTESIS DE IMPLANTE QUlRURGICO ECE00008 Memoria justficativa 04.01.2021 14:41:20 E’y JOSE LEO! NUEVO
CONTR 2021 128 PROTESIS DE IMPLANTE QUl’Rl]RGlCO ECE00008 Memoria justificativa 04.01.2021 14:41:20 a JOSE LE( NUEVO
CONTR| 2021 129 PRODUCTOS FARMACEUTICOS PARA PACIENTES EXTERNOS ECE00008 | Memoria justficativa 04.01.2021  14:41:20 [ 0SE LEO NUEVO
CONTR| 2021 130 MATERIAL SANITARIO PARA CONSUMO INTERNO ECE00008 Memoria justficatve 04.01.2021  14:41:20 B J0SELE NUEVO
CONTR 2021 131 PROTESIS DE IMPLANTE QLIlRURGlCO ECE00008 Memoria justificativa 04.01.2021 14:41:20 G JOSE LEOI NUEVO
CONTR 2021 12 PRODUCTOS ALIMENTICIOS ECE00008 Memoria justificativa 04.01.2021  14:41:20 B [0St LE NUEVO
CONTR| 2021 133 PRODUCTOS FARMACEUTICOS PARA PACIENTES EXTERNOS ECE00008 |Memoria justficativa 04.01.2021 | 14:41:20 [ 0SE LEO NUEVO
CONTR| 2021 134 MATERIAL SANITARIO PARA CONSUMO INTERNO ECE00008 Memoria justficatva 04.01.2021  14:41:20 B J0SE LE NUEVO
CONTR 2021 135 MATERIAL SANITARIO PARA CONSUMO INTERNO ECE00008 Memoria justificativa 04.01.2021 14:41:20 E’y JOSE LEOI NUEVO
CONTR 2021 136 PRODUCTOS FARMACEUTICOS DE CONSUMO INTERNO | ECE00008 | Memoria justficativa 04.01.2021  14:41:20 B 0SELE NUEVO
CONTR| 2021 137 MATERIAL SANITARIO PARA CONSUMO INTERNO ECE00008 Memoria justficatva 04.01.2021 | 14:41:20 [ 0SE LEO NUEVO
CONTR| 2021 138 MATERIAL SANITARIO PARA CONSUMO INTERNO ECE00008 Memora justficatva 04.01.2021  14:41:20 B 10SE LE NUEVO
CONTR 2021 139 PROTESIS DE IMPLANTE QUlRURGlCO ECE00008 Memoria justificativa 04.01.2021 14:41:20 B JOSE LEOI NUEVO
CONTR| 2021 140 PROTESIS DE IMPLANTE QUIRURGICO ECE00008 Memoria justficativa 04.01.2021  14:41:20 B 10SE LE NUEVO

Ilustracion 246 Listado que cumple los requisitos indicados por el usuario

12.7 CONSULTADEL INFORME FISCAL DE CONT.

La transaccion siguiente genera un ALV con la informacion fiscal asociada a
un expediente contable vinculado a un contrato.

&3 Expediente de Contratacion

P (3 Terceros

P (J Apertura

P (3 Tramitacién

< &3 Consulta
) /GEX/2_3 - Visualizacién Datos Basic SAPMYEXP0O
& /GEX/010 - Arbol tramitacion
& ZJA_PI_TR_019 - Consulta de firmantes de documentos
% ZJA_EC_TR_039 - Listado expedientes de proc. menor
(@ ZJA_EC_TR_048 - ALV de contratos
@ ZJA_EC_TR_050 - Estados de documentos enviados a Portafirma

llustracion 247 Consulta del informe fiscal de cont.

Para acceder debemos conocer el numero del expediente contable
fiscalizado y pulsar “Ejecutar”

Consulta del informe fiscal de un contrato

@

Clase del Expediente CONT
Ejercicio del Expediente 2021
Nimero del Expediente 120000571

llustracion 248 Criterios de seleccion

El resultado es un informe con la relacion de documentos de solicitud de
informacién o documentacion que emite la Intervencion, dirigida al gestory
que se encuentra vinculada al asunto de fiscalizacion.
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Como en todos los listados, el gestor puede administrar la informacion
segln las acciones habilitadas en los botones superiores.

Informe de salida

1 [ Y | A ) P [

Clasd 6. Exp.|Num. Exp.[Cod. Mod]Fec. Doc. |Hora Doc]Clave Docum. [ver Doc]Denom. Frmante [Estado _[Fecha Firma [Hora de flcsv |clase A[Eercicio[Nimera del
FISC 2021 23 FISCI8  21.01.2021 12:11:53 0050568F4F1A1EDBOGFB2ED3B762567A [ CONTR| 2020, 820884
FISC 2021 23 FISC13  29.01.2021 14:03:25 0050568F4F1ALEDBOBCG4BEAEFC61218 | [ | CATALINA NENESSSSSSSSSSSNNN FIRMADO 29.01.2021 14:13:44 NJyGwfnVEWbY02alurlXSa20uuA4P8 CONTR 2020 820884

llustracion 249 Listado de documentos asociados al asunto de fiscalizacion

13SUBMENU DE MIGRACION

El submenu de la tarea de Migracion contiene la transaccion de Apertura de
expedientes formalizados.

= i Expediente de Contratacidn
> T Terceros
I 1 Apertura
I [ Tramitacién
> T consulta
=+ Migracién
1 Apertura exp.Formalizacién Migracidn

p—

lustracion 250 Subment de migracion

13.1 APERTURA EXP.FORMALIZACION MIGRACION

En un procedimiento menor no procede la migracion.

14 SUBMENU DE SISTEMA DE INFORMACION

El submenl de “Sistema de informacion” es el siguiente y sélo contiene una
transaccion:

3 Expediente de Contratacion
P (7 Terceros
P (J Apertura
P (3 Tramitacidn
P (3 consulta
P (3 Migracién
~ 3 Sistema de Informacion
& ZJA_RC_TR_LST_CONT - Datos generales contratos

llustracion 251 Subment de Sistema de Informacion
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14.1 DATOS GENERALES DEL CONTRATO

Esta transaccion es una consulta de expedientes de contratacion,
atendiendo a los criterios de seleccion que indique el gestor.

3 Expediente de Contratacidn
P (3 Terceros

P (J Apertura

P (3 Tramitacion

P (T Consulta

P (3 Migracién

= 3 Sistema de Informacion

............................................................................

..............................................................................

llustracion 252 Datos generales de contratos

Una vez informados los datos que el usuario considere necesarios para
restringir la consulta, debe pulsar “Ejecutar” :

Datos generales de contrato

O‘itMe seleccion

Expediente
@ Sin lotes
O Con lotes
O Todos
Eercicio del Expediente ko020 &)

Namero del Expediente |

Seccién 1300 |
Organo Gestor |
Ndmero de contrato

Teulo

Tipo de contrato E__
Tipo de tramitacidn

Procedimiento adjudicacién 2]
Acuerdo marco =]
Contrato mixto ]
Revision de precios B
Estado del contrato
Criterio de adjudicacion

o]o

EEEE

]
(o]l

Fecha de adjudicacién | a | |
Importe de adjudicacion 3 | i
Fecha de formalizacién 5]|51.08.2020] 3 [ |
Normativa aplicable ! 2 ) J
Codigo NUTS i a | |
llustracion 253 Criterios de seleccion
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El resultado es un ALV con los datos generales del contrato. Para
desplazarse a la derecha y visualizar mas informacion, basta con utilizar la
barra de desplazamiento situada al final del listado.

Datos Generales de Contratos

t.

CONTR
CONTR
CONTR
CONTR
CONTR
CONTR
CONTR
CONTR
CONTR
CONTR

A F B R (HE EEE @@=z

Ejercicio [Nim. Exped| Tulo del expediente

44555
143079
189755
201281
272595
332536
418355
444928
485584
512608

8rg. GestSeccién PJDenominacién Seccién

ADMINISTRACION DEL PUESTO DE TRABAJO Y CAU DEL AREA AMBIENTAL DE CONSEJERIA |0311

ESTUDIO DEL EFECTO BRUUN EN DISTINTOS TRAMOS DE LA COSTA ANDALUZA
CONTRATO LIMPIEZA EMIRES Y VICENTE FERRER 2020-2021-2022

CONTRATACION DE UN SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS CORTAFUEGOS
CONTRATACION DE UN SERVICIO DE IMPRESION DE CARTAS, PLEGADO, ENSOBRADO Y D
GESTION DEL "FRUTIBUS” Y SUS ACTIVIDADES EDUCATIVAS EN EL CURSO 2020/2021

ELABORACION GUTAS BUENAS PRACTICAS Y MINIMIZACION IMPACTOS
CONTRATO SERVICIO LIMPIEZA PARQUES Y GONZALO DE BERCEO HUELVA
CONTRATO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DT AGRICULTURA JAE 2020
SERVICIO DE LIMPIEZA ESPACIO NATURAL SIERRA NEVADA

0329
5302
0311
0311
0310
0329
5302

CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERTA DE AGRICULTURA, GANADERITA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERTA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERTA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOS TENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJER{A DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERTA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Servicios
Servicios
Servicios
Servicios

Servicios
Servicios
Servicios

FEEEEEEEEEE

llustracion 254 Listado contratos que cumplen los criterios

Y como ya hemos indicado en el desarrollo de este manual, el gestor podra
administrar el informe haciendo uso de las funciones habilitadas en los
botones del ALV (sumarizar importes, modificar la clasificacion, cambiar de
lugar las columnas, etc).

Datos Generales de Contratos

0o w5 NNy B o

332536

44555
201281
272595
143079
418355
512608
189755
444028
485584

Tiulo del expediente

GESTION DEL "FRUTIBUS” Y SUS ACTIVIDADES EDUCATIVAS EN EL CURSO 2020/2021
ADMINISTRACION DEL PUESTO DE TRABAJO Y CAU DEL AREA AMBIENTAL DE CONSEJERIA
CONTRATACION DE UN SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS CORTAFUEGOS
CONTRATACION DE UN SERVICIO DE IMPRESION DE CARTAS, PLEGADO, ENSOBRADO Y D

ESTUDIO DEL EFECTO BRUUN EN DISTINTOS TRAMOS DE LA COSTA ANDALUZA
ELABORACION GUIAS BUENAS PRACTICAS Y MINIMIZACION IMPACTOS
SERVICIO DE LIMPIEZA ESPACIO NATURAL SIERRA NEVADA

CONTRATO LIMPIEZA EMIRES Y VICENTE FERRER 2020-2021-2022

CONTRATO SERVICIO LIMPIEZA PARQUES Y GONZALO DE BERCEO HUELVA
CONTRATO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DT AGRICULTURA JAE 2020

0336
5302

6302

Jseccién p.[Denominacién Seccién

CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERTA DE AGRICULTURA, GANADERTA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERTA DE AGRICULTURA, GANADERTA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE

137.492,49
2.253.504,00
62.049,11
210.636,63
206.429,61
145.436,74
81.508,62
99.297,00
57.349,20
121.000,00

= 3.374.703,40

LLic ¢/IVA[Cédigo E_| Ty

mmmmmmmmm m

lustracion 255 Informe con algunos cambios haciendo uso de las funciones del ALV
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15CODIGOS DE MODELOS DE UN PROCEDIMIENTO MENOR

En la siguiente tabla se recogen los codigos de modelos definidos en cada una de las tareas.

Tramite | Descripcion Tarea Descripcion Cédigode | Descripcién E/S | Fir- | Tipo [ Obligatorio | Tipode Descripcion de la carpeta | Evento | ;Quién puede tra-
del tramite de la Tarea Modelo del modelo ma de contrato mitar la tarea?
firma

TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta deIni- | ECE00005 Ofertas E Documentos de entrada Contratante/Propo-
ponente) cio nente

TR0010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta de Ini- | ECE00008 Memoria Justificativa del pro- | E Si 67 Documentos de entrada Contratante/Propo-
ponente) cio ponente nente

TR0010 | Inicio (Contratante/ TA0001 | Propuestade Ini- | ECE00024 | Presupuesto E Si, sélo Documentos de entrada Contratante/Pro-
Proponente) cio obras ponente

TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta delni- | ECE00154 Informes preceptivos E Documentos de entrada Contratante/Propo-
ponente) cio nente

TR0010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAO001 | Propuesta de Ini- | ECEA0001 Documento adicional no fir- E Documentos de entrada Contratante/Propo-
ponente) cio mable nente

TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta delni- | ECEA0002 Documento adicional firma- E Si 67 Documentos de entrada Contratante/Propo-
ponente) cio ble nente

TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta deIni- | ECE00006 Informe de la oficina o unidad | E Obras Documentos de entrada Contratante/Propo-
ponente) cio de supervision de Obras nente

TR0010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAO00O1 | Propuesta de Ini- | ECE00007 Proyecto de obra E Obras Documentos de entrada Contratante/Propo-
ponente) cio de Obras nente

TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta delni- | ECE00009 Resolucién aprobacién del E Obras Documentos de entrada Contratante/Propo-
ponente) cio proyecto de Obras nente

TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta delni- | ECE00012 Acta de replanteo del proyec- | E Si 67 Obras Documentos de entrada Contratante/Propo-
ponente) cio to de Obras nente

TR0010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta de Ini- | ECE00029 Certificado disponibilidad y E Obras Documentos de entrada Contratante/Propo-
ponente) cio viabilidad del solar o edificio de Obras nente

TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta delni- | ECEV0042 Notificacién del nombramien- | E Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante/Propo-
ponente) cio to del responsable del contra- sable nente

to al adjudicatario

TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta delni- | ECSV0001 Propuesta de designacionde | S Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante/Propo-
ponente) cio responsable del contrato sable nente

TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta delni- | ECSV0002 Resolucién nombramiento S Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante/Propo-
ponente) cio responsable del contrato sable nente

TR0010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAO001 | Propuesta de Ini- | ECSV0003 Notificacion del nombramien- | S Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante/Propo-
ponente) cio to al responsable del contrato sable nente
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TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta delni- | ECEV0001 Solicitud de cambio de res- Cambio de responsable Si Contratante/Propo-
ponente) cio ponsable del contrato nente
TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta delni- | ECEV0043 Notificacién cambio del res- Si 67 Cambio de responsable Si Contratante/Propo-
ponente) cio ponsable del contrato al res- nente
ponsable
TR0010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAO001 | Propuesta de Ini- | ECSV0004 Propuesta de designacion de Si 67 Cambio de responsable Si Contratante/Propo-
ponente) cio cambio de responsable del nente
contrato
TR0O010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOOO1 | Propuesta delni- | ECSV0005 Resolucién cambio responsa- Si 67 Cambio de responsable Si Contratante/Propo-
ponente) cio ble del contrato nente
TR0010 | Inicio (Contratante/Pro- | TAOO0O1 | Propuesta de Ini- | ECSV0006 Notificacion cambio del res- Si 67 Cambio de responsable Si Contratante/Propo-
ponente) cio ponsable del contrato nente
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECE00005 Ofertas Documentos de entrada Contratante
licitacion electré-
nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECE00154 Informes preceptivos Documentos de entrada Contratante
licitacion electro-
nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECE00332 | Informe de necesidad y Si 66 | Si Documentos de entrada Contratante
licitacion electré- aprobacién del gasto
nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECEA000L Documento adicional no fir- Documentos de entrada Contratante
licitacion electro- mable
nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECEA0002 Documento adicional firma- Si 66 Documentos de entrada Contratante
licitacion electré- ble
nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECS00009 Orden de encargo Si 66 Plantillas Contratante
licitacion electré-
nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECEV0042 Notificacion del nombramien- Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
licitacién electré- to del responsable del contra- sable
nica) to al adjudicatario
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECSV0001 Propuesta de designacion de Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
licitacion electré- responsable del contrato sable
nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECSV0002 Resolucién nombramiento Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
licitacién electré- responsable del contrato sable
nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECSV0003 Notificacion del nombramien- Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
licitacién electré- to al responsable del contrato sable
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nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacion (sin | ECEV0001 Solicitud de cambio de res- Cambio de responsable Si Contratante
licitacién electré- ponsable del contrato
nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECEV0043 Notificacion cambio del res- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
licitacion electré- ponsable del contrato al res-
nica) ponsable
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacion (sin | ECSV0004 Propuesta de designacion de Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
licitacién electré- cambio de responsable del
nica) contrato
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacion (sin | ECSV0005 Resolucion cambio responsa- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
licitacion electré- ble del contrato
nica)
TR0020 | Inicio (Contratante) TA0002 | Adjudicacién (sin | ECSV0006 Notificacién cambio del res- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
licitacion electré- ponsable del contrato
nica)
TR0040 | Ejecucién TA0006 | Ejecucion ECE00157 Acta de recepcion Documentos de entrada Contratante
(Contratante/Proponen-
te)
TR0040 | Ejecucidn TA0006 | Ejecucién ECE00315 Cédigo de modelo FE14 Documentos de entrada Contratante
(Contratante/Proponen-
te)
TR0040 | Ejecucién TA0006 | Ejecucion ECEA0001 Documento adicional no fir- Documentos de entrada Contratante
(Contratante/Proponen- mable
te)
TR0040 | Ejecucidn TA0006 | Ejecucién ECEA0002 Documento adicional firma- Si 67 Documentos de entrada Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- ble nente
te)
TR0040 | Ejecucidn TA0006 | Ejecucion ECEV0042 Notificacién del nombramien- Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- to del responsable del contra- sable nente
te) to al adjudicatario
TR0040 | Ejecucidn TA0006 | Ejecucion ECSV0001 | Propuesta de designacion de Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- responsable del contrato sable nente
te)
TR0040 | Ejecucidn TA0006 | Ejecucién ECSV0002 | Resolucién nombramiento Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- responsable del contrato sable nente
te)
TR0040 | Ejecucidn TA0006 | Ejecucidn ECSV0003 | Notificacion del nombramien- Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- to al responsable del contrato sable nente
te)
TR0040 | Ejecucidn TA0006 | Ejecucién ECEV0001 Solicitud de cambio de res- Cambio de responsable Si Contratante
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(Contratante/Proponen- ponsable del contrato
te)

TR0040 | Ejecucidn TA0006 | Ejecucidn ECEV0043 | Notificacion cambio del res- Si 67 Cambio de responsable Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- ponsable del contrato al res- nente
te) ponsable

TR0040 | Ejecucion TA0006 | Ejecucion ECSV0004 | Propuesta de designacion de Si 67 Cambio de responsable Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- cambio de responsable del nente
te) contrato

TR0040 | Ejecucién TA0006 | Ejecucién ECSV0005 Resolucién cambio responsa- Si 67 Cambio de responsable Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- ble del contrato nente
te)

TR0040 | Ejecucion TA0006 | Ejecucion ECSV0006 | Notificacién cambio del res- Si 67 Cambio de responsable Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- ponsable del contrato nente
te)

TR0040 | Ejecucion TA0006 | Ejecucion ECEV0002 | Interposicion de recurso ordi- Recurso ordinario Si Contratante
(Contratante/Proponen- nario
te)

TR0040 | Ejecucién TA0006 | Ejecucién ECEV0003 | Acuerdo de inicio Si 67 Recurso ordinario Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- nente
te)

TR0040 | Ejecucion TA0006 | Ejecucion ECEV0004 | Alegaciones del interesado Recurso ordinario Si Contratante
(Contratante/Proponen-
te)

TR0040 | Ejecucién TA0006 | Ejecucion ECEV0006 Propuesta de resolucién Si 67 Recurso ordinario Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- nente
te)

TR0040 | Ejecucion TA0006 | Ejecucion ECEV0007 | Resolucidn recurso ordinario Si 67 Recurso ordinario Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- nente
te)

TR0040 | Ejecucién TA0006 | Ejecucion ECEV0044 Notificacién plazo de audien- Si 67 Recurso ordinario Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- cia al interesado nente
te)

TR0040 | Ejecucién TA0006 | Ejecucién ECEV0045 Notificacion recurso ordinario Si 67 Recurso ordinario Si Contratante/Propo-
(Contratante/Proponen- nente
te)

TRO060 | Licitacion (Contratan- | TA0035 | Cartadeinvita- | ECE00265 | Carta de invitacion Si 66 | Si Documentos de entrada Contratante
te) cion

TRO060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica ECE00154 Informes preceptivos Documentos de entrada Contratante

(con invitacién a
empresa)
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica ECE00331 Requerimiento de subsana- Si 66 Documentos de entrada Contratante
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(con invitacidn a cién de ofertas
empresa)

TRO060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica ECEA0001 Documento adicional no fir- Documentos de entrada Contratante
(coninvitacién a mable
empresa)

TRO060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrdnica ECEA0002 Documento adicional firma- Si 66 Documentos de entrada Contratante
(con invitacidn a ble
empresa)

TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica | ECEV0042 Notificacién del nombramien- Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(con invitacién a to del responsable del contra- sable
empresa) to al adjudicatario

TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica | ECSV0001 Propuesta de designacién de Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(con invitacién a responsable del contrato sable
empresa)

TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica ECSV0002 Resolucién nombramiento Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(con invitacién a responsable del contrato sable
empresa)

TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica ECSV0003 Notificacion del nombramien- Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(con invitacién a to al responsable del contrato sable
empresa)

TR0O060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrdnica ECEV0001 Solicitud de cambio de res- Cambio de responsable Si Contratante
(con invitacién a ponsable del contrato
empresa)

TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica ECEV0043 Notificacion cambio del res- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
(con invitacién a ponsable del contrato al res-
empresa) ponsable

TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica | ECSV0004 Propuesta de designacién de Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
(con invitacién a cambio de responsable del
empresa) contrato

TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica | ECSV0005 Resolucién cambio responsa- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
(con invitacién a ble del contrato
empresa)

TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0036 | Licit. Electrénica ECSV0006 Notificacion cambio del res- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
(con invitacién a ponsable del contrato
empresa)

TR0060 | Licitacion (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica ECE00154 Informes preceptivos Documentos de entrada Contratante
(con anuncio de li-
citacidn)

TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica ECE00331 Requerimiento de subsana- Si 66 Documentos de entrada Contratante
(con anuncio de li- cion de ofertas
citacién)
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TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica ECEA0001 Documento adicional no fir- Documentos de entrada Contratante
(con anuncio de li- mable
citacidn)
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica ECEA0002 Documento adicional firma- Si 66 Documentos de entrada Contratante
(con anuncio de li- ble
citacion)
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica ECEV0042 Notificacién del nombramien- Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(con anuncio de li- to del responsable del contra- sable
citacion) to al adjudicatario
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica | ECSV0001 Propuesta de designacion de Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(con anuncio de li- responsable del contrato sable
citacion)
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica ECSV0002 Resolucién nombramiento Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(con anuncio de li- responsable del contrato sable
citacion)
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica ECSV0003 Notificacion del nombramien- Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(con anuncio de li- to al responsable del contrato sable
citacion)
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica ECEV0001 Solicitud de cambio de res- Cambio de responsable Si Contratante
(con anuncio de li- ponsable del contrato
citacion)
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica | ECEV0043 Notificacién cambio del res- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
(con anuncio de li- ponsable del contrato al res-
citacion) ponsable
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica | ECSV0004 Propuesta de designacion de Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
(con anuncio de li- cambio de responsable del
citacion) contrato
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica | ECSV0005 Resolucion cambio responsa- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
(con anuncio de li- ble del contrato
citacién)
TR0060 | Licitacién (Contratante) | TA0037 | Licit. Electrénica ECSV0006 Notificacion cambio del res- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
(con anuncio de li- ponsable del contrato
citacion)
TR0O070 | Adjudicacién (Contra- | TA0010 | Adjudicacién ECE00332 | Informe de necesidad y Si 66 | Si Documentos de entrada Contratante
tante) (con licitacién aprobacién del gasto
electrénica)
TR0070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacién (con | ECE00333 Comunicacién a licitadores Si 66 Documentos de entrada Contratante
tante) licitacién electré-
nica)
TR0070 | Adjudicacidn (Contra- TA0010 | Adjudicacidn (con | ECEA0001 Documento adicional no fir- Documentos de entrada Contratante
tante) licitacidn electrd- mable
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nica)
TR0070 | Adjudicacidn (Contra- TA0010 | Adjudicacidn (con | ECEA0002 Documento adicional firma- Si 66 Documentos de entrada Contratante
tante) licitacién electrd- ble
nica)
TR0070 | Adjudicacidn (Contra- TA0010 | Adjudicacién (con | ECS00009 Orden de encargo Si 66 Plantillas Contratante
tante) licitacién electrd-
nica)
TR0070 | Adjudicacion (Contra- TA0010 | Adjudicacion (con | ECEV0042 Notificacion del nombramien- Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
tante) licitacién electré- to del responsable del contra- sable
nica) to al adjudicatario
TR0070 | Adjudicacidn (Contra- TA0010 | Adjudicacidn (con | ECSV0001 Propuesta de designacién de Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
tante) licitacion electré- responsable del contrato sable
nica)
TR0070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacion (con | ECSV0002 Resolucién nombramiento Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
tante) licitacion electré- responsable del contrato sable
nica)
TR0070 | Adjudicacidn (Contra- TA0010 | Adjudicacion (con | ECSV0003 Notificacion del nombramien- Si 66 Nombramiento de respon- | Si Contratante
tante) licitacion electré- to al responsable del contrato sable
nica)
TR0070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacién (con | ECEV0001 Solicitud de cambio de res- Cambio de responsable Si Contratante
tante) licitacion electré- ponsable del contrato
nica)
TR0070 | Adjudicacidn (Contra- TA0010 | Adjudicacion (con | ECEV0043 Notificacién cambio del res- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
tante) licitacion electré- ponsable del contrato al res-
nica) ponsable
TR0070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacién (con | ECSV0004 | Propuesta de designacion de Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
tante) licitacion electré- cambio de responsable del
nica) contrato
TR0070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacion (con | ECSV0005 Resolucién cambio responsa- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
tante) licitacidn electré- ble del contrato
nica)
TR0070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacién (con | ECSV0006 | Notificacion cambio del res- Si 66 Cambio de responsable Si Contratante
tante) licitacion electré- ponsable del contrato
nica)
TR0070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacién (con | ECEV0002 Interposicién de recurso ordi- Recurso ordinario Si Contratante
tante) licitacién electré- nario
nica)
TR0070 | Adjudicacion (Contra- TA0010 | Adjudicacion (con | ECEV0003 | Acuerdo de inicio Si 66 Recurso ordinario Si Contratante
tante) licitacidn electré-
nica)
TR0070 | Adjudicacion (Contra- TA0010 | Adjudicacién (con | ECEV0004 | Alegaciones del interesado Recurso ordinario Si Contratante
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tante) licitacion electré-
nica)
TR0O070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacién (con | ECEV0006 Propuesta de resolucién Si 66 Recurso ordinario Si Contratante
tante) licitacién electrd-
nica)
TR0070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacién (con | ECEV0007 Resolucidn recurso ordinario Si 66 Recurso ordinario Si Contratante
tante) licitacién electré-
nica)
TR0070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacién (con | ECEV0044 Notificacién plazo de audien- Si 66 Recurso ordinario Si Contratante
tante) licitacién electré- cia al interesado
nica)
TR0O070 | Adjudicacién (Contra- TA0010 | Adjudicacion (con | ECEV0045 Notificacién recurso ordinario Si 66 Recurso ordinario Si Contratante
tante) licitacién electré-
nica)
TR0100 | Desierto (Contratante) TA0019 | Desierto ECE00333 Comunicacién a licitadores Si 66 Documentos de entrada Contratante
TR0100 | Desierto (Contratante) TA0019 | Desierto ECE00334 Declaracién de desierto Si 66 Documentos de entrada Contratante
TR0100 | Desierto (Contratante) TA0019 | Desierto ECEA0001 Documento adicional no fir- Documentos de entrada Contratante
mable
TR0100 | Desierto (Contratante) TA0019 | Desierto ECEA0002 Documento adicional firma- Si 66 Documentos de entrada Contratante
ble
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00005 Ofertas Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable)
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00008 Memoria Justificativa del pro- Si 67 Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable) ponente
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00024 Presupuesto Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable)
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00154 Informes preceptivos Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable)
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00157 Acta de recepcién Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable)
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00265 Carta de invitacion Si 67 Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable)
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanaci6n ECE00315 Cdédigo de modelo FE14 Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable)
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00331 Requerimiento de subsana- Si 67 Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable) cién de ofertas
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00332 Informe de necesidad y apro- Si 67 Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable) bacidn del gasto
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00333 Comunicacion a licitadores Si 67 Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable)
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TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacion ECE00334 Declaracién de desierto Si 67 Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable)
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacion ECEA0001 Documento adicional no fir- Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable) mable
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECEA0002 Documento adicional firma- Si 67 Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable) ble
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacion ECE00006 Informe de la oficina o unidad Obras Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable) de supervision de Obras
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00007 Proyecto de obra Obras Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable) de Obras
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00009 Resolucion aprobacion del Obras Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable) proyecto de Obras
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacion ECE00012 Acta de replanteo del proyec- Si 67 Obras Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable) to de Obras
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECE00029 Certificado disponibilidad y Obras Documentos de entrada Contratante
(Contratante) (Contable) viabilidad del solar o edificio de Obras
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacion ECS00009 Orden de encargo Si 67 Plantillas Contratante
(Contratante) (Contable)
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacion ECEV0042 | Notificacién del nombramien- Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(Contratante) (Contable) to del responsable del contra- sable
to al adjudicatario
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECSV0001 Propuesta de designacion de Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(Contratante) (Contable) responsable del contrato sable
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacion ECSV0002 | Resolucion nombramiento Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(Contratante) (Contable) responsable del contrato sable
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanaci6n ECSV0003 Notificacién del nombramien- Si 67 Nombramiento de respon- | Si Contratante
(Contratante) (Contable) to al responsable del contrato sable
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECEV0001 Solicitud de cambio de res- Cambio de responsable Si Contratante
(Contratante) (Contable) ponsable del contrato
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacion ECEV0043 | Notificacién cambio del res- Si 67 Cambio de responsable Si Contratante
(Contratante) (Contable) ponsable del contrato al res-
ponsable
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECSV0004 | Propuesta de designacion de Si 67 Cambio de responsable Si Contratante
(Contratante) (Contable) cambio de responsable del
contrato
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacion ECSV0005 | Resolucion cambio responsa- Si 67 Cambio de responsable Si Contratante
(Contratante) (Contable) ble del contrato
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacion ECSV0006 | Notificacién cambio del res- Si 67 Cambio de responsable Si Contratante
(Contratante) (Contable) ponsable del contrato
TR0130 | Subsanacién contable TA3006 | Subsanacién ECEV0002 Interposicion de recurso ordi- Recurso ordinario Si Contratante
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